Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 13/2013. (III. 28.) dnkormanyzati
rendelete

Szentgotthard Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési szabalyzatarol valamint
mellékleteirol

Moédositotta: a 36/2013.(X1.28.), a 29/2014.(X.22), a 36/2014.(X11.18.), a 5/2015.(111.26.), a
8/2016.(IV.01.), a 28/2016.(X.27.), a 34/2016.(XII.1.), a 31/2017.(X11.14.), a 22/2018.(XL.5.) a
21/2019.(X.22.), 19/2020.(X.29.), 7/2023.(111.30.), 23/2023.(I1X.15.), 35/2023.(X1.30.),
6/2024.(11.29.) onkormanyzati rendelete

Szentgotthard Varos Onkorményzatianak Képviselo-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:*

I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Szentgotthard Varos Onkorméanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011.¢vi CLXXXIX.. térvényt (a tovabbiakban:
Motv.) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

(3) Az Onkorményzat illetékessége Szentgotthard varos kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
(4) Az Onkormanyzat székhelye: 9970 Szentgotthard, Széll Kdlman tér 11.

2.8
(1) A véaros jelképei a cimer és a zaszlo.

(2) A véros cimere: Cslicskostalptl pajzsalakba foglalt voros mezdben kiterjesztett szarnyu eziist sas.
A pajzs felett arany mazzal festett leveles rangkorona, a cimert koriilvevd, korona aldl induld leveles,
arany-kék cimerpalasttal.

(3) A zaszl6 eziist konturba foglalt, alul eziist rojttal diszitett, gyongyfehér alap, k6zépsd harmadaban
elhelyezve a fent leirt cimer.

(4) A vérosi cimer €s zaszl6 hasznalatanak rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet szabéalyozza.
3.§°

1. A polgarmester Kozos Onkormanyzati Hivatal, a jegyz8, a Kozos Onkormanyzati Hivatal
Kozteriilet feliigyelete Szentgotthard, Szentgotthdrd Varosi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete

1 Abevezetd a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2023. (IX. 14.) énkormanyzati
rendelete 1. §-dval megallapitott szoveg.
2 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 1.§ .-a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6l.
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Szentgotthard hivatalos kor alaktl pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven

pedig a kovetkezd felirat olvashato:

a)  Szentgotthard Varos Polgarmestere,

b)  Szentgotthard Varos Jegyzdje,

¢)  Szentgotthardi K6zos Onkormanyzati Hivatal,

d)  Szentgotthirdi K6z6s Onkorményzati Hivatal Kozteriilet feliigyelet,

e)  Szentgotthard Varosi Onkorményzat KépviselStestiilete Szentgotthard, és valamennyi pecséten
talalhato pecsétazonosito sorszam.

4. §

(1) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti €s a helyi iinnepeket
méltdé médon megiinnepelhesse.

(2) A varos linnepei:

a)  Szent Gotthard napja — majus 5.,

b)  aszentgotthardi csata évforduldja - augusztus 1. és

¢)  Szentgotthard varossa nyilvanitasanak évforduldja - augusztus 20.

5. §

1. Az Onkorményzat nemzetkdzi kapcsolatai:Szentgotthard testvérvarosi kapcsolatot tart fenn a
franciaorszagi Delle varosaval, a romaniai Petrilla varossal, az olaszorszagi Tarvisio varosaval, a
németorszagi Walldiirn vérosaval, és a szlovéniai [zola varosaval.

1I. Fejezet

1. Az 6nkormanyzat feladat- és hataskore

6.§

(1) Az Onkormanyzat gondoskodik az Mé&tv. 13. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezd
feladatok ellatasarol, valamint a Motv. 10. § (2) bek. szerint a nem kotelezd feladatok ellatasrol.

(2) Az 6nkorményzat a kovetkezd 6nként vallalt feladatokat 1atja el.

a)  szakrendel6 mint intézmény fenntartasa, szakorvosi ellatas biztositasa

b)  bolesddei ellatas biztositasa

c¢)  kegyeleti kozszolgaltatasi szolgaltatas biztositasa

d)  tulajdondban 4ll6 kozteriileteken fizetd parkold rendszer miikodtetése

e)  akistérségi korzetkozponti feladatok ellatasa

/) filmszinhaz iizemeltetése;

g)  kozteriilet-feliigyelet fenntartasa

h)  100%-ban Onkormdnyzati tulajdonban [évé tarsasdg miikodtetése telepiilésiizemeltetési
feladatok ellatasara

i) 100%-ban dnkormanyzati tulajdonban 1évé tarsasag altal termalfiirdd és élménypark létesitése,
fenntartasa és miikodtetése.

3 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 1.§ .-a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t61.
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1l Fejezet
A szervezeti szabalyok

2. Az Onkormanyzat szervezete

7. §

(1) Az Onkormanyzat szervezete az alabbiakbdl tevédik dssze:

a)  Képviseld-testiilet

b)  éllando bizottsagok

¢)  ideiglenes bizottsagok

d)  szakmai bizottsagok

e)  arészonkormanyzat testiilete

¥/ a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok (a tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat)
testiiletei

g)  polgérmester

h)  “Nemzetiségi, Ifjusagi és Egyhazi ligyek tanacsnoka

i)  Kozds Onkorményzati Hivatal

3. A Képviselo-testiilet

8.§

(1) A képviselO-testiilet a helyi Onkormanyzati képviseldvalasztdson megvalasztott 8 helyi
képviselobdl, és a polgarmesterbdl all. A képviseld-testiilet tagjainak névsorat a szabalyzat 1..
fliggeléke tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet a munkajat a jelen szabalyzatban rogzitett mikodési szabalyok szerint végzi.

4. Az alland6 bizottsagok
9.§°

(1) A képvisel6-testiilet - meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasra - allandd bizottsagot
valaszt. A képviseld-testiilet allando jelleggel az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:

a)  Pénziigyi, Jogi és Gazdasagi Bizottsag 7 fovel

b)  Onkormanyzati Eréforrasok és Szocialis Ugyek Bizottsaga 5 6

(2) Az éllando6 bizottsag képviseld-testiileti tagjainak személyére a polgarmester tesz javaslatot. Egy
képviseld tobb bizottsagnak is tagja lehet.

(3) Az élland¢ bizottsdg nem képviseld tagjait a bizottsag elndke és a polgadrmester egyiittes javaslata
alapjan a képviseld-testiilet valasztja meg. Nem képvisel6 tagok esetében torekedni kell arra, hogy a
megvalasztott bizottsagi tag olyan legyen, aki a bizottsag altal ellatott feladatok koziil minél tobb
tertileten rendelkezik a napi tevékenységébdl, munkajabol adodo tapasztalatokkal, ezért a bizottsag
munkdjahoz fokozott segitséget tud adni.

4  Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk.rend. 1.§. —a. Hatalyos: 2019.10.22.13 6ra 40 perctdl.
5 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk.rend. 2.§. —a. Hatalyos: 2019.10.22.13 6ra 40 perctél.
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5. Az ideiglenes (ad hoc) bizottsagok
10. §
(1) A képviselO-testiilet meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes (ad hoc) bizottsagot valaszthat.

(2) Az ideiglenes bizottsag személyi Osszetételére a °9. § (2)- (3) bekezdésében foglaltak az iranyadok
azzal az eltéréssel, hogy ideiglenes bizottsag csak képviselOtestiileti tagokbol is 1étrehozhato.

(3) Az ideiglenes bizottsag alakitasarol rendelkezd hatarozatnak tartalmaznia kell:
a)  abizottsag alakitdsanak céljat és konkrét feladatat;

b)  azelndk és a bizottsagi tagok nevét;

c¢)  afeladat elvégzésére megallapitott hataridot, vagy feltételt.

6. A telepiilésrészi onkormanyzatok (tovabbiakban varosrészi onkormanyzatok)
11. §

(1) Szentgotthard Varos Onkormanyzatanak kozigazgatasi teriiletén vérosrészi dnkormanyzatok
miikddnek. A Varosrészi onkormanyzatok elnevezése a kdvetkezo:

a)  Jakabhaza Varosrészi Onkormanyzata,

b)  Mariatjfalu Varosrészi Onkormanyzata,

c)  Farkasfa Varosrészi Onkormanyzata,

d)  Zsida - Zsidahegy Varosrészi Onkormanyzata,

e)  Rébakethely Varosrészi Onkormanyzata,

/) Rabafiizes Varosrészi Onkormanyzata,

g)  Rabatotfalu Varosrészi Onkormanyzata.

(2) A varosrészi onkormanyzat a képviselO-testiilet szerve. Vezet6jét a polgarmester javaslatara a
képviseld-testiilet valasztja meg; tagjait a telepiilésrész lakossaga lakossagi forumon valasztja meg.

(3) A varosrészi onkormanyzatok vezetdjéveé

a) elsésorban azt a telepiilési képviselt kell jelolni, aki a varosrészi Onkormanyzat
megalakitasakor az adott varosrészben lakik;

b)  tobb ilyen személy esetében els@sorban azt kell jeldlni, aki a valasztasokon a telepiilésrészen a
tobb szavazatot kapta,

¢) amennyiben a varosrészen lakd képviseld nincsen, ugy elsdésorban azt kell jeldlni, aki a
varosrészen a legtobb szavazatot kapta.

(4) Amennyiben egy képviseld tobb telepiilésrészen is a legtobb szavazatot kapta, tigy els6sorban
neki van joga megvalasztani, hogy melyik telepiilésrészen fogadja el a jelolést. Amennyiben az itt
felsorolt sorrend szerint az itt emlitett képviseldi korbdl nem lehet vezetdt jelolni vagy a jelolhetd
képviseld a jeldlést nem fogadja el, akkor barmely képviseld jeldlhetd.

(5) A kapott szavazatok figyelembe vételekor a rabakethelyi varosrészen a két szavazokor szavazatait
Ossze kell adni.

(6) A varosrészi Onkormanyzat a varosrészi Onkorményzat vezetdjén kiviil tovabbi 2- 4, a
varosrészben allandd lakcimmel rendelkezd, ténylegesen ott lakd tagbdl all. Varosrészi
onkormanyzati tag nem lehet telepiilési képviseld, polgarmester, alpolgarmester, a Kozds

6 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 14.§ .a)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t1.
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Onkormanyzati Hivatal kztisztviselje, allandd bizottsag kiilsd tagja. Ha a megvalasztott varosrészi
képviseld a varosrészbdl elkdltozik, megbizatdsa megsziinik és helyére j varosrészi képviseldt kell
valasztani. Ezt a tényt a varosrészi onkorményzat vezetdje haladéktalanul koteles irdsban jelezni a
polgarmester felé.

7. A nemzetiségi onkormanyzatok
12. §/
(1) Szentgotthardon roma és szlovén nemzetiségi dnkormanyzatok miikddnek.
(2)°
8. A tanacsnok
13. §

(1) A tanacsnok altal feliigyelt onkormanyzati tigyeket a testiilet a valasztassal egyidejiileg hatdrozza
meg.

9. A telepiilési képviselo
14. §

(1) A telepiilési képvisel6t megilletik mindazok a jogok ¢€s terhelik mindazok a kotelezettségek,
melyeket az onkormanyzati torvény megallapit.

(2) A képviseld tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.
10. A polgarmester
15. §
(1) A polgarmester egy személyben képviseli az onkormanyzatot.
(2) A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.

(3) A polgarmester a szabadsaganak idOpontjat onalldan hatarozza meg azzal a feltétellel, hogy a
szabadsagat a targyévben koteles kivenni, illetve a 10 napot meghalad6 szabadsagat koteles eldre
bejelenteni a képviseldtestiiletnek. Amennyiben a targyévi szabadsag kivétele varhatéan akadalyba
iitkozik, azt indokaival egylitt a targyév november 30-ig koteles a képviseld-testiiletnek bejelenteni.

(4) A Képviselo-testiilet polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskoreit a Rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

7 Hatélyon kiviil helyezte a 19/2020.(X.29.) Onk. rendelet 1.§. (1) bekezdése 2020. 10. 30.-t6l.
8 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2020.(X.29.) Onk. rendelet 1.§. (1) bekezdése 2020. 10. 30.-t6].
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11. Az alpolgarmester
16. §°
(1)1% A képviseld-testiilet a megvalasztott képviselok koziil egy alpolgarmestert valaszt.
(2)!! Az alpolgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(3)2
12. A jegyzo
17. §

A jegyzé a Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetdjeként az onkormdanyzat kdzigazgatasanak, illetve a
13Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezetének is vezetSje. A jegyzot az
altala kijelolt kozos oOnkorményzati hivatal polgarmesteri- jegyzdi torzskarba tartozd vezetd
helyettesiti.

13. A Kozos Onkormanyzati Hivatal
18. §
(1) A Kozds Onkorményzati Hivatal hivatalos elnevezése: Szentgotthardi Kézds Onkormanyzati
Hivatal. A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal az Motv-ben meghatarozottakon tul egyuttal a
14Szentgotthard és Térsége Onkorméanyzati T4rsulds munkaszervezete is.

(2) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv és jogi személy.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését, munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét
stb. az SZMSZ 2. fiiggeléke tartalmazza.

9 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk.rend. 3.§. —a. Hatalyos: 2019.10.22.13 6ra 40 perctél.

10 A 16. § (1) bekezdése a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 2. §-aval megallapitott szveg.

11 A16. § (2) bekezdése a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 2. §-aval megallapitott szveg.

12 A 16. § (3) bekezdését a Szentgotthard Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 5. § a) pontja hatalyon kiviil helyezte.

13 Moédositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .b)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.

14 Moédositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .c)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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1V, Fejezet
Miikodési szabalyok - a képviselo-testiilet mitkodese

14. A képviselo-testiileti iilések
19. §

(1) A képviselO-testiilet a munkajat rendes és rendkiviili iilés keretében végzi. A KépviselO-testiileti
iilés helye a Kozds Onkormanyzati Hivatal ®Robert Leeb terme. A képviselé-testiileti iilés
lebonyolitasat kiilon informatikai €s technikai rendszer tdmogatja, melynek miikddtetésétdl csak
indokolt esetben, kivételesen lehet eltekinteni. A képviseld-testiilet a Hivatal épiiletén kiviil tartott
rendes vagy rendkiviili iilése a kihelyezett képviselOtestiileti {ilés. Kihelyezett iilés csak rendkiviil
indokolt esetben tarthatd - - amennyiben a képviseld-testiileti iilés megfeleld lebonyolitdsara a
koriilmények adottak.

(2) A rendes testiileti iilésen targyaland6 napirendek témajat a képviselbtestiilet évente éves
munkatervében hatdrozza meg. Az éves munkatervben meghatarozottakon til barmely kérdés
napirendre tlizhetd, melyben a Képviseld — testiiletnek dontési jogkore van.

(3)¥ A Képviselé-testiilet évente tizenegy iilést tart, az éves munkatervében meghatarozott
idépontokban. A Képviseld-testiilet éves munkatervében meghatarozott idépontokon feliil
Osszehivott iilése a rendkiviili testiileti iilés.

15. A testiileti iilés osszehivasa
20. §

(1) A Képviseld-testiileti iilést a polgadrmester rendes testiileti iilés esetén kizardlag meghivo
kikiildésével hivja Gssze.

(2) Az Osszehivas irasos meghivd és a testiileti iilés elOterjesztéseinek, tdjékoztatdinak és
beszamoloinak egyidejli kikiildésével torténik.

(3) A rendkiviili testiileti iilés 6sszehivasara kiilondsen indokolt esetben van lehetdség. Kiilondsen
indokolt eset az olyan, elére nem latott €s nem tervezett, elore nem lathatd €s nem tervezhetd iigy,
melynek kérdésében a dontés a legkodzelebbi rendes iilésig nem varhat. Kiilondsen ilyenek az
Onkormdanyzatot pénziigyi, vagyoni teriileteken érintd iigyek és esetlegesen ilyenek lehetnek a
halasztast nem tlird személyi kérdések, valamint a lakossadg széles korét érintd, barmilyen okbol
kifolyolag rovid, zaros hataridével eldontendd iigyek.

(4) Kivételesen indokolt rendkiviili esetben lehetséges a rendkiviili iilés szoban, tdvbeszélon, e-mail
utjan (tovabbiakban rovid uton torténd 0sszehivas) torténd osszehivasa.

(5)17

(6) Kihelyezett {ilést 6sszehivni a polgarmester inditvanyéara lehet.

15 Moédositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .d)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
16 Modositotta a 31/2017.(X11.14.) Onk. rend. 1.§ .- a.Hatélyos: 2017. 12.15.-t51.
17 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§b.) pontja 2014. 12. 19.-t8].

7



(7) A képviselO-testiilet rendes iiléseit havonta, altaldban a honap utolso szerddjan tartja. A rendes
testiileti tilést elokészitd rendes bizottsagi iiléseket lehetdség szerint a testiileti iilés hetében kell
megtartani. Erre tekintettel a meghivot €s a testiileti iilés anyagat képezo eldterjesztéseket a testiileti
iilést megeldz6 hét szerdajan —lehetdség szerint 16.00 ordjaig - a képviseldk részére el kell kiildeni.

(8) Rendkiviili tilésre sz616 meghivot ugy kell kikiildeni, hogy azt a meghivottak legalabb 3 nappal
az 1lés tervezett id6pontja elott megkapjak. Rovid Gton torténd dsszehivasra kivételesen indokolt
siirgds esetben gy van lehetdség, hogy a meghivéas legalabb 24 o6raval a tervezett iilés eldtt
megtorténjen.

(9) A rendkiviili testiileti tilést elokészité rendkiviili bizottsagi iiléseket elsdsorban a rendkiviili
testiileti iilés napjan, kdzvetleniil a rendkiviili testiileti iilést megel6zden kell megtartani.

(10)* A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, vagy egyidejii tartds
akadalyoztatasuk esetén a KépviselO-testiilet Osszehivasara és az iilés vezetésére a mindenkori
korelnok jogosult.

16. A meghivo
21. §

(1) A meghiv¢ tartalmazza:

a)  aképviselo-testiileti ilés idopontjat és helyét,

b) a f0 napirendi pontok felsorolasat, az elbterjesztd nevét, beosztisat; a ,,Kiilonfélék"
témacsoportot és az ,,Egyebek" megjelolést,

c¢)  akiadasanak idépontjat és a polgdrmester aldirdsat.

(2) A meghivdban szerepld targysorozat sorrendjére a polgarmester tesz javaslatot.

(3) A képviselo-testiileti iilés idSpontjat, helyét, a napirendi pontok részletes felsorolasat a képviseldk
részére torténd meghivo kikiildésével egyidoben a Kozds Onkorményzati Hivatal illetve az
onkormanyzat honlapjan és hirdet6tablain, valamint a helyi médidban k6zzé kell tenni.

(4) A bizottsagi meghivora értelemszeriien az (1) bekezdésben foglaltak iranyaddk azzal az eltéréssel,
hogy a meghivo valamennyi napirendet tartalmazza. A bizottsagi ilés targysorozatara az elnok tesz
javaslatot.

(5) Az egyiittes bizottsagi iilés meghivéjara az (1) %s (4) bekezdésben foglaltak az iranyadok azzal

az eltéréssel, hogy a meghivot a bizottsagok elndkei irjak ald; tovabba az egyiittes bizottsagi iilés
targysorozatara a levezetd elndk tesz javaslatot.

17. A testiileti anyag
22. §

(1) A testiileti iilés anyaga: a meghivoban szerepld napirendek szerinti eldterjesztések, beszamolok,
jelentések és tajékoztatok, valamint azok mellékletei.

18 A 20. § (10) bekezdését a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 35/2023. (XI. 30.)
onkormanyzati rendelete 1. §-a iktatta be.
19 Moédositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .e)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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(2) Siirgosségi inditvany elfogadasakor az irdsba foglalt eldterjesztéseket, jelentéseket,
tajékoztatokat, beszdmolokat és azok mellékleteit kozvetleniil az {ilés megkezdése elott is ki lehet
osztani.

(3) Széban eléterjesztést tenni nem lehet.

(4) T4jékoztatot és beszamoldt lehet szoban is tenni, annak irasos szovegét a testiileti anyaghoz
csatolni kell.

(5) Irasos anyagnak szamit a testiileti anyag elektronikus adathordozon (CD-n, DVD-n, pendrive-on)
vagy elektronikus levélben (e-mailen) torténd megkiildése €s a varos hivatalos honlapjarél vald
let6ltés biztositasa is.

(6) A bizottsagi iilés anyaga a testiileti anyagnak a bizottsagi iilésen megtargyalando része €s a csak
a bizottsag hataskorébe tartoz6 anyag 6sszessége. Az allando bizottsag kiilso tagja csak a bizottsaga
anyagat és a lejart hataridejii hatarozatokrol, a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekrdl,
valamint a K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajarol sz616 jelentést kapja meg.

18. Az eldterjesztés
23. §

(1) Az irasbeli el6terjesztés fObb részei:
a)  azelsd részben meg kell hatdrozni
aa) a dokumentum jellegét (eléterjesztés, beszamolo, tdjékoztato, jelentés)
ab) mely testiilet mely idOpontban tartand6 rendes vagy rendkiviili {ilésére késziil
ac) zart iilésen targyalni javasolt napirend esetén annak jelzését, hogy az ,,zart” ilésen
targyalandé
ad) a testiileti anyag cimét, targyat;
ae) ismertetni kell az elézményeit (pl. a testiileti megallapitdsokat, a témakorben mar
meghozott hatdrozatokat, a kérdést szabalyozo jogszabalyokat stb.);
af) az elOkészitésben részt vevo szervek nevét, véleményét, az elékészités soran elhangzott
véleményeket;
ag) mindazon korlilményeket, Osszefliggéseket, tényeket, adatokat, melyek lehetdveé teszik
megalapozott dontés meghozatalat.
ah) a K6zos Onkormanyzati Hivatal 4ltal el6készitett, de polgarmester illetve képviseld altal
alairt testiileti anyag esetén lehetdség van arra, hogy kizarolag szakmai szemponta
allaspont jelenhessen meg az anyagban vagy ahhoz csatoltan ,,Hivatali allaspont™ alcim
alatt akkor, ha ezt a hozzaflizést az el6terjesztést alairé nem ellenzi.
b)  amaésodik rész tartalmazza
ba) az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslatot a végrehajtasért felelds
megnevezésével €s a hataridé megjeldlésevel;
bb) az eldterjesztés elkészitésének helyét és idejét;
bc) az elbterjesztd nevét, titulusat és alairasat;
bd) a nem a jegyz0 altal készitett elSterjesztés jegyz0 altali ellenjegyzését.

(2) A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal altal készitett testiileti anyagok tartalmaért, torvényességéért, a
hataridék és a sziikséges egyeztetések megtartdsdért az elbterjesztés tervezetét elkészitd belsd
szervezeti egység vezetdje a felelds.



(3)? Az eléterjesztéseket csak a jegyzo ellenjegyzésével lehet érvényesiteni , a jegyzé az
el6terjesztéseket els@sorban abbdl a szempontbol vizsgalja, hogy azok formailag megfeleljenek a
hatalyos SZMSZ kovetelményeinek.”

(4) Minden el6terjesztést a testiileti tilés adott eldterjesztést targyald napirendi pontjanak megnyitasa
elott az onkormanyzat téma szerint €rintett allando bizottsagai bizottsagi iilésen megtargyaljak és
véleményezik. A bizottsagvéleményét javaslat formdjadban irasban — kivételesen indokolt esetben
szoban — kell a testiileti {ilés elé terjeszteni. Kivételesen indokolt eset a siirgdsséggel beterjesztett
el6terjesztés.

(5) Amennyiben a napirend eldterjesztdje allandd bizottsag, Gigy ugyanezen bizottsag eldzetes
véleményére kiilon nincsen sziikség.

(6) Amennyiben az allando bizottsag eldterjesztése mas allandd bizottsag feladatkdrébe tartozod
kérdéseket is érint, akkor sziikség van a feladatkdre szerint érintett allandd bizottsag
véleményezésére.

(7) Ugyancsak sziikség van kiilon jogszabalyban eldirt esetekben az eldterjesztést megtargyald egyéb
bizottsagok, érdekegyeztetd forumok alladsfoglalésara is.

19. A tajékoztato, jelentés és beszamolo
24. §

(1) Téjékoztatdt, jelentést és beszamoldt barmilyen, az Onkorményzatot érintd, illetve az
onkormanyzatot érdekld kérdésben lehet késziteni. Megtételét jogszabaly kotelezden eldirhatja,
illetve a képviselo-testiilet is kérheti.

(2) A tajékoztato, a jelentés és a beszamolo altalaban a testiileti anyaggal keriil kikiildésre és csak
rendes testiileti iilésen targyalhatd. A tdjékoztatd, jelentés és beszdmold alapjan lehetdség van
elOterjesztés készitésére is. A tdjékoztatd, jelentés és beszamold tovabba az ezek alapjan késziilt
eldterjesztés egyiittesen is targyalhatd, de a Képviseld-testiilet donthet uigy is, hogy a meghallgatott
beszamolo ¢és tajékoztatd alapjan az ligyben illetékestdl eldterjesztés elkészitését is kéri.

20. Az eloterjesztok
25. §%*

(1) Testiileti iilésre eldterjesztés tételére barmely Onkormanyzati kérdésben a polgarmester, az
alpolgdrmester, a jegyz6, a Kozds Onkormanyzati Hivatal illetékes vezetéje, a bizottsdg
feladatkoreibe tartozd téméakban barmely allando-, ideiglenes bizottsag képviseletében a bizottsag
elndke, a nemzetiségi onkormanyzatok altal kezdeményezett elterjesztések esetében a nemzetiségi
onkormdnyzat nevében annak vezetdje, a varosrészt érintd, de a varos egészére hatassal nem 1évo
igyekben a vérosrészi dnkormanyzat képviseletében annak vezetdje, barmely kérdésben barmely
telepiilési képviseld, nemzetiségi, 1fjisagi és egyhazi kérdésben a Nemzetiségi, Ifjusagi ¢s Egyhazi
iigyek tanacsnoka jogosult.

(2) Amennyiben az elbterjesztés targya onkormanyzati rendeletmodositas, ugy az eldterjesztd a
jegyzo, illetve a koltségvetési- €s zarszamadasai rendelet esetében a polgarmester.

20 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 2.§.-a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8l.
21 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk.rend. 4.§. —a. Hatalyos: 2019.10.22.13 6ra 40 perctél.
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(3) T4jekoztato, jelentés, beszamolod eldterjesztdje az (1) bekezdésben emlitetteken til barmely, az
onkormanyzat altal erre felkért, az adott t¢émaban illet¢kes személy lehet.

21. A képviselo-testiilet gazdasagi-tarsadalmi programja
26. §

(1) A polgarmester — a megvalasztasat kovetd 6 honapon beliil — a képviseld-testiilet megbizatasanak
id6tartamara programot terjeszt a képviselo-testiilet elé, melyet az megvitat €s dont rola.

(2) A Képviseld-testiilet évente attekinti az elfogadott program megvalosulasanak helyzetét.

22. A munkaterv
27. §

(1) A képviselo-testiilet — a polgarmester elGterjesztése alapjan — éves munkatervet készit. A
munkaterv jegyz0 iranyitasaval készitett tervezetét a targyévet megel6z0 év decemberi rendes
képviseld-testiileti tilésére kell eldterjeszteni.

(2) A munkaterv tartalmazza a rendes testiileti tilések tervezett {6 napirendjeit:

a) az Onkormanyzat programjabol adodoé éves feladatokat és végrehajtasukkal 0Osszefliggd
tennivalokat;

b)  jogszabaly, illetéleg a szabalyzat altal kotelezden eldirt napirendeket;

¢)  mindazon egyéb javaslatokat, melyeket a javaslattételre jogosult személyek vagy szervek adtak
¢s amelyeket a Képviseld-testiilet napirendre tlizésre érdemesnek tartott;

d) a képviselO-testiileti iilés idOpontjat, az eldrelathatdé napirendeket, ezek eldadoit, az
elokészitésben résztvevoket, a bizottsagok kozremiikddésének formajat, a napirendhez kért
kiegészitd jelentéseket és az eldterjesztések elkészitésének hataridejét;

e)  alakossagi forumok elé keriild eldterjesztéseket.

(3) A munkaterv tervezetének 0sszedllitasa eldtt a polgarmester
a) javaslatot kér:
aa) a varos valasztokeriileti orszaggytilési képviseldjétdl;
ab) a vérosi képviseloktol;
ac) az allando bizottsagoktol;
ad) a nemzetiségi dnkormanyzatoktol;
ae) a hivatal polgarmesteri — jegyz0i torzskaranak tagjaitol;
b)  javaslatot kérhet:
ba) a varosban miikodo partoktol;
bb) az dnkormanyzat honlapjan keresztiil a civil szervezetektdl és a lakossagtol.

23. A képviselo-testiileti iilésen résztvevok
28. §
(1) A képviseld-testiileti iilésen tandcskozési és dontési joggal résztvevok:
a)  apolgarmester,

b)  amegvalasztott telepiilési képviseldk.

(2) Tanacskozasi joggal meghivottak:
a) ajegyzd
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b)  aKozos Onkormanyzati Hivatal polgarmesteri — jegyzoi torzskaranak vezetoi,
¢)  anapirend eldaddja.
d) % atelepiilési nemzetiségi 6Snkormanyzat elndke.

(3) Napirend témaja szerint indokolt esetben tanicskozasi joggal meg kell hivni:
a)  anemzetiségi Onkormanyzat elnokét ,

b)  az dnkorményzati tulajdonu gazdasagi szervezetek vezetdit,

c¢)  anapirend eldterjesztésében érdekelt bizottsag nem képviselo tagjait,

d)  civil szervezetek és szervezddések vezetdit,

e) intézményvezetoket, az onkormanyzat konyvvizsgaldjat,

/) akinek meghivésat a polgarmester indokoltnak tartja.

(4) A (2) bekezdés a)-b) pontjaban meghatarozott személyek barmely napirendhez, a (2) bekezdés c)
pontjaban ¢és a (3) bekezdésben felsorolt személyek pedig a feladatkoriikkel kapcsolatos napirendhez
hozzaszo6lhatnak, azonban szavazati joggal nem rendelkeznek.

(5)2 A képviselo-testiileti iilés eseményeinek kép- és hanganyagat az dnkorményzat elkésziti és
hozzaférhetévé teszi a média erre igényt tartd képviseldi szdmara is. Az {iilésteremben csak
kozvetitésnek nem mindsiilé mozgdképfelvétel készithetd, az iilés rendjének zavarasa nélkiil.

29. §

(1) A képviselo-testiileti iilést a polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester vezeti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmesterek egyiittes akadalyoztatasa esetén az iilést a korelnok vezeti.
Korelnok: a testiileti iilésen jelenlévd legiddsebb képviseld.

24. A zart iilés fogalma és elrendelésének esetei

30. §

(1) Zart iilést kotelezd tartani a Motv. 46. § (2) bekezdés a) — b) pontjaban meghatérozott esetekben
az iilés elndkének bejelentésére, vita €s szavazas nélkiil kell elrendelni.

(2) Zart iilés tarthaté a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjdban meghatarozott esetben. Zart {ilés
elrendelésérdl ilyenkor a polgarmester vagy barmely képviseld vagy a jegyzé inditvanyéra a
képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

(3) A zart iilés megtartasarol a képviselo-testiilet a napirendek elfogadasakor egyedileg hataroz.
Emiatt a Motv. 46. § (2) b) pontja esetén az érintett nyilatkozatat a testiileti {ilést megel6zden be kell
szerezni.

(4) A zart iilésrdl késziilt jegyz6konyvbe csak a képviseldk, a targyban kozvetleniil érdekelt, vagy
hivatalos megbizottja, a polgarmester, valamint a jegyzd, tovabba az iilésen részt vett polgarmesteri
— jegyzoi torzskari vezetok tekinthetnek be.

(6) A zart iilésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast a polgdrmester vagy a jegyzo adhat.

22 Moédositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 3.§. (1) bek .-e. Hatalyos: 2014. 12.19.-t81.
23 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 3.§. (2) bek .-e. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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(7) A zart iilés lefolytatdsanak szabalyai egyebekben megegyeznek a nyilt {ilés szabalyaival.

VI. Fejezet
A képviselo-testiileti iilés rendje

25. A jelenlét megallapitasa
31.§

(1) A Képviselo-testiilet tagjai a képviselO-testiileti iilésre érkezésiikkor jelenléti ivet irnak ala. Ezzel
egyidejiileg a jelenlévo képviseldk az elektronikus szavazorendszer jelen gombjanak bekapcsolasaval
is igazoljak jelenlétiiket. Ezt mindaddig kotelesek bekapcsolva tartani, amig az iilésteremben
tartozkodnak. Ha az iiléstermet a testiileti 1ilés folyaman elhagyjak, kotelességiik e berendezés
kikapcsolasa. Ennek elmulasztasa esetén az lilést levezetd elndk a kikapcsolasrol intézkedni koteles.

(2) Az iilés elndke a képviseld-testiileti ilés megnyitasakor a kijelzon megjelent adatok alapjan
megallapitja és kihirdeti a jelenlévd képviseldk szamat.

(3) Az iilés elndke a hatarozatképességet az lilés végéig allanddan figyelemmel kiséri. Az iilés elndke
az egyes napirendi pontok megtargyaldsa utdn, a szavazds elrendelése el6tt koteles a jelenlévd
képviselok szamat kontrollalni.

(4) Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil a napirendek valtoztatasa
nélkiil a polgarmester hivja 6ssze. Az 0sszehivas irdsban, Gj meghivo kikiildésével torténik. Az igy Uj
idépontra 0sszehivott {ilésen rendkiviili stirgdsséggel vehetdk fel ) napirendi pontok.

(5) Ha a testiileti iilésrdl idokozben képviselok eltavoznak és igy az iilés targyalandod napirendi
pontjadnak eldontéséhez sziikséges szdmu képvisel6 nem marad, a levezetd elndk a testiileti {ilést
berekeszti. Ebben az esetben az iilés befejezddik, folytatdsara 8 napon beliil keriilhet sor. A
folytatasban, az Gjabb iilésen nem lehet Ujabb napirendet felvenni és nem lehet valtoztatni az
elfogadott targysorozaton sem. Az Osszehivasra a (4) bek. eldirasai iranyadok.

26. A targysorozat elfogadasa
32.§%

(1) A hatarozatképes képviseld-testiilet megallapitja az iilés napirendi pontjainak sorrendjét, vagyis a
targysorozatot. A meghivoban kozolt targysorozat targydban a képviselO-testiilet egyszerii
szotobbséggel dont.

(2) Amennyiben a meghivoban szerepld napirend targysorozatbol torténd levételét javasoljak, akkor
eldszor ezt a javaslatot kell szavazasra feltenni.

(3) Amennyiben a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasara tesznek javaslatot, akkor az
esetleges targysorozatrol torténd levételt kovetden errdl kell szavazni.

(4) Nem lehet a rendes képviseld-testiileti iilés targysorozatabdl kihagyni és mindig az elsé napirendi
pontként kell elfogadni a polgarmester két iilés kozott tortént eseményekrdl szolo beszdmolojat és a
jegyzo jelentését a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, a két iilés kozott tortént fontosabb
eseményekrél, valamint a K&zos Onkorményzati Hivatal munkdjarol.

24 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 4.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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(5) A (2) és (3) bekezdés szerinti modositd javaslatot el0szor az iilés elndke, majd barmely képviseld
tehet. A javaslatot mindig indokolni kell.

(6) A targysorozat megszavazasakor az egyes napirendi javaslat modosité inditvanyait a javaslatot
tevok sorrendjében kell szavaztatni. Amennyiben tobb képviseld is tett modositd inditvanyt, akkor
ezek koziil elészor a korabban tett javaslatrol kell szavazni.

(7) Uj napirend felvétele a (2)-(6) bekezdésben foglalt dontések meghozatala utan siirgSsségi
inditvanyként lehetséges.

27. Siirgosségi inditvany
33.§

(1) A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok, a képviselok, a jegyz0 javasolhatjdk a
képviselotestiileti tilésnek valamely, a kikiildott meghivoban nem szerepld eléterjesztés, tajékoztatd,
beszamolo, jelentés siirgds targyaldsat. A slirgdsségi javaslatot indokolni kell.

(2)% Siirgdsséggel napirendre tiizott elSterjesztés tajékoztatd, beszamold, jelentés csak a targysorozat
végén targyalhatd. A siirgdsséggel napirendre tlizott kérdéshez is irasos eldterjesztés sziikséges,
melynek kiosztasara a 22. § (2) bekezdésében foglaltak irdnyadok. Siirgdsségi inditvany esetére is
vonatkoznak az 55. § (1) bekezdésének eldirasai.

28. Zart iilés elrendelésének modja
34.§

(1) A targysorozat elfogadasa és a siirgdsségi inditvany napirendre torténd felvételérdl vald dontést
kovetden lehet bejelenteni barmely napirendi pont zart iilésen torténd targyalasat, illetve lehet
javaslatot tenni barmely napirendi pont zart {ilésen valo targyaldsdra. Amennyiben tobb napirendi
pont is zart iilésre kertil, akkor ezeket egy blokkban kell megtargyalni, azaz a Képviseld-testiilet egy
iilésen egyszer tart zart iilést, melynek idépontjat ugyanekkor kell meghatarozni.

(2) Ki kell mondani, hogy a zart iilésre a testiileti iilés elején, végén, vagy pontosan melyik nem zart
iillési napirend megtargyalasa utan keriil sor. A zart iilésre vett napirendi pontokat ki kell emelni a
nyilvanos tilés napirendi pontjai koziil.

29. A testiileti iilés lefolyasa
35.§

(1) Az elfogadott targysorozatnak megfelelden:

a) eloszor a polgarmesternek az elézd iilés oOta eltelt idében tett fontosabb intézkedéseirdl,
dontéseirdl és a jelentésebb eseményekrdl szold beszdmolojat kell meghallgatni, mely
beszamolo tartalmazza az alpolgarmester tevékenységérdl szolo tajékoztatot is;

b) ezt kovetden a jegyzd tdjékoztatasat kell megtargyalni a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl, a két ilés kozott tortént fontosabb eseményekrdl, valamint a Kozos
Onkorményzati Hivatal munkajarol, a két iilés kozt tortént eseményekrdl. A polgarmesteri
beszamolo és a jegyz0 tajékoztatdjanak elfogadasarol a képviseld-testiilet egyiitt hataroz.

25 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .f)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t1.
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(2) Az iilés elndke a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit. A
napirend eléaddja az elbterjesztés aldirdja, tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a helyettese. A
napirend eldaddja —amennyiben az elOterjesztés szovege irasban kikiildésre keriilt — a vita
megkezdése elott legfeljebb 5 percben kiegészit6t tarthat. Az éves koltségvetési koncepcio, a
koltségvetésrol és a zarszamadasrol szolo rendelet-tervezet eléadoja maximum 15 perc kiegészitot
tarthat. Ha a tajékoztatd vagy beszamold nem kertilt irdsban kikiildésre, az eldadd6 mondanivaldjat
legfeljebb 10 percben teheti meg.

(3) Az alland¢ bizottsag elndke a bizottsag javaslatat ismerteti a képviselO-testiilettel. A bizottsagi
javaslatokat altaldban irdsban kell a testiilet el¢ terjeszteni. A bizottsag elnoke — akadalyoztatasa
esetén a bizottsag egyik jelenlévd képviselo-testiileti tagja — a bizottsagi javaslathoz tovabbi
kiegészitéseket flizhet. Amennyiben a napirendet tobb bizottsag is targyalta, akkor valamennyi
érintett bizottsag elndke ismerteti bizottsaga javaslatat.

(4) Ezt kovetden az iilés elndke, majd barmely képviseld a vita megnyitasa elott az eléadohoz az
eloterjesztéssel Osszefiiggésben kérdést intézhet, melyre az eléado roviden koteles valaszolni.

(5) A hozzészolas soran az eldterjesztéshez a képviseld illetve a tanicskozasi joggal meghivott
modositd javaslatot terjeszthetnek eld. A modositd javaslatot szovegszeriien, pontosan meg kell
fogalmazni, és ismertetése utan indokolni sziikséges. A jelentkezés az elektronikus szavazat szamlalo
rendszer megfelelé gombjanak megnyomadsaval torténik. Ha a modosito inditvany az Onkormanyzat
koltségvetési kiadasanak novelését vagy bevételének csokkentését eredményezheti, a koltségvetési
egyensuly megorzése érdekében meg kell benne jelolni a fedezet forrasat is.

(6) A hozzaszolalasokra a kijelzon jelzett jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A szot az {ilés elndke
adja meg. A hozzaszolas kijelzon jelzett idotartama legfeljebb 6t perc lehet. A vita sordn ugyanaz a
képviseld tobbszor is szot kérhet. A szot kapott képviseld hozzaszolasa utan az iilés elndke kapja meg
ujbol a szot, aki jogosult a sajat allaspontjat kozolni akar az eldterjesztéshez, akar a hozzaszolashoz.

(7) Az iilés elndke jogosult a szot megvonni a hozzasz6l6 mikrofonjdnak kikapcsoldsaval attol a

képviselotol, aki

a)  ahozzaszolas otperces idGtartamat tallépi,

b)  amar egyszer elmondott hozzaszolasat 1jbol 1smétli,

c)  hozzaszdlasa becsiiletsérté kifejezés hasznalata miatt alkalmas az Onkormanyzat, illetve a
Képviselo-testiilet vagy barmely képviseld tekintélyének csorbitisara.

(8) Az iilés elndke vagy barmely képviseld kérésére legfeljebb féloras targyalasi sziinet rendelhetd el
testiileti iilésenként egyszer. A testiilet a sziinet elrendelésérdl vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel
dont.

(9) Az eldterjesztot megilleti a zarszo joga.

(10)?® Az iilés elndke a vitat akkor zérja le, ha a napirendhez tovabbi, vagy ismételt hozz4sz616 nem
jelentkezik, vagy a testiilet egyszerli szotobbséggel a vita folytatasat az lilés elnokének javaslatara
melldzi. A képviseld-testiileti tilésen a kozos Onkormanyzati hivatal részérdl jelenlévd meghivottakon
kiviili tanacskozasi joggal megjelentek az iilés napirendjéhez kapcsolodva véleményt nyilvanithatnak
¢és kérdést tehetnek fel, ha ehhez a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel hozzédjarul. A
hozzaszolasi igényt az iilés elnokéhez vagy barmely képviseldhoz kell jelezni. A képviseld koteles a
jelzést azonnal tovabbitani az {ilés elndkéhez.

26 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 5.§. - a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
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36. §

(1) Az iilés elndke eldszor a vitdban elhangzott modositd, kiegészitd javaslatokat bocsatja egyenként
szavazasra, ezt kovetden a bizottsagok modositd javaslatairdl, végiil az eldterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatrol szavaz a képviseld-testiilet. Tobb modositd javaslat esetén az azokrol valo
szavazas sorrendjét a levezetd elndk hatarozza meg.

(2) Az iilés elndke a szavazas el6tt a modositassal érintett hatarozati javaslatot sz6 szerint ismerteti.

(3) A hatarozathozatal utan a napirend tovabbi targyaldsara nincs lehetdség.

30. Az iilés rendjének fenntartasa
37.§
(1) A képviselO-testiileti iilés tanacskozasi rendjének fenntartasarol az ilés elnoke gondoskodik.

(2) A képviselo-testiilet nyilvanos tilésén megjelend allampolgérok, tandcskozasi joggal meghivottak
a résziikre kijelolt helyen foglalhatnak helyet.

(3) Az iilés elndke a rendfenntartasi feladatainak keretében

a)  ?"a35.§ (7) bekezdésben irtak szerint megvonja a szot;

b)  rendre utasithatja azt a képvisel6t, aki anélkiil, hogy a szo6t az {ilés elnokétol megkapta volna, a
vitdba beleszol, kiilonos tekintettel arra az esetre, ha a felszolaldsa a képviselo-testiilet
tekintélyét vagy valamelyik varosi képvisel6t sérti;

¢)  amennyiben a b) pontban foglaltak ellenére sem all helyre a rend, felfiiggesztheti az iilést.

(4) A megjelent allampolgarokat a tanacskozés rendjének barmilyen modon torténd megzavarasa
esetén az lilés elndke rendre utasithatja. A megjelent dllampolgarokat ismétlédd rendzavaras esetén
az 1ilés elndke a tandcskozo terem elhagyasara kotelezheti. Tartoés rendzavaras, larma vagy a vita
szabalyszerli menetét lehetetlenné tevd egyéb koriilmény esetén az iilés elndke - ha a figyelmeztetése
eredménnyel nem jar - az iilést felfiiggesztheti.

(5) A felfiiggesztett tilésrdl a képviseld-testiilet tagjai kivonulnak, és a terem kiliritésérdl a jegyzo
gondoskodik. Ezt kovetden az iilés elndke donti el, hogy a rend helyredlltat kdvetden mikor
folytatodjék az tilés. A terembe eldszor a képviseld-testiileti tagok és az lilésre meghivottak 1éphetnek
be. Amennyiben a rendzavaré a meghivottak k6zott volt, ugy lehetdéség van arra, hogy a rendbont6
meghivott csak a testiileti {ilés azon napirendi pontjan vehessen részt, amelyikhez meghivtak.

(6) Joga van a képvisel6-testiiletnek ugy is donteni, hogy a nyilt {ilésen 2csak a meghivottak
vehessenek részt a tovabbiakban. Ennek kérdésében a felfliggesztett iilésre visszatérd képviselok
egyszerll szotobbséggel hatarozhatnak.

(7) A felfiiggesztés utan folytatott iilésen a (4) bekezdésben irt rendzavards ismétlddése esetén az iilés
elnoke az iilést berekeszti, és a hatralévd napirendek targyalasat a kdvetkezd tilésre elnapolja. Ezen
iillés Osszehivasara a polgarmester dontésétdl fiiggden a kovetkezd rendes vagy rendkiviili tilésen
keriil sor, dsszehivasara a 2°20. §. elbirasai iranyadok.

27 Moédositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .g)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
28 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XII1.18.) Onk. rendelet 16.§c.) pontja 2014. 12. 19.-t81.
29 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .h)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8].
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(8) Az iilés elndkének kotelessége a targyalas rendjének, az onkormanyzat tekintélyének, a képviselo-
testiilet és a képviselok tekintélyének, személyiségi jogainak minden torvényes eszkozzel vald
fenntartasa. Ehhez csak az ebben a szakaszban irt eszkdzokkel rendelkezik az iilés folyaman. Erre
tekintettel a rendfenntartdsnak az SZMSZ-ben meghatarozott intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

31. Hatarozathozatal, a szavazas rendje
38.§
(1) A képviselO-testiilet dontéseit egyszerii €s mindsitett tobbséggel hozza.
(2) A mindsitett tobbség ot ,,igen” szavazatot jelent.

(3)*® Mindsitett tobbség sziikséges az Motv. -ben foglalt iigyeken tul:

a ) 31

b ) 32

¢)  gazdasagi tarsasag alapitdsdhoz, szovetkezet alapitdsanak kezdeményezéséhez;
d)  siirgdsségi inditvany napirendre tlizéséhez;

e)  kitlintetd cimek és dijak adomanyozéasahoz;

/) az SzMSz-ben meghatarozott egyéb iigyekben.

38/A. §%
(1) Amennyiben egy képviseld nem tesz eleget az ligyben val6 személyes érintettsége bejelentésére
vonatkoz6 kotelezettségének, Ugy a Képviselo-testillet a képviselot egyhavi tiszteletdijatol

megfoszthatja. A kérdésben a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel hataroz.

(2) A Képviselo-testiilet a tiszteletdij megvonasardl legkésobb a mulasztast megalapozo
koriilményekrdl vald tudomdsszerzéstdl szamitott 60 napon beliil dont.

32. A képviselo kizarasa

39, §

33. A szavazas modja
40. §

(1) A szavazasra feltett kérdést ugy kell megfogalmazni, hogy arra igennel, vagy nemmel lehessen
valaszolni.

(2) A szavazatok Osszeszamldldsa utan a kijelzOn megjelend adatok alapjan az iilés elndke
megallapitja az igen és a nem szavazatokat, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

(3) Eredményes a szavazas ¢és a feltett kérdés "igennel" dél el, ha "igen"-nel szavazott
a)  egyszerl szotobbséget kivano ligyben a jelenlévik tobb mint a fele,

30 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .i)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.

31 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§d.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
32 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§d.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
33 Modositotta a 31/2017.(X11.14.) Onk. rend. 1.§ .- a. Hatalyos: 2017. 12.15.-t61.

34 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X11.18.) Onk. rendelet 16.§e.) pontja 2014. 12. 19.-t51.
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b)  mindsitett tobbséget kivano esetben legalabb o6t 6.

(4) Amennyiben az "igen" szavazatok szdma nem ¢éri el a sziikséges mennyiséget, a feltett kérdést a
testiilet elvetette, a hatarozati javaslatot nem szavazta meg.

(5) Eredménytelen a szavazas akkor, ha az eldterjesztett kérdésben alternativ hatarozati javaslatok
vannak ¢és egyik alternativa sem kapja meg a sziikséges szamu "igen" szavazatot.

(6) Eredménytelen szavazas esetén az iigy targyaldsat tovabb kell folytatni és a szavazast 1jbol meg
kell tartani. Ha dontés ezek utan sem sziiletik, dontés hidnyaban az ligyet ismételten csak ujabb
tartalmt eldterjesztés alapjan lehet napirendre tlizni, leghamarabb a Képviseld-testiilet kovetkezd
iilésén. Amennyiben az el6terjesztd a napirendet nem kivanja jbol eldterjeszteni, ennek tényét a
kovetkez0 iilés napirendjének elfogadasakor indokolni kell.

(7) Ha a jelenlévd képviseld nem szavaz, 6t a®® dontéshozatalbol kizartként kell kezelni

34. Név szerinti szavazas
41. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt a Motv. kotelezd jelleggel kimondja. Név szerinti
szavazas barmely nem tigyrendi kérdésben kezdeményezhetd a Motv. 48. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint.A kérdés felmeriiltekor tisztazni kell, hogy pontosan hany képviseld kezdeményezi
a név szerinti szavazast. Személyiiket a jegyzO6konyvben rogziteni kell. A javaslatrol a képvisel6-
testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

(2)% Név szerinti szavazas esetén a jegyzé abécé sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat. A
képviseldk "igen", "nem", "tartozkodom" szobeli nyilatkozattal szavaznak. A szavazatokat a
jegyzokonyvvezetd az elektronikus rendszerben rogziti. A szavazas eredményét az {ilés elndke hirdeti

ki.
35. Titkos szavazas
42. §

(1) Titkos szavazas az Motv. 46. §(2) bekezdése szerint tarthatd. Elrendelését a polgarmester, vagy a
varosi képviseldk egyharmada kezdeményezheti. Titkos szavazas akar nyilt, akar zart képviseld-
testiileti lilésen is kezdeményezhetd. A titkos szavazast kezdeményezd képviseldk nevét a
jegyzokonyvben rogziteni kell. Az eredményét az iilés elndke — a jegyz0 altal atadott dokumentumot
a kijelzOn lathato adattal 6sszevetve — hirdeti ki. Eltérés esetén a jegyz0 altal atadott dokumentum az
iranyado.

(3) A titkos szavazds lebonyolitdsa egy legalabb haromtagli szavazatszdmlalo bizottsag feladata,
melynek tagjai elsésorban a 3’ Pénziigyi ,Varosiizemeltetési és Jogi Bizottsag képviseld tagjai.
Amennyiben nincsen jelen harom képviseld ebbdl a bizottsdgbol, illetve az adott kérdésben
Osszeférhetetlenség all fenn, az iilés elndke tesz javaslatot a nem Jogi, Pénziigyi és Varosfejlesztési
Bizottsagi tag képviselok koziil a szavazatszamlalo bizottsdg kiegészitésére. A szavazatszamlalo
bizottsag elndke a Jogi, Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsadg elndke, amennyiben nincs jelen, vagy

35 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§f.) pontja 2014. 12. 19.-t51.
36 Modositotta az 5/2015.(111.26.) Onk. rend. 1.§ -a. Hatalyos: 2015. 03.27.-t6l.
37 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .j)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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Ossszeférhetetlenség all fenn vele szemben, ugy a szavazat szamlalo bizottsagba valasztott legiddsebb
képviseld.

(4) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a jegyz6 kozremiikodésével a Kozos
Onkorméanyzati Hivatal biztositja.

(5)%® Titkos szavazaskor minden szavazasra jogosult képvisel§-testiileti tag boritékot és olyan
szavazocédulat kap, amelyen az eldontend6 kérdés olvashatd, alatta pedig egy sorban a kdvetkezd
harom valaszlehetéség van feltiintetve: "igen", "nem", "tartozkodom". Mindharom valaszlehetoség
alatt talalhat6 egy-egy szavazasra szolgald kor. A szavazasra jogosult képviseld-testiileti tagnak a
dontését feélreérthetetleniil kell jelolnie a valaszahoz tartozo korbe rajzolt egymast metszo két vonallal
(X vagy + jellel). Ezt kovetden a szavazocédulat boritékba kell helyezni. A szavazdcédulat tartalmazo
boritékot a szavazéurnaba kell helyezni, melyet eldzetesen a szavazatszamlald bizottsdg tagjai

ellendriztek és lezartak.

(6) A titkos szavazas feltételeinek biztositdsa érdekében a titkos szavazasrdl vald dontés utan a
képviselo-testiileti iilésen sziinetet kell elrendelni.

(7) A szavazatszamlald bizottsadg tagjai a szavazast kovetden félrevonulnak, és megszamoljak a
szavazatokat. Az eredményt kiilon jegyzokonyvben rogzitik. A titkos szavazds eredményét a
szavazatszamlalo bizottsag elndke ismerteti.

(8) A titkos szavazéds eredményét tartalmazéd jegyzokonyvet a képviselO-testiileti iilésrol készitett
jegyzOkonyv elsd példanydhoz kell csatolni. A szavazdcéduldkat 3 napig meg kell Orizni, majd a
kovetkezd munkanapon meg kell semmisiteni.

36. A képvisel6-testiileti dontés
43.§

(1) A Keépviselo-testiilet elé terjesztett valamennyi eldterjesztés, tajékoztato, jelentés €s beszamold
iigyében hatarozni kell. A Képviseld-testiilet a hatdrozataval a kérdést eldonti. A jogalkotasrol szolo
2010. évi CXXX. tv. szerinti esetekben a meghozott hatdrozat ,,normativ hatarozat” is lehet.

(2) Amennyiben a hatarozat nem el6terjesztés, tdjékoztatd, beszdmolo, jelentés elfogadasarol szdl,
hanem csak kdzbensd, eljarasi kérdésben dont (pl. jelenlévd dllampolgéarnak a sz6 megadéasardl dontés
stb.), gy nem vonatkoznak ra a (3) bekezdésben irt formai eldirdsok. A hatdrozathozatal tényét és a
szavazati aranyokat a jegyzokonyvben jelezni kell. Egyébként ezekre a dontésekre is vonatkoznak a
szavazati aranyokra vonatkoz6 eldirasok.

(3) A képviselO-testiileti hatarozatokat:

a)  kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdéddéen — folyamatos sorszdmmal és évszammal kell
ellatni a kovetkezOk szerint: sorszam/év. szamu KépviselO-testiileti hatarozat; képviseld-
testiileti hatarozatokrdl a jegyzd nyilvantartast vezet;

b) a képviselO-testiileti iilés utani munkanapon el kell késziteni és a végrehajtasért felelds
személyeknek — a Kozos Onkormanyzati Hivatal iigyrendjében meghatrozottak szerint —
legkésobb a képviseld-testiileti iilést kovetd masodik munkanapon at kell adni; az illetékes
ligyintézOok kotelesek a hatarozatokat haladéktalanul megkiildeni azoknak, akikre a hatdrozat
vonatkozik;

38 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 6.§. - a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t1.
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(4) A képviselO-testiileti hatarozat végrehajtasaért felelés személy koteles a végrehajtasrol szolo
jelentést legkésébb a hataridd lejartat kovetd napon a jegyzOnek megkiildeni; a végrehajtas
akadalyozasarol a jegyzot — az akadalyrdl tortént tudomasszerzést kovetden haladéktalanul, még a
hataridé lejarta eldtt — tajékoztatni kell.

(5) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés Gsszeallitasarol és a képviselo-
testiilet elé terjesztésérol a jegyz6 gondoskodik.

(6) Onkormanyzati hatésagi iigyben hozott testiileti hatarozatrél az iigyfelet az *kozigazgatasi
hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl szolo 2004. évi CXL. torvényben eldirt
alakszerli hatarozattal kell értesiteni. A hatarozat tervezetét — a jegyzokonyv kivonata alapjan — a
K&z6s Onkormanyzati Hivatalnak a hatdrozat tartalma szerint illetékes “°csoportja késziti el6, és az
atruhdzott hataskor gyakorldja, a polgarmester, illetdleg bizottsagi hataskor esetén a bizottsag elndke
irja ala.

37. Az onkormanyzati rendelet
44. §

(1) A Képviselo-testiilet a torvény (torvényerejii rendelet) felhatalmazasa alapjan a helyi, teriileti
sajatossagoknak megfeleld részletes szabalyok megéllapitdsdra, tovabba magasabb szintii
jogszabalyokban nem rendezett tdrsadalmi viszonyok rendezésére dnkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendeletalkotast kezdeményezhetik:

a) aképviselok,

b)  aképviseld-testiilet bizottsagai,

c¢)  apolgarmester,

d)  ajegyzo,

e)  anemzetiségi lakossadgot e mindségében érintd kérdésben a nemzetiségi Onkormanyzat,
f)  avarosrészi onkormanyzat.

(3) A rendelet-tervezetet a Kozds Onkormanyzati Hivatal késziti elé. Az eldkészitéssel a képviseld-
testiilet illetékes bizottsaga is megbizhato.

(4) A rendelet-tervezet elkészitése soran a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény és a
jogszabalyszerkesztésrdl sz616 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet szerint kell eljarni. Erre is tekintettel
a rendeletalkotas eldtt megfeleld 1d6 sziikséges a jogszerii elOkészitésre és az eldzetes hatasvizsgalat
elvégzésére. A képviselO-testiileti vagy bizottsagi iilésen felmeriild rendeletmodositisra vagy
rendeletalkotasra vonatkozo javaslat esetén legkordbban csak a kovetkezd képviseld-testiileti iilésen
van lehetdség a rendelet modositasara vagy megalkotasara.

(5) A tervezetet a rendelet targya szerint illetékes bizottsag allasfoglalasa utan kell el6terjeszteni.

(6) A jegyzé a (8) bekezdésben meghatarozott kivételekkel tarsadalmi egyeztetésre bocsatja a
rendelettervezetet.

(7) A jegyz6 az elOkészitést és véleményezést kdvetden a rendelettervezetet a Képviseld-testiilet elé
terjeszti, egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet a rendeletben fel nem vett kisebbségi javaslatokrol.

39 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .k)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
40 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .k)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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(8) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a koltségvetési rendelet tervezetét, a zarszamadasrol
sz6l6 rendelet tervezetét, az Onkorményzat szervezeti és mukodési szabalyairdl szold rendelet
tervezetét €s ezek moddositasainak tervezetét, valamint azt a rendelettervezetet, amelynek siirgds
elfogadasidhoz kiemelked6 kozérdek fiizodik.

45. §4

(1) A 44. § (6) bekezdésében emlitett tarsadalmi egyeztetés formdja a hivatal.szentgotthard.hu
honlapon (a tovabbiakban: honlap) megadott elérhetdségen keresztiil biztositott véleményezés.

(2) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott tervezetet legkésdbb a képviselO-testiilet tagjainak torténd
megkiildéssel egyidejiileg a honlapon a ,,Rendelettervezetek véleményezése” meniipontban kdzzé
kell tenni. A tervezettel egyiitt altalaban kdzz¢ kell tenni a hozz4 tartozé eldterjesztés szovegét, benne
a jogalkotasrol sz616 torvényben meghatarozott indokolast és eldzetes hatasvizsgalat 6sszefoglalojat.

(3) A polghiv(@szentgotthard.hu elektronikus levélcimen, melyet a honlapon kiilon is fel kell tiintetni,
a soron kovetkezd képviseld-testiileti iilést megeldzd elsd bizottsagi iilés napjan 8 ordig barki
véleményt nyilvanithat a tarsadalmi egyeztetésre bocsatas céljabol kozzétett tervezetrdl. Kivételes
esetben a jegyz0 ettdl eltérd, ennél hosszabb iddtartamot is meghatarozhat.

(4) A név és szentgotthardi lakcim vagy szentgotthardi székhely vagy szentgotthardi telephely
feltiintetése nélkiil beérkezett véleményeket, valamint a nem valds szentgotthardi cimmel érkezett
véleményeket azok figyelembevétele nélkiil torolni kell.

(5) A jegyzd a véleményezd nevét, elektronikus levélcimét és lakcimét vagy székhelyét vagy
telephelyét — a 46. § (1) bekezdése szerinti sszefoglald elkészitése céljabol — legkésobb a tarsadalmi
egyeztetésre bocsatott tervezet Képviseld-testiilet altali megtargyaldsat kovetd napig kezeli, azt rajta
kiviil csak a Képviseld-testiilet tagjai tekinthetik meg.

(6)* A véleményezd adatainak kezeléséhez sziikséges hozzajarulast az informacios dnrendelkezési
jogrdl és az informdacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvényben foglalt vélelem szerint az (5)
bekezdésben foglalt adatkezelések tekintetében megadottnak kell tekinteni. Errdl a véleményezot a
honlapon t4jékoztatni kell.

46. §%

(1) A jegyz0 mérlegeli a beérkezett vélemeényeket, és azokrol, valamint az elutasitott vélemények
esetében az elutasitas indokairdl Osszefoglalot készit, amit a képviseld-testiileti iilésen az adott
napirendi pont elején, a bizottsagok javaslatait kdvetéen ismertet.

(2) A beérkezett vélemények kapcsan a véleményezdk felé a jegyzot egyedi valaszadasi kotelezettség
nem terheli.

(3) A beérkezett véleményeket a képviseld-testiilet tagja részére kérésére hozzaférhetdvé kell tenni.

47. §*

(1) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg.

41 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 7.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6l.
42 Modositotta a 28/2016.(X.27.) Onk. rend. 1.§. -a. Hatalyos: 2014. 10.28.-t6].

43 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 7.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6l.
44 Mobdositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 7.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t61.
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(2) A rendelet végén kiilon is fel kell tiintetni a kihirdetés napjat, melyet a jegyzo6 alairasaval hitelesit.

(3) Az onkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdédden — folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

48. §%

(1) Az elfogadott 6nkormanyzati rendelet kihirdetése az dnkormanyzat hivatalos kozlonyében vald
kozzététellel torténhet meg. Ezen tilmenden a rendelet szovegét a Kozos Onkorméanyzati Hivatal
emeleti folyosdjan elhelyezett hirdetotablan is ki kell fiiggeszteni. A rendeleteket meg kell jeleniteni
az onkormanyzat hivatalos honlapjan, és legalabb a fobb részeit kdzolni kell a tajékoztatasi eszkozok
(pl. sajto, Varosi Televizio stb.) utjan.

(2) A hatalyos dnkormanyzati rendeletek nyilvantartasardl a jegyzé gondoskodik.

(3) A hatalyos dnkormdanyzati rendeletek a K6zds Onkormanyzati Hivatalban munkaidd alatt is
megtekinthetdk.

38. Az onkormanyzati rendeletek hatasanak vizsgalata
49. §

(1) Az elfogadott onkormanyzati rendeletet legkésébb az elfogadasat koveto elso év elteltével ujbol
at kell vizsgalni, és a tapasztalatokat a Képviseld-testiilet el¢ kell terjeszteni.

(2) Amennyiben a rendelet megfeleld, ugy ezt a tényt a KépviselO-testiileti iilés jegyzoi
beszamolojaban kell jelezni, és a rendeletet roviden értékelni kell.

(3) Amennyiben a rendelet alkalmazéasa nehézségeket okoz, a rendelet a kivant hatast nem éri el, ugy
a jegyz0 eldterjesztést készit, melyben javasolhatja a rendelet modositasat.

39. Azonnali kérdések és valaszok
50. §

(1) A képviseld-testiileti iilésen legkésObb a targysorozat elfogadasaig jogosult barmely képviseld
arra, hogy jelezze: onkormanyzati tigyben interpellacionak nem mindsiil6 olyan kérdést kivan feltenni
a polgarmesternek, az alpolgarmesternek, a jegyzonek illetve barmely, a K6zos Onkormanyzati
Hivatal barmely vezetdjének, amelyre e személyektdl az elézetes megkeresésiik esetén kielégitd
valaszt nem kapott.

(2) Ha ilyen jelzés érkezik, ugy a napirendek megtargyaldsa utan (amennyiben a Képviseld-testiilet a
képviseldtestiileti iilés végén zart iilés tart, akkor a nyilt testiileti iilés végén) lehetdség van a kérdés
feltevésére.

(3) Akihez a kérdést intézik, koteles arra azonnali valaszt adni. A kérdés legfeljebb kétperces, a valasz
legfeljebb egyperces lehet. Amennyiben a kérdezett mar nincs a teremben az azonnali kérdések és
valaszok idején, Gigy a valasz megadasara jogosult polgarmester esetén az alpolgarmester, jegyzd
esetében *®aziigyben informaciokkal rendelkezd masik vezeto.

45 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 7.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6l.
46 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X11.18.) Onk. rendelet 16.§g.) pontja 2014. 12. 19.-té1.
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(4) Ha a kérdez6 ragaszkodik a személyes valaszhoz, tigy a kérdést a kovetkezd testiileti ilésen teheti
fel. Ilyen esetben az "Azonnali kérdések ¢és valaszok" cimii napirend a kovetkezd testiileti
iilés,,Egyebek" ciml napirendjének a kérdés mindenképpen elhangozhat — a kérdezett a kovetkezo
iilésen koteles lesz jelen lenni. A kérdésre adott valaszt a kérdezd jogosult elfogadni vagy nem
elfogadni, a testiilet ezzel kapcsolatban nem foglal allast.

40. A jegyzokonyv
51.§
(1) A képvisel-testiileti iilésrol 4’két példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) Kiilon jegyzokonyvet kell késziteni a zart iilésrol.

(3) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében felsoroltakon tul tartalmazza:
a)  azllésen tortént fontosabb eseményeket,

b)  atavolmaradt képviselok nevét,

¢)  aziilés megnyitasanak idépont;jat,

d)  ahatérozathozatal modjat,

e)  kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

f)  azelndk esetleges intézkedéseit,

g)  azlés lezarasanak idejét.

(4) A képviseld kérelmére irdsban benyujtott hozzaszolasat a jegyzékonyvhoz mellékelni kell.
52.§

(1) A képviselo-testiileti tilésrol készitett jegyzOkonyv elsé (eredeti) példanyahoz csatolni kell a
meghivot és mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet és mindazokat az iratokat,
amelyeket az SZMSZ kiilon meghatéroz.

(2) A jegyzokonyvet digitalisan, archivalni kell, és a nyilvanos tilésekrdl késziilt jegyzokonyvet az
onkormanyzat honlapjan olvashatova kell tenni.

53.§

(1) A képviseld-testiilet nyilt tilésérdl késziilt jegyzOkonyvet az alabbiak szerint kell kezelni:

a) azelso, eredeti irattari példanyt a jegyzo 6rzi;

b ) 48

c¢) egy peéldanyt — a zart iilésrdl késziilt jegyzokonyv kivételével — a Mora Ferenc Varosi
Koényvtarnak kell 4tadni, ahol annak gondoskodnia kell az olvasasi, jegyzetkészitési
lehetdségek maradéktalan biztositasa mellett a megfelel6 megorzésérdl.

(2) A jegyzOkonyvrol késziilt hiteles kivonatot a jegyzd irja ala.
(3) A képviselO-testiileti iilés egyedi hatosagi ligyben hozott hatdrozatait a polgarmester irja ala.

(4)*

47 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .I)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6].
48 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X11.18.) Onk. rendelet 16.§h.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
49 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X11.18.) Onk. rendelet 16.§i.) pontja 2014. 12. 19.-t51.
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(5) Az allampolgarok a K6zds Onkormanyzati Hivatal erre kijeldlt irod4jaban iigyfélfogadasi idében
az eldterjesztésekbe és a testiileti tilésrol késziilt jegyzOkonyvbe — a zart iilésrdl készitett jegyzOkonyv
¢s zart lilési eldterjesztés kivételével — betekinthetnek.

VII. Fejezet
A bizottsagok, varosrészi- és onkormanyzatok miitkédési szabdlyai

41. Az allandé bizottsagok miikodésének szabalyai
54. §
A bizottsag tagja koteles az iilésen tudomasara jutott szolgalati és tizleti titkot megorizni.
55. 8§

(1) A Bizottsag dontés-elOkészitd tevékenysége keretében megtargyalja a Képviselo-testiilet elé
keriild eldterjesztések koziil mindazokat, melyek témaja a Bizottsdg feladatkoreibe tartozik. Egy
témat tobb bizottsdg is targyalhat. Eldterjesztés csak bizottsagi véleményezés utan keriilhet a
Képviselo-testiilet elé. Ezekben a kérdésekben a Bizottsdg az elbterjesztésben irott hatarozati
javaslatot véleményezi, alldspontjat bizottsagi javaslatban fejezi ki. A Bizottsdg a bizottsagi
javaslatban a hatarozati javaslatot tamogathatja, elutasitasra javasolhatja, de joga van a hatarozati
javaslat modositasokkal valo elfogadésara is.

(2) A Bizottsag onalldan is tehet eldterjesztést a Képviseld-testiilet iilésére, ebben az esetben a
Bizottsag onalloan jar el, felderiti a feladatkorébe tartozo problémat, és az SZMSZ eldterjesztéseknél
irt szabalyai szerint jar el.

(3) A Bizottsdg dont mindazokban a kérdésekben, melyekben a Képviseld-testiilet a
hataskorgyakorlast a Bizottsagra atruhazta. A dontés hatarozattal torténik, a bizottsagi dontés alapjan
alakszer(i hatarozatot hozhatd, amennyiben ez jogszabalyi eldirdsok alapjan sziikséges, melyet a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal illetékes iigyintézdje készit el és a Bizottsag elndke ir ald, tovabba
dont a koltségvetésrdl sz0l6 rendeletben a bizottsag részére megallapitott alapok felhasznalasarol. Az
igy meghozott dontés ellen fellebbezésre is lehetdség van.

(4) A Bizottsag részt vehet a meghozott képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtdsanak
szervezésében, amennyiben ezt a részvételt jogszabaly nem zarja ki. A végrehajtasban vald részvétel
esetén a K6zos Onkorményzati Hivatallal egyeztetni kell. A végrehajtds szervezése soran a Bizottsag
iilést tart, a dontéseit ekkor is testiiletként hozza meg.

(5) A Bizottsag az ellenérzése sordn a képviseld-testiileti és bizottsagi dontések el6készitését, azok
megvalosuldsat kisérheti figyelemmel. Ennek soran informaciét kérhet a Kozds Onkormanyzati
Hivataltol, barmely vezetdjétdl, illetve barmely egyéb szervtdl is, mely a végrehajtas sordn barmilyen
modon erintett. A Bizottsag jogosult 6nalloan is megvizsgalni azt a teriiletet, mely a Bizottsag
feladatkorei kozé tartozik. Ennek moédja kiilondsen: informaciokérés a Kozos Onkormanyzati
Hivataltdl, a bels6 szervezeti egység vezetdjétol, barmely, az ligyben illetékes, valamint az ligyben
informécioval rendelkez6 intézménytdl, szervtdl, illetve a teriilet szakértdjétdl, helyszini bejaras vagy
megtekintés stb.

(6) A Bizottsdg miikddésére iranyadok a Képviseld-testillet miikodésénél irottak a kdovetkezd
eltérésekkel:
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a)  abizottsag iilését az elndk hivja Ossze €s vezeti; tdvollétében az lilést csak a Bizottsag képviseld
tagja vezetheti, ilyen esetben a levezetd elnok személyét az elndk hatarozza meg;

b)  azartiilésen a bizottsag tagja, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6, valamint meghivasa
esetén az érintett s a targyalt anyagot készitd vagy az anyag készitésében kdzremiikodd vehet
részt;

c¢)  a Bizottsag titkosan nem szavaz, névszerinti szavazasra pedig csak ott van lehetdség, ahol ezt

torvény kifejezetten lehetdveé teszi a Képviselo-testiilet szamara;

d) 50

e) ajegyzokonyv egy példanyat a bizottsag elndkének alairasat kovetd 8 napon beliil at kell adni
a polgarmesternek és a jegyzonek

9 az tilésrol késziilt hangfelvételt meg kell 6rizni;

g) a hatarozatokat kiilon-kiilon a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszdmmal,
évszammal és a bizottsag nevének roviditésével kell ellatni, feltiintetve a végrehajtasért felelos

személy nevét és a hataridot;

h)  abizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az akit, vagy akinek hozzatartozojat az iigy személyesen
érinti; a személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni.

(7) A bizottsag dontéseit a tagok a szavazatszamlald rendszer megfeleld gombjanak megnyomasaval
hozzék. Az (1) bekezdés esetén felmeriild szavazategyenldség esetén nem kell a kérdést tovabb
targyalni. A szavazategyenldség ebben az esetben azt jelenti, hogy a bizottsag nem tudott javaslatot
tenni a kérdésben.

56. §

(1) Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzékét, a bizottsagok hataskoreit az °t
a 2. melléklet rogziti.

(2) A bizottsagok hataskorébe tartozo egyéb feladatokat és hataskoroket onkormanyzati rendelet is
szabalyozhat.

(3) A képviseld bizottsagi tagsaga megsziinik:

a)  aképviseléi mandatum megsziinésével,

b) a képviselO-testiileti tagsdg megtartasa melletti lemondassal, ¢és annak a testiilet altali
elfogadasaval,

c¢)  aképviseld-testiilet barmely tagjanak kezdeményezésére torténd testiilet altali visszahivassal.

42. Allandé bizottsagok egyiittes iilése, hataskorok iitkozése
57.§

(1) A bizottsagok kozotti feladat, vagy hataskori dsszeiitkdzés esetén a®2 Pénziigyi, Varosiizemeltetési
és jogi Bizottsag allasfoglalasat kell kérni. Amennyiben az allasfoglalassal a bizottsdg nem ért egyet,
a hataskori osszetitkozésben a képviseld-testiilet dont.

(2) Amennyiben ugyanazon ligyben két vagy tobb bizottsag egyiittes allasfoglaldsara, vagy
hatarozatara (tovabbiakban: dontés) van sziikség, a bizottsagok az tigyben egyiittes {ilést is tarthatnak.

50 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XII1.18.) Onk. rendelet 16.§j.) pontja 2014. 12. 19.-t61.
51 Moédositotta a 26/2016.(X..27.) Onk. rend. 3.§ .- a. Hatalyos: 2016. 10.28.-tol.
52 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .n)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8].
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(3) Egyiittes iilés esetén az egyes bizottsdgok hatarozatképességét kiilon-kiilon kell megallapitani. A
vita lefolytatdsa utdn a bizottsagok kiilon szavaznak. A bizottsagi iilés levezetd elndkérdl az iilés
elején meg kell allapodni. Levezetd elnok lehet barki, aki az>® 55. § (6) bekezdés a) pontjaban
foglaltaknak megfelel.

43. Az ideiglenes (ad hoc) bizottsag miikodése
58. §>

(1) Az ideiglenes bizottsag megalakitasarol rendelkezd hatarozatnak tartalmaznia kell:
a)  abizottsag alakitdsanak céljat és konkrét feladatat;

b)  azelndk és a bizottsagi tagok nevét;

c¢)  afeladat elvégzésére megallapitott hataridot, vagy feltételt.

(2) Az ideiglenes bizottsag miikodésének belsd szabalyait — figyelemmel az SZMSZ-ben foglalt
rendelkezésekre — elso (alakulo) iilésén allapitja meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzése utdn munkajardl koteles a Képviseld-testiiletnek
irasban beszamolni. Amennyiben a Képviseld-testiilet az elkészitett jelentést elfogadja, a bizottsag
elnokének és tagjainak megbizatasa megsziinik.

44. Varosrészi onkormanyzat megvalasztasa
59. §

(1) A varosrészi Onkormanyzat tagjaira a varosrészi onkormanyzat vezetdje tesz javaslatot. Tovabbi
javaslattételi joga van a lakossagi forumon megjelent varosrészben laké valasztopolgaroknak.

(2) A varosrészi dnkormanyzatot a vezetdje képviseli.

(3) A varosrészi onkormanyzat megvalasztasara a helyi onkorményzati valasztasokat kovetd 6
honapon beliil keriil sor. Ha a varosrészi onkorméanyzat vezetdjét Ujravalasztjak, a varosrészi
onkormanyzat vezetdje marad az 0j varosrészi onkormdnyzati vezetd megvalasztasaig. Ha nem
valasztjak 0jbol képviseldove, akkor a varosrészi onkormanyzat vezetd feladatait dtmenetileg a
varosrészi onkormanyzat legidsebb tagja latja el azzal, hogy koltségvetési-pénziigyi kérdésekben
alairasi joga nincs, a varosrészi onkormanyzattal dontéseket csak kivételesen indokolt, halaszthatatlan
dontést igényld esetekben hozhat, pénziigyi dontéseket viszont az dtmeneti iddszakban nem lehet
hozni. A tobbi varosrészi képviseld megbizatasa az 01j varosrészi onkormanyzat megvalasztasaig tart.

(4) A vérosrészi Onkormanyzat tagjait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel kell megvalasztani.
A megvalasztasuk érdekében varosrészi gyllést kell 6sszehivni, melyen tandcskozasi joggal részt
vehetnek mindazok, akik a telepiilésrészen laknak. A varosrészi Onkormanyzat tagjainak
megvalasztasakor szavazati joggal azok rendelkeznek, akik a helyi onkorményzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasarol szold 2010. évi L. térvény 1. § (2) bekezdése szerint rendelkeznek az
adott telepiilésrészen valasztdjoggal. A szavazati jogot a személyi igazolvannyal é&s/vagy
lakcimbejelentdvel kell igazolni. Az igazolast a *°Kozds Onkormanyzati Hivatal jelen 1évd
munkatarsa ellendrzi.

53 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .o)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
54 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 8.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6].
55 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .p)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8].
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(5) A varosrészi gytlés a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes — amennyiben nemcsak
olyanok jelennek meg, akiknek az adott varosrészben szavazati joguk nincsen.

(6) A varosrészi gyllésen az Oonkormanyzat képviseld-testiilete altal a varosrészi onkormanyzat
vezetdjévé megvalasztott képviseld terjeszti eld a jeloltek névsorat.

(7) Az eléterjesztett személynek a jelolés elfogadasarol nyilatkoznia kell. Az elfogadas torténhet a
gyllésen szoban — ebben az esetben ezt jegyzokonyvezni kell —, vagy torténhet eldre irdsban is —
ebben az esetben a jeldlést elfogadd nyilatkozatot a jegyzokonyv mellé csatolni kell.

(8) A megvalasztott varosrészi Onkormanyzati tagok megvalasztasuk utdn 15 napon belil a
polgarmestertdl megbizdlevelet kapnak.

45. A Varosrészi Onkormanyzatok miikodése
60. §

(1) A részonkormanyzatok részt vesznek a varosrészi dontések eldkészitésében, ellendrzik azok
végrehajtasat. Képviselik a varosrészi lakossag érdekeit a telepiilés képviseld-testiileti tilésein.

(2) A vérosrészi dnkormanyzatok — amennyiben az Onkormanyzat erre pénziigyi forrast biztosit — a
koltségvetési rendeletben meghatarozott 0sszeg felett rendelkeznek, az 0sszeg a varosrész érdekében
hasznélhat6 fel.

(3) A vezeto folyamatos kapcsolatot tart a varosrészi dnkormanyzataval. Sziikség szerint, de legalabb
évente négy alkalommal varosrészi onkorményzati iilést hiv Ossze. A varosrészi dnkormanyzat
vezetdje évente a decemberi lilésen irasban beszamol a varosrészi onkormanyzat évi munkajarol,
kivéve a helyhatosagi valasztasok évét, amikor a valasztast megeldz6 utolsoé iilésen keriil erre sor.

(4) A varosrészi dnkormanyzatot a Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara megsziinteti, ha
a)  rendszeresen nem iilésezik,
b)  sorozatosan torvénysértd rendelkezéseket hoz.

(5) A vérosrészi onkormanyzat testiilete kimondhatja megsziinését. A megszlinés kimondasédhoz
mindsitett tobbségli szavazat sziikséges.

(6) A véarosrészi dnkorméanyzat a szamara a koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkdzok
felhasznalasarol tervet koteles késziteni — ezt kovetden donthet a juttatas felhasznalasarol. A
varosrészi onkormanyzat ebben a kérdésben hatarozatot hoz.

(7) A vérosrészi dnkormanyzat mikodésére a Képviseld-testiilet miitkodési szabalyai a kovetkezd

eltéréssel vonatkoznak:

a)  avarosrészi Onkormanyzat a dontéseit nyilt tilésen, nyilt szavazassal hozza meg;

b)  avérosrészi onkormanyzat rendeletet nem alkot, dontése hatarozat;

c¢)  varosrészi Onkormanyzat iiléseit csak az elndk vezetheti;

d)  avéarosrészi onkormanyzat eldterjesztéseihez bizottsagi véleményezésre nincs sziikség;

e)  interpellacidra és azonnali kérdésre nincs lehetdség;

/) avarosrészi dSnkormanyzat iiléseirdl a jegyzokdnyvet az elnok % és a varosrészi dnkorméanyzat
egyik tagjairja ald, és a Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti el, valamint a Ko&zds
Onkorményzati Hivatal 6rzi.

56 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .q)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8].
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(8) A polgarmester felfiiggesztheti a részonkormanyzati testiilet dontésének végrehajtasat, ha az
ellentétes a Képviseld-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrdl a Képviseld-testiilet a kdvetkezo lilésen hataroz.

(9) 57
61. §

A képviseld telepiilésrészi onkormanyzati vezetéi megbizatdsa megsziinik:

a)  képviseldi mandatuma megsziinésével;

b)  a képviselO-testiileti tagsdga megtartdsa melletti lemondassal, és annak a testiilet altali
elfogadasaval;

c¢)  aKépviselo-testiilet barmely tagjanak kezdeményezésére torténd testiilet altali visszahivassal;

d)  képviseldi Gjravalasztasa esetén az 0j varosrészi dnkormanyzati vezetd megvalasztasaval.

46. A nemzetiségi onkormanyzat miikodése
62. §

(1) A Képviselo-testiilet és szervei, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti rendszeres

kapcsolat biztositasa érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat:
58

a)

b ) 59

c¢) véleményt nyilvanithat és javaslatot tehet az éves koltségvetéshez, a koltségvetés
végrehajtasarol szolo beszamoldhoz, valamint a nemzetiségi lakossagot € mindségében érintd
képviselo-testiileti hatarozat, illetve rendelet tervezetéhez;

d)  anemzetiségi lakossagot e mindségben érintd kérdések szabalyozéasa érdekében dnkormanyzati
rendelet alkotasat kezdeményezheti;

e)  javaslatot tehet a Képviselod-testiilet éves munkatervének dsszeallitdsahoz.

(2) A Képviseld-testiilet a nemzetiségi onkorméanyzat miikodésének segitéséhez biztositott pénziigyi
hozzajarulas mértékét az Onkormanyzat éves koltségvetésében allapitja meg.

(3) A nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa a K6zos Onkorményzati Hivatalban torténik.

63. §

(1) Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormdanyzatok részére ingyenes hasznilatra az aldbbi
helyiségeket biztositja, melyek egyuttal a nemzetiségi onkormanyzatok székhelyei:

a) % aszlovén nemzetiségi onkormanyzat részére a Szentgotthard, Tétfalusi Gt 92. szam alatt;

b ) 61

c¢)  aroma nemzetiségi onkormanyzat részére a Szentgotthard, Arany J. u. 3. szam alatt.

(2) Az Onkormanyzat az nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiségeket ingyenes hasznalatra biztositja, a helyiséghez, tovabba a helyiség

57 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§k.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
58 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.1.) pontja 2014. 12. 19.-tél.
59 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.1.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
60 Modositotta: a 19/2020.(X.29.) Onk. rend. 1.§.-a. Hatalyos: 2020. 10.30.-t6l.

61 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2020.(X.29.) Onk. rendelet 2.§. (1)bekezdése 2020. 10. 30.-t6l.
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infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket ¢és fenntartasi koltségeket koltségvetésében
megtervezi ¢és viseli, a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviseldinek
telefonhasznalata koltségei kivételével.

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat az ingatlant ingyenesen hasznalhatja a nemzetiségi Onkormanyzati
feladatok ellatasa céljabol, emellett az ingatlan oktatési, kulturalis rendezvények, illetve tanfolyamok
megtartasara is haszndlhatd. A nemzetiségi onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a hasznalatba kapott
ingatlan 4talakitdsahoz az Onkormdanyzat elézetes engedélye sziikséges. A rendkiviili javitisok és
helyreallitasok az Onkorményzatot terhelik.

(4) Az Onkormanyzat jogosult az ingatlan hasznalatanak gyakorlasat ellendrizni.

(5) A hasznalati jogviszony megsziinésekor a nemzetiségi dnkormanyzat nem kdoteles megtériteni a
rendeltetésszert hasznalattal jaro értékcsokkenést.

64. §

(1) Az Onkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellataséhoz
szakmai segitséget nyujt a K6zos Onkorméanyzati Hivatal utjan. Az Onkormdanyzat és a nemzetiségi
onkorményzat kozotti kapcsolattartast a jegyzé és a Kozds Onkorményzati Hivatal nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellaté tigyintézdje koordinalja.

(2) A Kozds Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti egysége — feladat- és hataskorébe tartozo
iigyekben — segiti nemzetiségi onkormanyzat munkajat.

(3) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal belsd szervezeti egységének vezetdje a nemzetiségi
onkormanyzat elnokét (alelnokét) — a nemzetiséget érintd ligyekkel kapcsolatban — soron kiviil
fogadja és megadja részére a sziikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast és segitséget.

(4) A jegyz0 vagy megbizottja jelzi a nemzetiségi onkorményzat testiiletének illetdleg elndkének, ha
dontéseiknél jogszabalysértést észlel. A jegyzé akadalyoztatisa esetén az Onkormdnyzat
megbizasabol és képviseletében a Kozds Onkormanyzati Hivatal jegyzd altal kijeldlt vezetdje vagy
ligyintézdje vesz részt a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tilésén.

(5) Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés
c) pontjadban meghatarozott feladatokrol a nemzetiségi onkorményzat vezetdjével egyeztetve, a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellato
iigyintézdje utjan gondoskodik, akinek e feladatok ellatdsa munkakdri kotelezettségei kozott szerepel.

(6) A K6zds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi vezetdje:

a)  akoltségvetési koncepcid elkészitéséhez sziikséges informaciokat az elndk részére legkésdbb
november 15. napjaig — valasztasok évében december 1. napjaig — atadja;

b)  akoltségvetést legalabb két munkanappal a képviseld-testiileti iilést megel6zden, de legkésdbb
februdr 9-€ig az elndk részére atadja.

(7) A K6z6s Onkorményzati Hivatal Pénziigyi csoportjanak a munkakori leirasaban a nemzetiségi

onkormanyzatok gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokkal megbizott iigyintézdje elkésziti a
nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetését, amit a Pénziigyi Iroda vezetdje ellendriz.
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65. §

(1) A nemzetiségi onkormanyzat elndke

a)  anemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepciorol szol6 hatarozatat 3 munkanapon beliil
tajékoztatasul megkiildi a K6zos Onkormanyzati Hivatalnak;

b) a koltségvetés elkészitéséhez sziikséges informéciokat legkésobb februar 1. napjaig a
koltségvetés elkészitésében kozremiikodd Pénziigyi csoport részére megadja;

c¢)  a koltségvetésrdl szolo hatarozatot tdjékoztatasul 3 munkanapon beliill megkiildi a K6zos
Onkorményzati Hivatalnak;

d)  anemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének modositasrol szolo hatarozatat tajékoztatasul 3
munkanapon beliil megkiildi a K6zos Onkormanyzati Hivatalnak.

(2) A nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat a kovetkezd f6szamléjan bonyolitja:

a)  aszlovén nemzetiségi onkormanyzat a 11747068-16866067 sz. fészamlajan,

b ) 62

¢)  aroma nemzetiségi Onkormanyzat a 11747068-16867381 sz. fészamlajan.

(3) A fenti szamu fészamlak felett a bank felé kizarélagos rendelkezési jogosultsaga a Kozos
Onkorményzati Hivatal altal banki aldirasra bejelentett személyeknek van. A fészamla adatairél az
elnoknek, illetve az altala meghatarozott személyeknek adathozzaférési, bankszamlaegyenleg
tajékozodasi lehetdsége van.

(4) Utalvanyozni a K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal alkalmazott, irasbeli rendelkezésnek mindsiild
nyomtatvanyon lehet.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa, eldleg felvétele a fészamldja terhére torténik. A
nemzetiségi Onkormanyzat a felvett eldleggel minden hénap utols6 munkanapjiig szabélyos
bizonylatok benyujtasaval elszamol. Az eldleggel valo elszamolésig ujabb eldleg nem veheto fel. A
nemzetiségi dnkormanyzat készpénzellatasa, eldleg felvétele kezelése a Kozds Onkormanyzati
Hivatal hazipénztarara vonatkozd szabalyzata alapjan torténik.

(6) Az eldiranyzatok terhére kifizetés a szabalyszerli érvényesités, utalvanyozas, ellendrzés utan
torténhet, az adotorvények, a bankszamlavezetésre vonatkozo jogszabalyok €s a szamviteli eldirasok
betartdsdval. Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirdsokat megszegve torténik, ennek tényét a
bizonylatokon fel kell tiintetni, az esetleges jogkovetkezményekért a nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke felel.

66. §

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak végrehajté szerve a Kozos
Onkormanyzati Hivatal.

(2) A Kozds Onkormanyzati Hivatal a kotelezettségvallalasokhoz kapcsolddéan olyan analitikus
nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege, errdl igény
szerint, de legalabb negyedévente adatot szolgaltat.

(3) A K6zos Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi dnkorméanyzatokkal kapcsolatos feladatokat ellato
igyintézdje felelds a részére a nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal e célbol megkiildott adatok
kozzétételéért.

62 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2020.(X.29.) Onk. rendelet 2.§. (2)bekezdése 2020. 10. 30.-t6l.
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67. §

(1) A nemzetiségi Onkormanyzat az 4ltala benyujtott palydzatok beadasandl, pénziigyi
lebonyolitasanal €s elszamolasanal sajat maga jar el.

(2) A ®Ko6zos Onkormanyzati Hivatal igény szerint a nemzetiségi onkormanyzat altal benytjtott
palyazatokhoz a nemzetiségi onkormanyzat ismert kotelezettségvallalasairdl,
bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni helyzetérdl szolgaltat pénziigyi adatot.

crer

kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi dnkormanyzat végzi, sziikség esetén a K6zos Onkormanyzati
Hivatal Onkormanyzati és térségi eréforrasok csoportjanak kozremikodésével.

(4) A Pénziigyi csoport a palyazatokkal kapcsolatos kifizetések, a pénzforgalommal- és szamviteli
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat latja el.

(5) A palyazatokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalashoz, a vagyoni és szamviteli analitikus
nyilvantartdshoz sziikséges informaciokat és dokumenticiokat a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
biztositja.

68. §

(1) A nemzetiségi dnkormanyzat a havi pénzforgalmi ¢és pénzforgalom nélkiili adatok bizonylatait
minden targyhot kovetd 10. napig koteles a Pénziigyi csoport atadni. A Kozds Onkormanyzati Hivatal
a targyhot kovetd 20. napig — julius honap kivételével — elkésziti a nemzetiségi dnkormanyzat
id6szaki pénzforgalmi jelentését.

(2) A Pénziigyi csoport vezetdje elkésziti a nemzetiségi dnkormanyzat

a)  gazdalkodasanak els6 félévi helyzetérdl szo6lo tdjékoztatot szeptember 10-ig, haromnegyed
éves helyzetéro szolo tajékoztatot november 15-ig, és azt az elndk részére atadja;

b)  zarszamadasat a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tartalommal a képvisel6-
testiilet elé torténd benytjtast megel6z6 két munkanapon beliil, de legkésobb aprilis 25-1g, és
azt az elnok részére atadja;

c¢)  elemi koltségvetési beszamolojat, amit az elndk jovahagy;

d)  1d6kozi koltségvetési jelentéseit és mérlegjelentéseit.

(3) A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetését, koltségvetési beszamolojat, idészaki informacios
jelentését és koltségvetési mérlegjelentését az illetékes minisztérium altal kotelezden elrendelt
nyomtatvanyok kitoltésével a Pénziigyi vezetdje kiildi meg a Kincstar felé.

69. §

(1) A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és szamviteli
nyilvantartdsait a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan vezeti. A sziikséges informaciokat és
dokumentaciokat a nemzetiségi onkormanyzat elndke biztositja, valamint a vagyontargy felvételéhez
kapcsolodo és a Pénziigyi csoport szadmara atadott bizonylatok szolgéltatjak.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak leltdrozdsa a Kozds Onkorményzati Hivatal
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabdlyzata alapjan torténik. A leltarozas soran felmeriilt esetleges

63 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .r)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t1.
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tobblet vagy hidny megallapitdsa utdn a kivizsgalas és a felelosség megallapitasa a nemzetiségi
onkormanyzat hataskorébe tartozik.

(3) A nemzetiségi Snkormanyzat vagyonanak selejtezése a K6zos Onkorményzati Hivatal Selejtezési
szabalyzata alapjan torténik.

47. A varosi képviselo és a tanacsnok
70. §

(1) A képviseld jogosult az Métv-ben meghatarozott jogainak gyakorlasa sordn a jegyzOhdz €s/vagy
a K6z0s Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdihez intézett megkereséssel €lni,
¢s kérdést feltenni.

(2) Barmely képviseld jogosult valasztoi tajékoztatot tartani. Ehhez a Kozos Onkormanyzati Hivatal
épiiletében és a varosrészek klubhelyiségében ingyenesen kell biztositani a helyiséget és a tajékoztatd
megtartasdnak feltételeit. A képviseld a varos hivatalos honlapjan keresztiil is jogosult a valasztokkal
kapcsolatot tartani.

VIII. Fejezet
Képviselokre, tisztségviselokre vonatkozo miikodési szabalyok

48. A képviselo kotelességei
71. §

(1) A képviseld koteles:

a ) 64

b)  részt venni a testiileti ilések el6készitésében és a kiillonbozd vizsgalatokban;

c¢)  irasban vagy szoban bejelenteni a polgdrmesternek, ha a testiileti tilésen, a bizottsdg elndkének,
ha a bizottsag iilésén vald részvételben, illetéleg a megbizast adonak, ha egyéb megbizatasa
teljesitésében akadalyoztatva van;

d)  atudomadsara jutott dllami, szolgalati és tizleti titkot megdrizni;

e)  évenként legalabb két esetben fogaddorat tartani, melynek iddpontja a megyei napilapban és a
szentgotthard.hu telepiilési portdlon megjelenésre keriil;

/) % mind kozéleti szereplése, mind magéanéleti tevékenysége soran példamutatod, erkdlesileg
feddhetetlen magatartést tanusitani;

g)  Stallampolgari kitelezettségeit példamutatoan teljesiteni.

(2) A képviseldt onkormanyzati ligyben a jegyz0, a polgarmesteri hivatal belso szervezeti egységének
vezetdje koteles soron kiviil fogadni és részére a sziikséges felvilagositast, szakmai t4jékoztatast
megadni.

64 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.m.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
65 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 9.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t6].
66 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 9.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.

32



49. A képviselok dijazasa
72. §

A képviselot dijazas illeti meg. Ugyancsak dijazasra jogosult a tanacsnok, és az allandd bizottsagok
nem képviseld tagjai. A tiszteletdij mértékét onkormanyzati rendelet allapitja meg.

50. A Tanacsnok
73.8§

(1) A tanacsnokka valasztott képviselonek az altala feliigyelt szakteriileten specialis ismeretekkel
vagy ehhez sziikséges iskolai végzettséggel kell rendelkeznie. A tandcsnokkal — megvalasztasa utan
— részletes feladatellatasi megallapodast kell kotni. A tanacsnok altal feliigyelt feladatkorokben csak
tamogatasanak megszerzése utan lehet eldterjesztést tenni a testiilethez.

(2) A tanacsnok

a)  folyamatosan tartja a kapcsolatot az altala feliigyelt teriilettel;

b)  biztositja az adott teriilet és a képvisel6-testiilet kozotti kapcsolattartast;

c¢)  javaslattételi joggal bir barmely, altala feliigyelt teriilet szabalyozasara;

d)  allasfoglalést, szakmai véleményt ad a teriiletén felmeriilé szakmai kérdésekben;

e)  javaslatot tesz a finanszirozas modjara €és nagysagara;

/) kiilon figyelmet fordit az altala feliigyelt teriileten jelentkezd hianyossagok feltarasara.

(3) A tanacsnoki megbizdsa megsziinik:

a)  aképviseldi mandatum megsziinésével,

b) a képviselO-testiileti tagsdg megtartidsa melletti lemondédssal és annak a testiilet altali
elfogadasaval,

c¢) a Képviseld-testiilet barmely tagjanak kezdeményezésére torténd Képviseld-testiilet altali
visszahivassal,

d)  meghatarozott id0 elteltével, vagy feltétel bekovetkeztével.

51. A polgarmesterre vonatkozo mitkodési szabalyok
74. §

(1) A polgarmesternek a Képviseld-testiilet miikodésével osszefiiggd feladatai kiilonosen:
a)  segiti, koordindlja, 6sszefogja €s feliigyeli a képviselok munkajat;

b)  képviseli az nkorményzatot,

c¢)  szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kozszolgaltatasokat,

d)  biztositja a kdzakarat érvényesiilését.

(2) A polgarmesternek a bizottsigok miikodésével Osszefiiggbfeladatai: az ®'Motv-ben
meghatarozottakon tal havonta feladat-egyeztetd megbeszélést tart az allando bizottsagok elndkei
részére.

(3) A polgarmester feladata a K6zos Onkormanyzati Hivatallal kapcsolatosan:
a)  évente egy esetben munkaértekezlet keretében értékeli a K6z6s Onkorményzati Hivatalnak a
képviselo-testiileti {ilés €s a bizottsagai mikodésével dsszefliggd tevékenységét,

67 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .s)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t1.
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b)  hivatali helyiségében minden hoénapban legalabb egy alkalommal elére meghatarozott
idépontban fogadonapot tart.

(4) A polgarmester sajat hataskorben az onkormanyzat koltségvetésében biztositott kerethatarig
kotelezettséget vallalhat. Ezen kotelezettségvallalasrol a Képviseld-testiiletet félévenként koteles
tajékoztatni.

(5)%8 Munkaltatoi jogkorében eljarva az Motv.-ben meghatirozottakon feliil gyakorolja az egyéb
munkaltatdi jogokat az dnkormanyzat altal 1étrehozott gazdasagi tarsasagok (SZET Szentgotthardi
Kft., Gotthard-Therm Kft., Szentgotthardi Ipari Park Kft.) vezetdi tekintetében.

52. Az alpolgarmesterre vonatkozo mitkodési szabalyok
75. §

A polgarmestert akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az alpolgarmester helyettesiti. Az
alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozo jogszabalyok.

76. §
(1) 69

(2) Az alpolgarmester minden hoénapban egy alkalommal, elére meghatarozott idSpontban
fogadonapot tart a K6zos Onkormanyzati Hivatal épiiletében.

53. A jegyzore vonatkozo miikodési szabalyok
77. §

(1) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az dnkormanyzat miitkodésével kapcsolatos

feladatok ellatasarol, ennek keretében a képviselO-testiilettel, a bizottsagokkal kapcsolatosan

a)  elOkésziti a testiileti {ilés és a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket;

b)  ellatja a Képviselo-testiilet és a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat;

c)  aKépviselO-testiilet el¢ keriild hatarozati javaslatokat torvényességi szempontbol megvizsgalja
és ellenjegyzi;

d)  folyamatosan tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a hatésagi munkdrdl és a torvényesség
helyzetérdl, évente egy esetben pedig 6nallo napirend keretében ad részletes tajékoztatot;

e)  gondoskodik a testiileti €s bizottsagi jegyzokonyv elkészitését kovetden annak a Vas Megyei
Korményhivatalnak térténd megkiildésérol;

P koteles a hivatalon beliili, Onkormanyzatot és Képviseld-testiiletet érintd jogsértéseket a
Képviseld-testiilet tudomasara hozni;

g)  rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, valamint a ° Pénziigyi ,Véarosiizemeltetési és Jogi
Bizottsagot az Onkormanyzat jelentdsebb peres eljarasairol;

h)  tajékoztatia a Képviseld-testilletet a Kozos Onkormdanyzati Hivatal munkdjarél és az
igyintézésrol.

(2) A jegyz6 dnkormanyzati rendelet-alkotéassal kapcsolatos feladatai:

68 Modositotta: a 28/2016.(X..27.) Onk. rend. 2.§ .- a. Hatalyos: 2016. 10.28.-t6l.
69 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.0.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
70 Modositotta a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rend. 15.§ .t)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t8].
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a)  kezdeményezheti rendelet alkotasat;

b)  elvégzi a rendelet szakmai eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,

c¢) gondoskodik a rendeletek nyilvantartasarol és a rendeletek hatdlyos szovegének
naprakészségérol, eldzetes és utdlagos hatasvizsgalatarol.

(3) A jegyz0 egyéb feladatai:

a) megszervezi a Kozds Onkormanyzati Hivatal munkéjat;

b) ellatja a jogszabalyokban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi hataskoroket;

¢)  minden honapban egy alkalommal, eldre meghatarozott és meghirdetett iddpontban hivatali
helyiségében fogadonapot tart;

d) az Onkormanyzat, illetve a Kozds Onkorméanyzati Hivatal altal kétendd szerzédéseket,
megallapodasokat torvényességi szempontbol ellenjegyzi;

e) ellaitja a kozigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével Osszefliggd
feladatokat.

(4)71

IX. Fejezet
A kozvetlen demokracia eszkozei, lakossagi forumok

78. §

A Szentgotthardon laké allampolgéarok, az itt mikodd szervezetek kozvetlenill is kifejthetik
véleményiiket a varost érintd kérdésekben. Ennek foruma a Kozmeghallgatas és a Varosi gytilés.

54. Kozmeghallgatas
79. §

(1) A képviseld testiilet minden rendes képviseld testiileti iilésen kozmeghallgatast tart. A
kozmeghallgatast altalaban a képviseld testiileti lilés elején, a két lilés kozott tortént fontosabb
eseményekrdl szolo jelentés megtargyaldsa utan kell megtartani. Kézmeghallgatdsra még ezen tul is
lehetdség van. A kozmeghallgatast kvetden a testiileti iilést a tdrgysorozatban elfogadott rend szerint
folytatni kell. A koltségvetéshez kapcsoloddan az Mdotv-ben eldirt évi egy alkalommal kotelezd
kozmeghallgatas idOpontjat a Képviselo-testiilet az éves munkatervében is meghatarozza.

(2)"? A kézmeghallgatason az allampolgarok és a Szentgotthardon miikodd, gazdasagi tevékenységet
végzd szervezetek, tarsadalmi szervezetek képviseldi kozérdekli ligyben a képviseldkhoz, a
polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez vagy a jegyzOhoz kozérdekii kérdéseket intézhetnek, illetdleg
kozérdeki javaslatot tehetnek. A kozérdekii kérdés illetdleg a kozérdekli javaslat hossza legfeljebb 5
perc lehet.

(3) Kozmeghallgatas megtartasdhoz is sziikséges a képviseld-testiilet hatarozatképessége.

(4) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre, vagy targyaldsra keriild
kérdésekrdl a K6zos Onkormanyzati Hivatal hirdetdtablajan, a koztajékoztatasi eszkozok Utjan kell
tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 6t nappal.

71 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.p.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
72 A79.§ (2) bekezdése a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 3. §-aval megallapitott szoveg.
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(5) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(6) A kozmeghallgatason részt vehetnek:

a) aKépviselo-testiilet tagjai,

b)  ajegyzd,

c¢)  Kozds Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egységinek vezetdi,
d)  az Onkorményzat véllalkozasainak és intézményeinek vezetdi.

(7) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melyre értelemszerien vonatkoznak a képviselo-
testiileti iilés jegyzOkonyvére megallapitott szabalyok.

(8)"® Amennyiben az elhangzott javaslat, kérdés megvalaszolasara a kozmeghallgatason nem keriil
sort, az irdsos valasz megtorténtérdl és a valaszrdl a soron kdvetkezd képviseld-testiileti iilésen a
jegyzo tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

55. Varosi gyiilés
80. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli kérdésben, illetéleg a jelentdsebb, a lakossag
széles korét érintd dontések eldkészitésére, az allampolgarok és a civil szervezetek kozvetlen
tajékoztatasa céljabol varosi gyiilést hivhat dssze.

(2) A varosi gytilés napirendjérol, helyérdl és idejérdl az allampolgéarokat és a civil szervezeteket
tajékoztatni kell.

(3) A varosi gytilést a polgarmester vezeti.

(4) A varosi gylilésre a képviseloket, a jegyzot és a Kozos Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti
egységeinek vezetdit meg kell hivni.

(5) A varosi gytilésrol feljegyzés késziil. A forumon tett allasfoglalasrol és a felmertilt kisebbségi
véleményekrol a Képviseld-testiiletet a polgarmester tajékoztatja.

(6) Varosi gytilés a varosrészeken kiilon is szervezhetd.
56 74

81. §"

57.7® Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

73 Moédositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 10.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.

74 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.q.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
75 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.q.) pontja 2014. 12. 19.-t6l.
76 Hatalyon kiviil helyezte a 28/2016.(X.27.) Onk. rendelet 3.§.- a 2016. 10. 28.-tol.
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82.§7

X. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai

83.§

A Képviselo-testillet az Onkormanyzat vagyonarol, illetve gazdalkodasanak szabalyairdl —
figyelemmel, az ezzel 6sszefliggd torvényekre — kiilon dnkorményzati rendeletet alkot.

84. §

(1) A koltségvetés megallapitasarol szoldo onkormdanyzati rendelet megalkotasa két forduldoban
torténik.

c sy

(3) A koncepcio fébb elemei:

a)  aKormany altal megallapitott koltségvetési iranyelv,

b)  az dnkorményzat feladatainak elemzése és helyzetfelmérés,
¢)  abevételi forrasok szambavétele,

d)  asziikséges kiaddsok felmérése,

e) azigények és célkitlizések egyeztetése,

/) asziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

g)  avarhat6 dontések hatdsainak eldzetes felmérése.

85. §
(1) A képviselo-testiilet hatarozattal elfogadott koltségvetési koncepcid alapjan az éves

koltségvetésrol szolo rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld és a polgarmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

58. Ellenorzés
86.§

(1) Az Onkormanyzat belsd ellen6rzésérél a vonatkozé jogszabalyok elirdsainak megfelelden belsd
ellendr foglalkoztatasaval gondoskodik.

(2) Az intézmények pénziigyi ellenbrzését az dSnkormanyzat a K6z6s Onkormanyzati Hivatal utjan,
kontrollrendszer miikddtetésével latja el.

77 Hatalyon kiviil helyezte a 28/2016.(X.27.) Onk. rendelet 3.§.- a 2016. 10. 28.-tol.
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XI. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségeével
kapcsolatos szabalyozas

87.§

(1) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet (a tovabbiakban: kotelezett) a ' Pénziigyi |,
Vérosiizemeltetési és Jogi Bizottsag (tovabbiakban: bizottsdg) elndke irdsban tajékoztatja a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérol és annak hataridejérol.

(2) A tajékoztatd atvételét a kotelezett alairdsaval igazolja. A tajékoztatdbhoz csatolt igényld
nyilatkozatban a kotelezett tajékoztatja a bizottsdgot a vele kdzos haztartasban €16 hazas- illetve
¢lettarsanak és gyermekének nevérol.

(3) A bizottsag elndke a nyilatkozat alapjan a kotelezett rendelkezésére bocsatja a megfeleld szamu
vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvanyt és a kitoltéshez sziikséges tajékoztatot.

88. §

(1) A vagyonnyilatkozat személyi és vagyoni részét olvashatoan kell kitolteni, ceruzas kitoltés nem
alkalmazhato.

(2) Amennyiben a kitoltés soran tévedésre vagy elirdsra keriil sor, a hibat javitani nem lehet, hanem
Uj nyomtatvanyt kell kitolteni.

89. §

(1) A kotelezett a tajékoztatoban megjeldlt hatariddig a sajat és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok
egy példanyat atadja a bizottsag elndkének, aki a boritékra ravezeti a nyilvantartasi szdmot, és az
atadasrol igazolast ad a kdotelezettnek.

(2) Az igazolasnak tartalmaznia kell a kotelezett, illetdleg hozzatartozdja nevét, nyilvantartasi szamat,
az atadas id6pontjat, értesitést a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség iddpontjardl.

90. §'°

A kotelezett vagyonnyilatkozatdba torténd betekintést a betekintési nyilvantartason kell
dokumentalni. A betekintési nyilvantartason fel kell tlintetni a betekintés idépontjat, a betekintd nevét,
lakcimét, a betekintésre jogosult sajat kezii alairasat.

91. §
(1)80

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra
vonatkoz6 tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag elndke felhivja a
kezdeményezd4t a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak,

78 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 15.§ .u)pontja. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
79 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 11.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t61.
80 Hatélyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.r.) pontja 2014. 12. 19.-té1.
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vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyul6d kezdeményezés 0j tényallitast (adatot) tartalmaz.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuldé — 1j tényallitas nélkiilli — ismételt
kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

(4) A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos kezdeményezés esetén 6t munkanapon
beliil felhivja az érintett kotelezettet, hogy 6t munkanapon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatosan, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt
adatokat. Ha a kotelezett a kifogasolt adatokat kijavitja, az elndk nem rendeli el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrdl tajékoztatja a kezdeményezot.

(5) Ha a kotelezett a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, a
bizottsag elndke Ot munkanapon beliil elrendeli a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
meginditasat. Az eljaras sordn a bizottsag tagjai betekinthetnek a képviseldvel kdzos haztartasban é16
hazas- vagy ¢lettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatéba.

(6) A bizottsag soron kiviili vagyonnyilatkozat tételre akkor kotelezheti a kotelezettet, ha a bejelentés
olyan tényt, koriilményt tartalmaz, amely nem szerepel a kotelezett legutolso vagyonnyilatkozatéban,
tovabba, ha a bejelentésbol alaposan feltételezhetd, hogy a vagyonnyilatkozat nem valds adatokat
tartalmaz, illetéleg a vagyongyarapodas torvényes forrdsbol szarmazo jovedelme alapjan nem
igazolhato.

(7) A soron kiviili vagyonnyilatkozat dtadasara, kezelésére az altalanos szabalyok az irdnyadok.

(8) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valdsagtartalménak ellendrzése.

(9)8 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran a vagyonnyilatkozat-vizsgald bizottsag
felhivasanak atvételét a kotelezett aldirasaval igazolja. A felhivashoz csatolt adatlapon a kdtelezett
tajékoztatja a bizottsdgot az azonositd adatokrdl. A bizottsag elnoke elismervényben igazolja az
adatlap atvételét.

(10) A bizottsag a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast zart iilésen folytatja le.

(11) A bizottsag elndke az eljarasrol, annak idejérdl és helyérdl koteles az érintett kotelezettet
értesiteni. Ha a kotelezett megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni, de a bizottsag iilésén egyébként
nem lehet jelen.

(12) A bizottsag feladatkorében eljarva:

a) a kotelezettet, a vele kozos hdztartasban €16 hdzas- illetve élettarsat, gyermekét, mas
személyeket meghallgathatja;

b)  toliik és mas szervektdl adatokat szerezhet be.

(13) 82

81 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 12.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.
82 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X1I1.18.) Onk. rendelet 16.§.s.) pontja 2014. 12. 19.-t&1.
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(14) A bizottsag a (12) bekezdés alapjan atvett adatokat — feltéve, ha megallapitdsai alapjan
biintetdjogi eljards nem indul — az eljards befejezése utan tovabb nem kezeli, azokat meg kell
semmisiteni.

92. §

(1) Ha a vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos haztartdsban ¢él6 hazas- illetve élettarsrol és
gyermekrdl a kotelezett irdsban bejelenti a bizottsag elndkének a kozds héztartdsban ¢€lés
megszinését, a bizottsdg elndke koteles haladéktalanul intézkedni az érintett valamennyi
vagyonnyilatkozatanak visszaadasarol.

(2) Ha a kotelezett megbizatdsa megsziinik, részére a megbizatas megsziinésének napjatdl szamitott
5 munkanapon beliil vissza kell adni valamennyi vagyonnyilatkozatot.

(3) A kotelezett koteles irasban igazolni a vagyonnyilatkozatok atvételének tényét.
93. §

(1) Az értesitések atvételére vonatkozd, a kotelezett altal alairt igazoldsokat és a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos iratokat elkiilonitetten kell kezelni.

(2) Az iktatott iratokat kotelezettenként kiilon gylijtében, dossziéban, keletkezésiik sorrendjében kell
elhelyezni.

(3) 83

(4) A bizottsag tevékenységét segitd — a jegyz6 altal kijelolt — koztisztviseld csak a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos technikai tevékenységek ellatasara jogosult.

(5) A papiralapu adathordozok biztonsagos tarolasarol pancélszekrényben, ennek hianyaban tizbiztos
lemezszekrényben kell gondoskodni. A tarold helyet ugy kell kialakitani, hogy az kizarélag a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil szolgaljon.

(6) A tarolo hely kulcsaval a vagyonnyilatkozatok kezelésével és ellendrzésével megbizott bizottsag
elnoke ¢€s a bizottsdg munkajat segitd koztisztviseld rendelkezhet.

(7) A jegyz6 a kiadott kulcsokrol kulesnyilvantartast vezet. Amennyiben a kulcs elveszik, ezt
haladéktalanul jelenteni kell a jegyzOnek, aki gondoskodik a zarnak a bizottsdg elnokének
jelenlétében valo lecserélésérdl.

94, §

(1) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett sajat személyére vonatkozd nyilvantartasi szama a
2002/2006-0s onkormanyzati ciklustol folyamatosan képzddik, az ujbol megvalasztott képviseld-
testiileti tag - a polgadrmestert is beleértve - a régi szaman szerepel tovabb, a képviseld-testiilet j
tagjai pedig az utolso kiadott szamtol kezd6dden folyamatosan szdmozva kapjak meg nyilvantartasi
szamukat.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését kovetden az egykori kotelezett
nyilvantartasi szdma 0jbol nem hasznalhat6 fel.

83 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(XI1.18.) Onk. rendelet 16.§.t.) pontja 2014. 12. 19.-t6.
84 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 13.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t&1.
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(3) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel kozos haztartdsban €10 hazas- vagy élettarsanak
nyilvantartdsi szdma ,,x.1”, ahol az ,,x” a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nyilvantartasi szama.

(4) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel ko6zos haztartdsban €16 elsé gyermekre vonatkozo
nyilvantartési szam ,,x.2”, ahol az ,x” a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett nyilvantartasi szama. A
masodik, harmadik stb. gyermekre vonatkozo nyilvantartasi szam utols6 szdmjegye a gyermekek
szamatol fliggden folyamatosan eggyel nd.

XII. Fejezet
Ertelmezo és zaro rendelkezések

95, §8

E rendelet alkalmazasa soran a személyes érintettségre vonatkozé rendelkezések alkalmazéasiban
hozzatartozo alatt a Polgari Torvénykonyvrdl szolo torvényben meghatarozott kozeli hozzatartozot
kell érteni.

96. §

(1) E rendelet mellékletei a kdvetkezok:

a) 1.melléklet: a KépviselO-testiilet atruhazott hataskorei,

b) %872 melléklet: az Allandd Bizottsagok, valamint a Nemzetiségi, Ifjuisdgi és Egyhdzi tigyek
tanacsnokanak feladat- és hataskorei,

c ) 88

(2) E rendelet fiiggelékei:

a) 1. fuggelék: Szentgotthard Varos Képviselo-testiiletének tagjai,

b) 2. filiggelék: Szentgotthardi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
és Ugyrendje.

(3) E rendelet mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakészen tartdsarol a jegyz6 gondoskodik.
97. 8§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
98. §

Hatélyat veszti a Szentgotthard Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl
sz616 9/1995. (111.30.) Onkormanyzati rendelet.

85 Modositotta a 36/2014.(X11.18.) Onk. rend. 14.§. -a. Hatalyos: 2014. 12.19.-t51.

86 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk.rend. 5.§. —a. Hatdlyos: 2019.10.22.13 6ra 40 perctdl.

87 A96. § (1) bekezdés b) pontja a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 5. § b) pontja szerint modositott szoveg.

88 Hatalyon kiviil helyezte a 36/2014.(X11.18.) Onk. rendelet 16.§.u.) pontja 2014. 12. 19.-t51.

41



1. melléklet a 13/2013. (IIL 28.) énkormdnyzati rendelethez®®

1. A Képviseld-testiilet Szentgotthard varos polgarmesterére ruhdzza a kovetkezd hataskorok
gyakorlasat:

1.1. egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint;

1.2.a szocidlis igazgatas és az egyes szocialis ellatasi formak helyi szabalyairol szol6 4/2015. (11
26.) onkormanyzati rendeletben atruhazott hataskorok:

1.2.1. lakhatdshoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas
megallapitasa,

1.2.2. rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasa,

1.2.3. koztemetés elrendelése;

1.3. a tulajdonost megilletd jog gyakorldsa kapcsan:

1.3.1. kozteriilet hasznalat engedélyezése, a sziikséges megallapodasok megkotése,
1.3.2. engedélyezi dnkorményzati tulajdonon szolgalmi jog alapitasat,

1.3.3. ha az atalakitashoz, bdvitéshez, 01j épitmény épitéséhez az eldzetes tulajdonosi hozzajarulast a
Képviseld-testiilet megadta, a tervek elkésziilte utan a Képviseld-testiilet ismételt megkeresése nélkiil
tulajdonosi hozz4jarulast adhat,

1.3.4. az Onkormdnyzati résztulajdoni tarsashazakndl, kizdrélag 4talakitasokhoz tulajdonosi
hozzajaruld nyilatkozat megadasa,

1.3.5. Onkormanyzati épitmények bontasdhoz tulajdonosi hozzdjaruld nyilatkozat adasa—az
¢épitéshatosagi engedélyezési eljarashoz kotott bontas kivételével,

1.3.6.a lejart jelzalogjogok torléséhez vald hozzéjarulas;
1.4.telekalakitasi eljarasoknal:

1.4.1. ha az eldzetes tulajdonosi hozzajarulast a Képviseld-testiilet megadta, a vazrajzok elkésziilte
utan a polgarmester a Képviseld-testiilet ismételt megkeresése nélkiil tulajdonosi hozzajarulast adhat,

1.4.2. a kozteriileten levo fas szart novények kivagasahoz a tulajdonosi hozzajarul6 nyilatkozatot a
polgarmester adja meg;

1.5. palyézati pénzalap biztositasarol bizottsagi javaslat alapjan dont;
1.6. dontés a “Szentgotthard” név felvételének és a név hasznalatanak kérdésében,;

1.7. Onkormanyzati bérleményben 1évé cég székhelyeként az Onkormanyzati bérlemény
bejelentéséhez sziikséges tulajdonosi hozzajarulds megadasa;

1.8. épitkezések soran a kozmiivek magéantulajdonban 1évd ingatlanhoz vezetése soran ttcsatlakozasi
hozz4jaruldsokhoz, kézmiivezetéshez hozzajarulasok megadasa;

89 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk. rend. 6.§ . (1) bek-e. Hatélyos: 2019. 10.22.13 éra 45 perctdl.
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1.9. az anyakonyvi eljarasok egyes kérdéseirdl szolo o6nkormanyzati rendeletben a hivatali helyiségen
kiviili hazassagkotés, valamint a hivatali id6n kiviili hazassagkotés esetén a meghatarozott dijak
megtéritése aloli mentesség adasa.

1.10.%° a telepiilésképi véleményezési eljaras, a telepiilésképi bejelentési eljards és a telepiilésképi
kotelezés lefolytatasa.

2. A Képviselo-testilet az Az Onkormanyzati Eréforrasok és Szociilis Ugyek Bizottsiga
hataskorébe ruhazza at:

2.1. a varosi sportegyesiiletek részére eldiranyzott koltségvetési 0sszeg sportkoronkénti elosztasarol
sz0l6 dontést,

2.2. Bursa Hungarica 0sztondijpalyéazatok elbiralasa.
3. A Képvisel-testiilet a Pénziigyi, Jogi és Gazdasagi Bizottsag hataskorébe ruhazza at:

3.1. koltségvetési rendeletben meghatarozott pénzosszeggel vald rendelkezést, a Képviseld-testiilet
altal meghatérozottak szerint.

3.2. az Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 lakisok bérletének szabalyairdl, valamint a lakéasok
elidegenitésének szabalyairdl szol6 rendeletekben hataskorébe utalt ligyekben valod dontést.

491 A Képviselo-testiilet a jegyzére ruhazza at a kovetkezo hataskoreit:
4.1. Hazszam megallapitasa.

4.2. Az lizletek ¢éjszakai nyitvatartasi rendjérdl sz6lo 40/2016. (XII. 15.) dnkorményzati rendeletben
meghatarozott eljarasok.

4.3. A helyi kornyezet- és természetvédelem szabalyairol szolo 15/2019. (VI. 26.) dnkormanyzati
rendelet 4. § (5) bekezdésében, 7. §-dban, 14. § (3) bekezdésében és 15. § (1) bekezdésében
meghatarozott eljaras.

4.4. Az anyakonyvi eljarasok egyes kérdéseirdl sz616 8/2011. (II. 24.) szdml 6nkormanyzati rendelet
3. § (2) bekezdésében meghatarozott hataskor.

4.5. A temetkrol és temetkezési helyek elhelyezkedésérol készitett térkép és modositasai
jovahagyasa.

90 Az 1. melléklet 1.10. pontjat a Szentgotthard Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2024. (11. 29.)
onkormanyzati rendelete 1. §-a iktatta be.

91 Az 1. melléklet 4. pontjat a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 7/2023. (II1. 30.)
onkormanyzati rendelete 1. §-a iktatta be.
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2. melléklet a 13/2013. (I1I. 28.) onkormanyzati rendelethez a 13/2013. (I11. 28.) onkormanyzati
rendelethez®

Az allandé bizottsagok és a Nemzetiségi, Ifjlisagi és Egyhazi Ugyek tanacsnoka feladat- és
hataskorei®

1. Pénziigyi, Jogi és Gazdasagi Bizottsag — 5 {0,

1.1. véleményezi a szervezeti és milkddési szabalyzatrdl sz6l6 rendelet tervezetét és figyelemmel
kiséri annak hatalyosulasat, indokolt esetben inditvanyozza modositasat, vagy kiegészitését;

1.2. véleményezi a Koz6s Onkorméanyzati Hivatal belsd szervezeti egysége kialakitasara vonatkozo
javaslatot;

1.3. véleményezi az intézmények, az Onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok ¢és az
alapitvanyok alapité okiratait, SZMSz-eit;

1.4. figyelemmel kiséri az Onkormanyzati rendeletek hatalyosuldsat ¢és kezdeményezi azok
modositasat, kiegészitését, vagy hatalyon kiviil helyezését

1.5. ellatja a képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos tigyrendi feladatokat, eldkésziti €s
lebonyolitja a titkos szavazéasokat;

1.6. figyelemmel kiséri a képviselo-testiileti iilés hatarozatainak torvényességét, vizsgalja a testiileti
hatarozatok végrehajtasat;

1.7. véleményezi az onkormdnyzat rendelet-tervezeteit

1.8. dontésre elokésziti a Vas Megyei Kormanyhivatal vezetdjének a képviseld-testiileti iilés hatdrozat
torvényességével kapcsolatban tett felhivasat;

1.9. figyelemmel kiséri az atruhazott onkormanyzati hataskorok €s hatosagi jogkorok gyakorlasat;
1.10. eldkésziti a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo Osszeférhetetlenségi és fegyelmi ligyeket;

1.11. részt vesz az dnkormanyzatot érintd jelentdsebb polgari jogi szerzddések eldkészitésében, a
jogiigyletekben szakmai véleményt nyilvanit;

1.12. az dnkormanyzat polgari peres ligyeiben szakmai véleményt nyilvanit;

1.13.. eldterjeszti a polgarmester illetményére és az alpolgarmester tiszteletdijara €s jutalmazéasara
vonatkoz6 javaslatot

1.14. allast foglal a hatdlyos jogszabalyok, a szervezeti €s miikodési szabalyzat, vagy az
onkormanyzati rendeletek értelmezésével kapcsolatosan felmeriilt kérdésekben;

1.15. a képviselO-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6
kezdeményezésére szakvéleményt nyilvanit - végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartja
és ellendrzi a vagyonnyilatkozatokat, az SZMSZ-ben szabalyozottak szerint;

92 Modositotta a 21/2019.(X.22.) Onk. rend. 6.§ .(2) bek-e. Hatalyos: 2019. 10.22.13 6ra 45 perctd.
93 A 2. melléklet cime a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 4. §-aval megallapitott szoveg.
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1.16. eldzetesen véleményezi az éves koltségvetésrol szold koncepciot és rendelet tervezetét,
valamint a feladatkdrét érintd dnkorményzati rendelet-tervezeteket;

1.17. kapcsolatot tart a jogszabalyban erre feljogositott dnkormanyzati szakmai érdekképviseleti
szervezetekkel, kolesondsen megallapitjak egytittmiikodésiik tartalmat és kereteit;

1.18. pénziigyi szempontbol véleményezi a rendezési programokat és rendezési terveket;
1.19. véleményezi az éves koltségvetési koncepciot;

1.20. elézetesen véleményezi a koltségvetésrol szol6 dnkormanyzati rendelet moédositasarol készitett
rendelettervezeteket;

1.21. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idézo okokat;

1.22. feliilvizsgalja és véleményezi a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolot;
1.23. véleményezi a helyi adokrol sz6l6 dnkorményzati rendelet-tervezeteket;

1.24. pénziigyi szempontbodl véleményezi a koltségvetési szervek, az dnkormdnyzat altal alapitott
gazdasagi tarsasdgok alapitdsardl, atszervezésérdl ¢és megsziintetésérdl szolo  testiileti
eldterjesztéseket;

1.25. véleményezi az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamolojat;
1.26. megtargyalja az 6nkormanyzati koltségvetési szervek ellendrzésének tapasztalatait;
1.27. javaslatot tesz téma-, cél- és utovizsgalatok megtartasara;

1.28. vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényestilését;

1.29. javaslatot tehet az a&tmenetileg szabad pénzeszkozok felhasznalasara;
1.30. ellendrzi az éves koltségvetés végrehajtasardl szo616 onkorményzati rendelet végrehajtasat;

1.31. a képviselO-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
szakvéleményt nyilvanit az onkormanyzatot érintd pénziigyekben;

1.32. javaslatot tesz az éves koltségvetés tervezésekor a kiilkapcsolatok, az idegenforgalom és a
kereskedelem tamogatasanak pénziigyi fedezetének biztositasara;

1.33. pénziigyi szempontbdl véleményezi a rendezési programokat és rendezési terveket;
1.34. ellendrzi a sportegyesiileteknél az onkormanyzati tdmogatés felhasznalasat;
1.35. véleményezi az dnkormanyzat vallalkozasi koncepciojat;

1.36. pénziigyi szempontbdl véleményezi a Kozds Onkormanyzati Hivatal altal elSkészitett
onkormanyzati gazdasagi vallalkozasokat;

1.37. Javaslatot tesz az dnkorményzatnak hitel felvételére.
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1.38. véleményezi a tisztségviseldk, a bizottsagok és a Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
kihatasu, és az Onkormanyzat vagyonat érintd javaslatait, elOterjesztéseit; véleményezi az éves
koltségvetésrol szold onkormdényzati rendelet-tervezetet valamint a végrehajtasrol szolo féléves
beszamolot.

1.39. véleményezi az dnkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag, vagy intézmény alapitasat,
atalakitasat, illetve megsziintetését;

1.40. véleményezi az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamolojat;

1.41. a bizottsagok, a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a képviselO-testiilet kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit gazdasagi és vagyoni kérdésekben;

1.42. figyelemmel kiséri és ellendrzi a privatizacios folyamatokat;
1.43. véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 vagyont érint6 vallalkozéasokat;
1.44. ellendrzi az 6nkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tevékenységeket;

1.45. kezdeményezheti a képviseld-testiiletnek hitelfelvételét a célok és a nagysagrend
meghatarozasaval;

1.46. figyelemmel kiséri és értékeli a szakteriiletéhez tartoz6 onkormanyzati dontések gyakorlati
végrehatasanak alakulasat;

1.47. javaslatot tesz a bérlakas-privatizaciobol a lakasalapba befoly6 pénzeszk6zok felhasznalasara;
1.48. véleményezi a varos idegenforgalmi koncepciojat;

1.49. javaslatot tesz az idegenforgalom fejlesztése érdekében mas Onkormanyzatokkal kdtendd
megallapodasok, szerzédések megkotésére

1.50. véleményezi és ellendrzi a koziizemi és kommunalis szolgaltatast végzé dnkormanyzati
1.51. meghallgatja a kozlizem vezetdi munkakoreire palyazokat;

1.52. a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
szakvéleményt nyilvanit varosfejlesztési €s varosrendezési kérdésekben.

1.53. elokésziti a varosfejlesztésben jelentds sullyal biro teriiletek hasznositasara kiirt palyazatokat;
1.54. kozremiikodik a varosfejlesztési koncepciok, programok, tervek kialakitasaban;

1.55. véleményezi a rendezési terveket, kezdeményezi modositasukat;

1.56. figyelemmel kiséri a rendezési tervek végrehajtdsanak menetét;

1.57. véleményezi a kozteriiletek rendjének kialakitasat;

1.58. figyelemmel kiséri a varos-rekonstrukciot, a miiemlék, illetve miiemlék jellegli ingatlanok
hasznositasat;

1.59.figyelemmel kiséri és értékeli a szakteriiletéhez tartozd Onkorményzati dontések gyakorlati
végrehatasanak alakulasat;
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1.60. véleményezi az 6nkormanyzat vallalkozasi koncepcidjat;

1.61. véleményezi a Kozds Onkorméanyzati Hivatal altal elékészitett dnkormanyzati gazdasagi
vallalkozasokat;

1.62. véleményezi a tisztségviselok, a bizottsdgok és a Kozds Onkormdnyzati Hivatal gazdasagi
kihatasu, és az 6nkormanyzat vagyonat érint0 javaslatait, eldterjesztéseit;

1.63. véleményezi az intézmények, az Onkormdnyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok és az
alapitvanyok alapité okiratait, SZMSz-eit;

1.64. véleményezi a rendezési programokat és rendezési terveket;

1.65. véleményezi az éves koltségvetési koncepciot;

1.66. elkésziti az éves lakasfeltjitasi cimjegyzékre vonatkozé elbterjesztést;

1.67. javaslatot tesz a bérlakas privatizaciobol a lakasalapba befoly6 pénzeszk6zok felhasznélésara.

1.68. véleményezi a koltségvetési szervek, az onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok
alapitasarol, atszervezésérdl és megsziintetésérdl szolo testiileti eldterjesztéseket;

1.69. véleményezi az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamolojat;

1.70. megtargyalja az 6nkorményzati koltségvetési szervek ellendrzésének tapasztalatait;
1.71. javaslatot tesz téma-, cél- és utovizsgalatok megtartasara;

1.72. véleményezi a rendezési programokat és rendezési terveket;

1.73. véleményezi a belteriileti hatarvonal megallapitasara vonatkozo eldterjesztést;

1.74. véleményezi a tisztségviselok, a bizottsdgok és a Kozds Onkorményzati Hivatal gazdasagi
kihatasu, €és az 6nkormanyzat vagyonat €rint0 javaslatait, eldterjesztéseit;

1.75. javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek hitel felvételére, azok céljdnak és nagysaganak
meghatarozasara;

1.76. véleményezi az dnkormanyzat 4ltal alapitott gazdasagi tarsasag, vagy intézmény alapitasat,
atalakitasat, illetve megsziintetését;

1.77. véleményezi az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasdgok mérlegbeszamolojat;

1.78. a bizottsagok, a polgarmester, az alpolgarmester, vagy a képviselO-testiilet kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit gazdasagi és vagyoni kérdésekben;

1.79 véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 vagyont érint6 vallalkozasokat;
1.80. ellendrzi az dnkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tevékenységeket;
1.81. javaslatot készit a varos kereskedelmi fejlesztési koncepcidjahoz

1.82. véleményezi a tisztségviseldk, és a bizottsdgok kereskedelmi kihatasu javaslatait,
eléterjesztéseit;
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1.83. kidolgozza a varos teriiletére vonatkozdéan a kereskedelmi alapellatas biztositasanak
szempontjait ¢és javaslatot tesz az ellatatlan teriiletek kereskedelmi célu beruhdzasainak
onkormanyzati tamogatasara;

1.84. javaslatot tesz illetve véleményezi az onkormanyzati tulajdonu ingatlanok, vagyoni értékii jogok
kereskedelmi célu hasznositasaval kapcsolatos terveket, koncepciokat, eloterjesztéseket;

1.85. ellendrzi az dnkormanyzat kereskedelemmel kapcsolatos vallalkozasainak tevékenységét;
1.86. kapcsolatot tart a teriiletileg illetékes gazdasagi kamarakkal, érdekképviseleti szervekkel;

1.87. figyelemmel kiséri €s értékeli a szakteriiletéhez tartoz6 onkormanyzati dontések gyakorlati
végrehatasanak alakulasat;

1.88. A fenntarthato fejlodés varosi programjat végrehajtja, a végrehajtasat ellendrzi
2. Az Onkormanyzati Eréforrasok és Szocialis Ugyek Bizottsaga
2.1. kidolgozza az dnkormanyzat kotelez feladatat képezd szocialis alapellatas koncepcidjat;

2.2. véleményt nyilvanit, vagy kezdeményez az dnkormanyzat tulajdondban 1€v6 szocidlis intézmény
alapitasa, atszervezése vagy megsziintetése targyaban;

2.3. javaslatot tesz a koltségvetésrdl szolo rendeletben a szocidlis ellatasi célokra meghatarozott
eldiranyzatok felhasznaldséra és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat;

2.4. egylittmikodik az egyhdzakkal, karitativ szervekkel, és a szocidlis gondoskodds teriiletén
tevékenykedd tarsadalmi szervezetekkel

2.5. javaslatot tesz konkrét szocialis jellegli helyi intézkedésekre;

2.6. figyelemmel kiséri a varosban a hatranyos helyzetben 1évé néprétegek helyzetének, élet- és
munkakoriilményeinek alakulasat;

2.7. vizsgalja a vesz€lyeztetett kiskortiak helyzetét, a gyermek-, és ifjusagvédelmi tevékenységet;
2.8. meghallgatja és véleményezi a varosi szocidlis intézmény vezetdi munkakdrére palyazokat;

2.9. a képvisel6-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
szakvéleményt nyilvanit a szocidlis kérdésekben;

2.10. javaslatot tesz az egészségiigyi ellatas fejlesztéséhez koltségvetési fedezet biztositasara;
2.11. javaslatot tesz konkrét egészségiigyi ellatast javitd helyi intézkedésekre;

2.12. meghallgatja és véleményezi az egészségiligyi intézményvezetdi munkakdorre palyazokat;
2.13. véleményezi az egészségligyi ellatassal kapcsolatos szervezési javaslatokat; ;

2.14. Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatok elbiralasa;

2.15. javaslatot tesz az 6nkormanyzat kornyezetvédelmi alapjanak felhasznalasara;

2.16. javaslatot tesz helyi jelentdségli természeti értékek védetté nyilvanitasara;
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2.17. javaslatot tesz a helyi jelentOségli természeti értékek megdvasara, Orzésére, fenntartisara,
bemutatasara és helyreéllitasara;

2.18. véleményezi a kiilfoldi utazasokat, Osszeallitja és a képviselO-testiileti {ilés elé terjeszti a
nemzetkozi kiutazasi tervet;

2.19. a nemzetkozi kapcsolatok alakuldsatol fiiggden kezdeményezi a testvérvarosi kapcsolatok
létrehozasat;

2.20. véleményezi a testvérvarosi szerzOdések tervezetét, figyelemmel kiséri és értékeli a
testvérvarosokkal kotott szerzodések végrehajtasanak alakulasat;

2.21. dont a testiilet altal a bizottsag rendelkezésére bocsatott pénzeszkoz felhasznalasarol,
2.22. kezdeményezi a varosi intézményhaldzat adta lehetdségek idegenforgalmi célu hasznositasat;

2.23. eldzetesen véleményezi az éves koltségvetésrdl szolo koncepciot €s rendelet-tervezetét,
valamint a feladatkorét érinté Onkormanyzati rendelet-tervezeteket;

2.24. figyelemmel kiséri és ellendrzi az Onkormdnyzat nevelési és oktatasi intézményeinek
jogszabalyszeri mikddését, gazdalkodasat, az dnkormanyzat hatarozatainak végrehajtasat;

2.25. javaslattételi véleményezési és részvételi joga van a kdzoktatédst érinté minden kérdésben;

2.26. elkésziti, illetve véleményezi az 6vodai, az alapfokl iskolai, a kozépfoku iskolai és a didkotthoni
ellatas biztositasat szolgaldo dnkorméanyzati eléterjesztéseket;

2.27. el6késziti nevelési-oktatasi intézmény alapitasat, 6sszevondsat, megsziintetését;
2.28. véleményezi a nevelési-oktatasi intézményvezetoi allasok betdltésére kiirando palyazatokat;

2.29. véleményezi a nevelési-oktatasi intézmények miikodésének biztositasat szolgald épiiletek,
épiiletrészek vagy helyiségek mas célra, vagy szervnek torténd bérletbe, illetdleg hasznalatba adasat;

2.30. kapcsolatot tart a jogszabalyban erre feljogositott dnkormanyzati szakmai érdekképviseleti
szervezetekkel, kdlcsondsen megéllapitjak egytittmiikodésiik tartalmat és kereteit; 2.31. véleményezi
a nevelési-oktatdsi intézmények névhasznalatat;

2.32. véleményezi a nevelési intézmények dolgozdinak kitiintetésre torténd eldterjesztését;
2.33. javaslatot tesz a nevelési-oktatasi intézményvezetdk kitlintetésére;
2.34. allast foglal a varos alapfoku és kozépfoku nevelési-oktatasi kérdéseiben;

2.35. a képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester €és az alpolgdrmester kezdeményezésére a
nevelési €s oktatasi kérdésekben szakmai véleményt nyilvanit;

2.36. vizsgalja a veszélyeztetett kiskoruak helyzetét, a gyermek- €s ifjusagvédelmi tevékenységet;
2.37. véleményezi a rendezési programokat €s rendezési terveket;
2.38. kidolgozza az dnkorményzat kulturalis koncepciojat;

2.39. véleményezi a mivészeti alkotds kozteriileten, dnkormanyzati tulajdonban illetve nem
onkormanyzati tulajdonban 4ll6 épiileten valo elhelyezését, athelyezését, lebontéasat;
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2.40. javaslatot tesz a kozteriiletek elnevezésére és emlékmi allitasara;

2.41. kezdeményezi, vagy véleményezi a kulturdlis, a miivészeti dnkormdnyzati intézmények
alapitasat, atalakitasat vagy megsziintetését;

2.42. ellendrzi és koordinalja az onkormanyzati, kozmiivel6dési intézmények szakmai tevékenységét;

2.43. véleményezi az Onkormdnyzat altal kiirt, a varos miivészeti, kulturalis életének gazdagitasat
szolgalo palyazatokat;

2.44. javaslatot tesz a koltségvetésben a kulturalis eldirdnyzatok felhasznéalasara;

2.45. javaslatot tesz a kulturalis, a miivészeti intézmények vezetdéi munkakdrei betdltésére kiirando
palyazat feltételeire;

2.46. meghallgatja és véleményezi a kulturalis, miivészeti vezetdi munkakore palyazokat;

2.47. a képviselo-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsagok kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit kulturalis, mivészeti, sport és testnevelési kérdésekben,;

2.48. javaslatot tesz kulturalis, miivészeti rendezvényekre;

2.49. javaslatot tesz az allami, a nemzeti és Odnkormanyzati linnepek programjara, és részt vesz az
iinnepségek rendezésében;

2.50. jovéhagyja az 6vodai nevelési programot (feltétele: elozetes szakértdi vélemény beszerzése);
2.51. jovahagyja a pedagogiai programot (feltétele: elozetes szakértdi vélemény beszerzése);

2.52. jévahagyja a mindségiranyitdsi programot;

2.53. dont az intézményi SZMSZ-ek, a hazirendek, a nevelési, illetve pedagodgiai programok, a
mindségiranyitasi programok benyujtasi hataridejének a térvényben meghatarozottaktol eldbbre
hozasa kérdésében;

2.54. kidolgozza az dnkorményzat testnevelési €s sporttevékenységének koncepciojat;

2.55. kezdeményezi, vagy véleményezi a testnevelés- és sportjellegli onkormanyzati intézmények
alapitasat, atalakitasat, vagy megsziintetését;

2.56. ellendrzi a sportegyesiileteknél az Gnkormanyzati tdmogatast;

2.57. véleményezi az Onkormanyzat tulajdondban 1évé sportlétesitmények hasznositasara,
elidegenitésére, haszndlatara vonatkozd terveket, koncepciokat, eldterjesztéseket;

2.58. javaslatot tesz a koltségvetésben a sportcelu eldirdnyzatok felhasznéalasara;

2.59. a képviselo-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsagok kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit sport és testnevelési kérdésekben;

2.60. javaslatot tesz sportrendezvényekre.
2.61. Véleményt nyilvanit a Zold Szentgotthard dij odaitélése eldtt a palyazatokrol

2.62. Kozremukodik a fenntarthato fejlodés varosi programjanak tovabbfejlesztésében
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2.63. szervezi ¢és ellendrzi a kornyezetvédelem terén hozott jogszabalyok végrehajtasat
2.64. véleményez minden telepiilésfejlesztési tevékenységet kornyezetvédelmi szempontbol;
2.65. kapcsolatot tart a teriiletileg illetékes természet- €s kornyezetvédelmi szakhatosaggal;

2.66. véleményezi a helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok megallapitasat, az avar €s kerti hulladék
¢getésére, tovabba a haztartdsi tevékenységgel okozott légszennyezésre vonatkozd szabaly-
tervezeteket;

2.67. a képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit a kdrnyezet- és természetvédelmi kérdésekben;

2.68. javaslatot tesz a helyi jelentOségli természeti értékek megovasara, Orzésére, fenntartasara,
bemutatasara €s helyreallitasara;

2.69. véleményezi az 6nkormanyzat lakasgazdalkodasarol szolo rendelet-tervezeteket;
2.70. véleményt nyilvanit az 6nkormanyzati bérlakéasokat érint6 kérdésekben;

2.71. a képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester ¢és az alpolgarmester kezdeményezésére
szakmai véleményt nyilvanit az onkormanyzati bérlakasokat érint6 vitas kérdésekben;

2.72. javaslatot tesz az onkormanyzat kornyezetvédelmi alapjanak felhasznaldsara;

2.73. kezdeményezésére kornyezet- €s természetvédelmi szempontbdl szakvéleményt nyilvanit
varosfejlesztési és varosrendezési kérdésekben

2.74. javaslatot tesz helyi jelentOségli természeti értékek védetté nyilvanitasara;
2.75. kdzremiikodik a varosfejlesztési koncepciok, programok, tervek kialakitasaban;

2.76. figyelemmel kiséri €s értékeli a szakteriiletéhez tartoz6 onkormanyzati dontések gyakorlati
végrehajtasanak alakulasat;

3. Nemzetiségi, Ifjisagi, és Egyhazi Ugyek Tandcsnoka
1. ellatja Szentgotthard Varos Ifjisagi Tanacsa elnoki feladatait,

2. részt vesz Szentgotthard Varos Ifjusdgi Koncepcidjanak és Ifjasagi Cselekvési Tervének
elékészitésében, feladatellatasaval elOsegiti ezek érvényesiilését,

3. apolgarmester meghatalmazésa alapjan a polgarmester személyes képviseletének ellatasa, szakmai
¢s politikai egyeztetések lebonyolitasa ifjusagi, egyhdzi €s nemzetiségi ligyekben,

4. ifjusagi tigyekben eldterjesztéseket, ajanlasokat, javaslatokat tesz a képviselo-testiilet fele,

5. képviseli az ifjusag ¢élethelyzetét befolyasolé szempontokat az Onkorményzati dontések
elokészitésében,

6. elosegiti az ifjusag helyzetét javitd palyazatok kidolgozasat,

7. kapcsolattartas a nevelési-oktatasi intézményekkel,
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8. kapcsolattartdas  Szentgotthard Varos kozigazgatasi teriiletén mikodé nemzetiségi
onkormanyzatokkal,

9. segiti a nemzetiségi Onkormanyzatok tevékenységét, koordindlja a képviselO-testiilet és a
nemzetiségi onkormanyzatok kozotti informéacidaramlast,

10. figyelemmel kiséri az Alaptérvényben és a nemzetiségek jogairol szolo torvényben, valamint az
SZMSZ-ben biztositott nemzetiségi jogok érvényesiilését,

11. figyelemmel kiséri a nemzetiségi onkormédnyzatok és az Onkormanyzat kozott létrejott
egytlittmikodési megallapodasokban megfogalmazott feladatok €s kotelezettségek teljesiilését,

12. kapcsolatot tart — a Polgarmester egyetértésével, felhatalmazasaval — a Szentgotthardon €16
nemzetiségek Magyarorszagon miikodo (anyaorszagi) diplomaciai képviseleteivel, azok vezetdivel,

13. véleményezi az egyhazakat érintd dnkorményzati rendeleteket, eléterjesztéseket,

14. részt vesz az egyhdzak eseményein

4%

94 A 2. melléklet 4. pontjit a Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 23/2023. (IX. 14.)
onkormanyzati rendelete 5. § ¢) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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1. fiiggelék a 13/2013. (I11. 28.) onkormanyzati rendelethez a 13/2013. (I11. 28.) 6nkormanyzati
rendelethez

Szentgotthard Varos Képviselo-testiiletének tagjairol

. polgarmester Huszar Gabor
. Bartakovics Andrea

. DOmotor Tamas

. Dr. Haragh Laszl6

. Kovécs Marta Méria

. Labritz Béla

. Orban Viktor

. Dr. Siit6 Ferenc

. Voros Gabor
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2. fliggelék a 13/2013. (I11. 28.) onkormanyzati rendelethez a 13/2013. (I11. 28.) 6nkormanyzati
rendelethez

A Szentgotthdardi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata és Ugyrendje

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: hivatali SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Szentgotthardi Koézds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) adatait és szervezeti
felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, megallapitsa a Hivatal feladatai
ellatasanak részletes belso rendjét és modjat, a szervezeti egységeire vonatkoz6 szabalyokat.

Az iigyrend célja, hogy az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
valamint az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan, részletesen meghatarozza a Hivatal gazdasagi
szervezetének feladatait, a szervezethez tartoz6 vezetok és mas dolgozok gazdalkodassal 6sszefiiggd
feladat-, hatas- és jogkoreit.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. Szentgotthdrd Véiros Onkormanyzaténak Képviseld-testillete és Apatistvanfalva Kozség
Onkormanyzatanak ~ Képviselo-testillete az  Onkormanyzataik mikodésével, valamint a
polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt hozott 1étre. A k6zds
hivatal egyuttal a Szentgotthardi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas munkaszervezete is.

Az SZMSZ hatélya kiterjed: a Hivatal vezetdire és dolgozdira.
Az intézmény neve: Szentgotthardi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Az intézmény székhelye: 9970 Szentgotthard, Sz¢ll Kalman tér 11.

Az intézmény irAnyité szerve: Szentgotthard Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, 9970
Szentgotthard, Sz¢ll Kalman tér 11.

Az intézmény alapitd jogokkal felruhazott iranyito szervei: Szentgotthard Varos Onkorméanyzatanak
Képviseld-testiilete, 9970 Szentgotthard, Sz¢ll Kalman tér 11.,

Apétistvanfalva K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete, 9982 Apatistvanfalva, F6 tt 143.
A Ko6z0s Hivatal Alapito Okiratanak kelte: 2013. februar 28.

A Ko6z0s Hivatal alapitasanak idépontja: 2013. marcius 1.

1.2. A Hivatal 6néalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy.

1.3. A Hivatal alaptevékenysége

1.3.1. A Hivatal allami feladatként ellatott alaptevékenysége:

A Koz6s Hivatal ellatja a Magyarorszag helyi Oonkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Szentgotthard és Apatistvanfalva telepiilések vonatkozdsaban. A kozos hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a k6z0s hivatal mikodtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. Apatistvanfalva telepiilésen a kozds hivatalnak
kirendeltsége miikodik az igazgatasi, pénziigyi, adozasi tevékenység végzésére.
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1.3.2. A Hivatal alaptevékenységébe tartozo feladatok szakfeladatonkénti bontasban:
811000 Epitményiizemeltetés

841112 Onkormanyzati jogalkotés

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok 4ltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841402 Kozvilagitas

842421 Kozteriiletek rendjének fenntartasa

890441 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

1.3.3. Az alaptevékenységet szabalyozé jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- Motv.;

- a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény;

- a jogszabalyszerkesztésrdl sz6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet;

- a helyi adokrol szold 1990. évi C. torvény;

- az ad6zas rendjérdl szo16 2003. évi XCIIL. torvény;

- a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol sz616
1993. évi LXXVIIL torvény;

- az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény;
- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény;
- a hagyateki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. torvény;

- az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrdl szolo 1982. évi 17. torvéynerejli
rendelet;

- az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol €s a névviselésrol szolo 6/2003. (II1. 7.) BM rendelet;
- a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény;

- a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szol6 228/2009. (X. 16.) Korméanyrendelet;

- az ¢épitett kornyezet alakitdsarol €s védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL. térvény;

- a villamos energidrdl sz616 2007. évi LXXXVI. térvény;
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- az illetékekrol szol6 1990. évi XCIII. torvény;

- a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint egyéb torvények
modositasarol szol6 2011. évi CVI. torvény.

1.3.4. A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.
1. 4. A Hivatal iranyitasa

1.4.1. A Hivatalt a polgarmester iranyitja. Polgarmester alatt a hivatali SZMSZ-ben a Hivatalt
létrehoz6 mindkét telepiilés polgdrmesterét, onkormanyzat alatt mindkét telepiilés dnkormanyzatat,
képviselo-testiilet alatt pedig mindkét onkormanyzat képviseld-testiiletét érteni kell.

A polgarmester feladata a Hivatallal kapcsolatosan:

- meghatarozza a Hivatal feladatait az dnkormanyzat munkéjanak szervezésében és végrehajtasaban
a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogkorokben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhézhatja,

- véleményezi a Hivatal belso szervezeti felépitését, munkarend;jét, az tigyfélfogadas rendjét,
- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,
- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzo felett,

- évente egy esetben munkaértekezlet keretében értékeli a Hivatalnak a képviseld-testiileti iilés és a
bizottsagai miikodésével dsszefiiggd tevékenységét,

- hivatali helyiségében minden honapban legalabb egy alkalommal, eldre meghatarozott iddpontban
fogaddnapot tart.

1.4.2. A Hivatal vezetése
A Hivatal vezetdje a jegyz0. A polgarmester — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzét nevez ki, kinevezése hatarozatlan iddre szol. A

jegyzo6t akadalyozatasa €s tavolléte idején az onkormanyzati €s térségi eréforrasok vezetd helyettesiti.

A jegyzd a polgarmester irdnyitasaval gondoskodik az Onkorményzat miikddésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

A jegyz0 a képviselO-testiilettel, a bizottsagokkal, tovabba a Hivatal mint a Szentgotthard és
Térsége Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezete kapcsolatosan:

elokeésziti a testiileti iilés, €s a bizottsdgok valamint a Tarsulasi tandcs és bizottsagai el¢ keriild
eldterjesztéseket,

ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsdgok €és a Tarsulasi tandcs és bizottsdgai miikddéséhez sziikséges
szervezési ¢s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

a képviselO-testiilet elé keriild hatdrozati javaslatokat torvényességi szempontbol megvizsgalja és
ellen jegyzi,
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tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiilet és a bizottsdgok, valamint a tarsuldsi tanacs és
bizottsagai iilésén,

gondoskodik a testiileti jegyzokonyv elkészitésérol, a képviselo-testiilet, a bizottsagok, a Tarsulasi
tanacs és a nemzetiségi dnkormanyzatok iilésének jegyzokonyvét az iilést kovetd tizendt napon beliil
megkiildi a Vas Megyei Kormanyhivatal vezetdjének,

koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha dontésiikkel
kapcsolatban jogszabalysértést €szlel, tovabba kdoteles a Hivatalon beliili, 6nkorményzatot és
képviselo-testiiletet és tarsuldsi tanacsot érintd jogsértéseket a testiilet tudomasara hozni,

rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestert, valamint Szentgotthdrdon a Pénziigyi, Varosiizemeltetési
¢s Jogi Bizottsagot, Apatistvanfalvan az Ugyrendi Bizottsagot az dnkorményzat jelentdsebb peres
eljarasairol,

tajékoztatja a képviselo-testiiletet a Hivatal munkajardl és az tigyintézésrol,

folyamatosan tdjékoztatja a képviselO-testiiletet a hatosdgi munkarol és a torvényesség helyzetérol,
évente egy esetben pedig 6nallo napirend keretében ad részletes tajékoztatot.

Az dnkormanyzati rendelet-alkotassal kapcsolatos feladatai:
- kezdeményezheti rendelet alkotasat, rendeletalkotassal kapcsolatos elterjesztést készithet;
- elvégzi a rendelet szakmai elokészitésével kapcsolatos feladatokat,

- gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasukrol és a rendeletek hatalyos szovegének
naprakészségérol,

- gondoskodik a rendeletek eldzetes és utdlagos hatasvizsgalatanak elvégzésérol.
Egyéb feladatai:

- vezeti a Hivatalt, megszervezi annak munkéjat; gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal
dolgozoi felett ( a Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez €s jutalmazasdhoz a polgarmester egyetértése sziikséges),

- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

- ellatja a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi hataskoroket,

- dont a polgarmester altal atadott hatosagi tigyekben,

- a sajat hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- ellatja a kozigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével osszefliggd feladatokat,

- minden honapban egy alkalommal, elére meghatarozott és meghirdetett idépontban hivatali
helyiségében fogadonapot tart,

- az onkormanyzat, illetve a Hivatal altal kotendd szerzddéseket, megallapodasokat, torvényességi
szempontbol ellen jegyzi.

1.5. A hivatal képviselete
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- A Hivatal képviseletét a kiilsO szervek felé a jegyz0 latja el. Ezt a jogkort esetenkénti
meghatalmazassal atruhazhatja.

- Jogi képviselet korében a jegyzd az érvényes jogszabalyok keretein beliil 6nalloan képviseli az
intézményt, és ezen tevékenysége sordn egyszemélyi alairasra jogosult.

- A jegyz0 tavolléte esetén az onkormanyzati €s térségi erdforrasok vezetd képviseli az intézményt .

- Nem a szervezet egészét érintd kérdésekben a beosztasi hataskor figyelembe vételével a vezetdk is
képviselhetik a Hivatalt. A részvételiikkel lezajlott targyalasokrdl beszamolnak a jegyzonek.

1.6. Bélyegzok

A Hivatal, a jegyzd, a Kozteriilet-feliigyelet hivatalos kor alaki pecsétjén kdzépen Magyarorszag
cimere van, a koriven pedig a kovetkezo felirat olvashato:

a) Szentgotthardi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéie,
b) Szentgotthardi K6zos Onkorményzati Hivatal,

c) Kozteriilet-feliigyelet Szentgotthard,
¢€s pecsétazonositod sorszam.

1.7. A Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek:
A Hivatalhoz rendelet 6nall6 gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:

a) az Onkormanyzat fenntartasa alatt 4116 koltségvetési szervek:
[1[]Mora Ferenc Varosi Konyvtar és Muzeum — Szentgotthard, Sz¢éll Kalman tér 2.

[10JRendeldintézet Szentgotthard — Szentgotthard, Hunyadi u. 18.

b) a Tarsulés altal fenntartott koltségvetési szervek:
- Szentgotthard és Kistérsége Egyesitett Ovodak és Bolcsdde - Szentgotthard, Kossuth L. u. 14.

- Vérosi Gondozasi Kozpont — Szentgotthard, Arany J. u. 1.

- Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat — Szentgotthard, Kossuth Lajos utca 7.

A Hivatalhoz rendelt tovabbi szervek:

a.) az Onkormanyzat illetékességi teriiletén miik6dd helyi nemzetiségi Snkormanyzatok:
95

- Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat — Szentgotthard, *®Tétfalusi ut 104.

- Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat — Szentgotthard, Szé&ll Kalman tér 11.

- Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat — Apétistvanfalva, F6 t 143.

b.) tovabba a tarsuldsi megallapodasban rogzitetteknek megfelelden:

95 Hatalyon kiviil helyezte a 13/2020.szam1 jegyz6i utasitas 1.pontja 2020.oktober 26-tol.
96 Modositotta a 10/2020.szamt jegyz0i utasitas 1. pontja . Hatalyos 2020. szeptember 1.-t6l.
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- Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulas — Szentgotthard, Széll Kalman tér 11.

A hivatali SZMSZ rendelkezéseit az 6nalléan miikodo és gazdalkodo és 6nallo gazdasagi szervezettel
rendelkezé Hivatal és az 6nalldéan mikodo és gazdalkodo, de 6nallo gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek, valamint a Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok, tovabba a
tarsulasi megallapodéasban, valamint az egyes szervek kozotti €s az iranyito szervek altal jovahagyott
egylittmiikodési megallapodasban rogzitett munkamegosztas és feleldsségvallalas keretei kozott kell
alkalmazni.

2. A Hivatal szervezeti felépitése és ellatando feladatai

2.1. A Hivatal Szentgotthard Varos Onkormanyzatinak és Apatistvanfalva Kozség
Onkormanyzatdnak munkaszervezete, egyuttal a Szentgotthard és Térsége Onkorményzati Tarsulas
munkaszervezete.

2.2. A Hivatal szervezeti egységei a csoportok a hivatali SZMSZ 1. sz. melléklete alapjan.
2.3. A hivatali szervezet vezetdje: a jegyz6
2.4. A Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

a) Polgarmesteri - jegyz0i kabinet:
szakteriiletért felelos vezetok,

belso ellendr,
személyligyi ligyintézo

egy-egy ido6legesen jelentkezd feladat ellatasa érdekében ( pl valasztés,, népszamlalas) vagy egy —
egy nagyobb feladat ellatdsa érdekében ( pl. kdzbeszerzési vagy kdzbiztonsagi feladatok ) atmeneti
idore a jegyz6 barmely koztisztviselot jogosult a Polgarmesteri — jegyzdi kabinetbe emelni, errdl a
koztisztvisel6 munkakori leirasaban kell rendelkezni.

b) A hatosagi és koordinécios vezetd iranyitasa alatt 4116 csoportok:
Testiileti és adminisztracids csoport

Igazgatasi csoport

c¢) A pénziigyi vezetd iranyitasa alatt all6 csoportok:
Koltségvetési csoport

Pénziigyi miiveletek csoportja
Adocsoport

d) A varosiizemeltetési vezetd iranyitasa alatt 4116 csoportok
Ko6zszolgaltatasi €s telepiilésiizemeltetési csoport

Kozteriilet-feliigyelet

e) Az dnkormanyzati €s térségi eréforrasok vezetd iranyitasa alatt 4ll6 csoportok:
Onkormanyzati €s térségi iigyek csoportja

Titkarsagi csoport
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2.5. A jegyz0 tobb szervezeti egységet érintd, eseti vagy allando koordinaciot igénylé kiemelt
feladatok, projektek bonyolitasara a csoport tagjait eseti, a meglévd csoportjuk megtartdsa mellett
mas csoportba és/vagy masik vezetd ala is besorolhatja.

2.6. A Hivatal személyi allomanya a kovetkezo:

a) vezetok,

b) ligyintézok,

c) tigykezeldk,

d) fizikai alkalmazott.

2.6.1. A vezetd: iranyitja és feliigyeli az altala vezetett csoportok munkajat.

2.6.2. Az ligyintézo:

hataridében és szakszerlien érdemi dontésre elokésziti a feladatkdrébe utalt tigyeket,
szervezi és figyelemmel kiséri az ligyek végrehajtasat,

figyelemmel kiséri a rabizott teriilettel 0sszefliggd jogszabalyi kornyezet eldirasait és azok valtozasat,
ellatja a feladatkorével 6sszefliggd dnkormanyzati rendeletek, belsé utasitasok, szabalyzatok szakmai
szempontu, folyamatos feliilvizsgalatat,

szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel 6sszefliggd valamennyi kérdéssel,

felelos a rabizott teriileten a jogszerliség betartasaért, valamint a Hivatal allandé és iddszakos
célkitlizéseinek, feladatainak megvaldsitasaért.

2.6.3. Az ligykezeld a kapott utasitasok €s hataridok figyelembe vételével, a jogszabalyok és ligyviteli
szabalyok ismeretében elldtja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, melyet a munkakori
leirasa tartalmaz.

2.6.45 A fizikai foglalkozast alkalmazott ellatja a gépkocsivezetéi és gépjarmil lizemeltetési,
valamint a hivatalsegédi és portaszolgalati feladatokat.

2.6.5.% A Hivatal engedélyezett létszama: 2021. marcius 15-t8l: 42 f8. Részletezve: 38 f6
koztisztviseld (vezetok+iigyintézok), 3 {6 ligykezeld, 1 {6 fizikai alkalmazott.

2.7. A Hivatal munkatirsainak részletes, személyre sz6ld feladatait, helyettesitésiik rendjét,
feletteseik, illetve beosztottjaik megnevezeését a munkakori leirasuk tartalmazza.

2.8. A Hivatal engedélyezett 1étszamat a Képviseld-testiilet az Onkorményzat koltségvetésérol szolo
rendeletben hatarozza meg.

2.9. A Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoreit — figyelemmel a 2007. évi
CLIL torvény rendelkezéseire — a 2. szamu melléklet tartalmazza.

2.10. A szervezeti egységek feladatai:

97 Modositotta a 10/2020.szamu jegyzo6i utasitas 2. pontja . Hatalyos 2020. szeptember 1.-t6l.
98 Modositotta a 6/2021. szamu jegyz6i utasitas 1. pontja . Hatalyos 2021. janius 14-t6l.
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2.10. A szervezeti egységek feladatai:
Polgarmesteri - jegyzdi kabinet :
- Szakteriiletért felelds vezetok:

- folyamatosan figyelemmel kisérve a jogszabalyi kornyezet, a belsé utasitasok, szabalyzatok
eloirdsait és azok valtozasat, a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelelden vezeti
az iranyitasa alatt all6 csoportokat,

- meghatdrozza az iranyitasa alatt 4ll6 csoportok munkatarsainak feladatait, szervezi és ellendrzi a
feladatok végrehajtasat, sziikség esetén vezetdi intézkedést ad ki,

- gondoskodik a Képviseld-testiilet €s a bizottsagok dontéseinek, valamint a jegyz6tdl kapott
utasitasok végrehajtasarol,

- feliigyeli az iranyitasa alatt all6 csoportok szakmai feladatkorébe tartozo képviseld-testiileti és
bizottsagi eldterjesztések elokészitését és elkészitését,

- részt vesz a Képviseld-testiilet €s a bizottsagok iilésein,

- gondoskodik a Hivatal bels6 szabalyzatainak és utasitdsainak — az irdnyitasa alatt all6 csoportok
szakteriiletét érintdé — naprakészen tartasarol,

- javaslatot készit a Hivatal éves belsd ellendrzési tervének 0sszedllitasahoz, valamint ellatja az éves
belso torvényességi tervben meghatarozott feladatait,

- kapcsolatot tart a Hivatal tobbi szervezeti egységével, biztositja kozottiik a folyamatos és hatékony
informacidaramlast,

- kapcsolatot tart az iranyitasa alatt 4116 csoportok miikddését eldsegitd kiilsd szervekkel,
személyekkel,

- tajékoztatast ad a Hivatalhoz érkez6 allampolgari és egyéb civil megkeresésekre,

- javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet munkatervére,

- Osszedllitja az iranyitdsa alatt all6 csoportok munkatarsainak munkakori leirasat,

- meghatarozza az iranyitasa alatt 4ll6 csoportok munkatérsainak teljesitménykovetelményeit,

- elkésziti a Kttv-ben eldirt, az iranyitasa alatt 4116 csoportok munkatérsak teljesitményértékeléseit
€s minositését,

- ellatja mindazon — az iranyitésa alatt 4ll6 csoportok szakteriiletét érintd — feladatokat, melyeket a
jegyzo allando vagy eseti jelleggel a hataskorébe utal,

- gondoskodik a hivatali fegyelem és munkarend betartdsarol,

- a jegyz0, illetve a polgdrmester felhatalmazésa alapjan atruhazott hataskorben jar el, a vonatkozo
szabalyzat szerinti kiadmanyozasi jogkdrrel rendelkezik.

- Személyligyi ligyintézd:
o biztositja a Hivatal személyzeti és munkatiigyi feladatainak teljesitését,
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o elokésziti a személyiigyhoz kapcsolodo vezetdi dontéseket,

o szabalyzatok, képviselO-testiileti eldterjesztések elkészitése.

- Belso ellendr: a belso ellendrzési éves terv alapjan szervezi €s irdnyitja a belso ellendrzéseket.
Testiileti csoport:

- feladata Szentgotthard Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének, annak allandé
bizottsdgainak, Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak, a
Szentgotthdrdon miikddd nemzetiségi onkormanyzatoknak €s a varosrészi onkormanyzatok
testlileteinek munkajanak segitése, koordinalasa, kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa, tovabba
a Hivatal tigyviteli és adminisztracios feladatainak ellatasa.

Igazgatasi csoport:

- ellatja az anyakonyvvezetdi feladatokat, lizlet miikodési engedélyek, bejelentések, szallashely-
szolgaltatasi tevékenység igazgatasi feladatait, az onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén allando
lakohellyel rendelkezd elhunytak esetén a hagyatéki eljaras el6készitése, polgari eskiivok
lebonyolitasa, birtokvédelmi ligyek ellatasa, koztemetések ligyintézése, a lakossag szocialis
helyzetének javitasa érdekében a szocidlis ellatasok megallapitdsdban mitkddik kozre, a
hataskorgyakorld szdmara elokésziti a dontést, majd szervezi a végrehajtast, telepiilési
esé¢lyegyenldségi feladatokat lat el, telepengedélyek igazgatési feladatait, egyéb igazgatasi
feladatokat lat el.

Koltségvetési csoport :

Onkormanyzatok, Nemzetiségi Onkorményzatok, Onkormanyzati kozos Hivatallal, Térsulassal,
valamint intézményeikkel kapcsolatos koltségvetési operativ feladatok ellatasa, Képviseld-testiilet,
Tarsulédsi Tanacs, nemzetiségi dnkormanyzatok iiléseinek eldkészitése, lebonyolitasa és az elrendelt
pénziigyi feladatok végrehajtasa. Intézményekkel kapcsolattartas.

Pénziigyi miiveletek csoportja:

Onkormanyzatok, Nemzetiségi onkormdanyzati, Onkormanyzati kozds Hivatallal, Tarsuldssal,
valamint intézményeikkel kapcsolatos szamldzasi, adozési, vagyonnyilvantartéi stb feladatok
ellatasa. Képviselo-testiilet, Tarsuldsi Tanacs, nemzetiségi Onkormanyzatok altl elrendelt
feladatkoriikbe tartozo feladatok ellatasa, intézményekkel kapcsolattartas.

Adocsoport:

Szentgotthard Varos és Apétistvanfalva Kdzség Onkormanyzatanak helyi adoztatisi és egyébe
helyben kivetésre, beszedésre keriilé adokkal kapcsolatos operativ feladatok ellatasa.

O pitéshatdsagi csoport:
Kozszolgaltatasi és teleplilésiizemeltetési csoport:

Viarosilizemeltetési, kommunalis és részlegesen kozbeszerzési iigyek intézése; Onkormanyzati
ingatlanok, intézmények vagyongazdalkodasi feladatainak ellatasa; gondnoki, fénymasolasi munkak
végzése.

99 Hatalyat vesztette a 4/2020. jegyz0i utasitassal 2020. marcius 1.-t6l.
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® palyazati projektek miiszaki szempontu elokészitése, menedzselése, kivitelezokkel
torténd egyeztetes,

e kozremukodés az onkormanyzati beruhdzasok ¢€s felujitasok elokészitésében , teljes
korti lebonyolitasaban.

e palyazati projektek miiszaki szemponti eldkészitése, menedzselése, kivitelezOkkel torténd
egyeztetes,

e kozremilkddés az Onkorményzati beruhazasok ¢és felujitasok eldkészitésében , teljes kori
lebonyolitasaban.

Kozteriilet-feliigyelet:
Kozteriilet feliigyeleti tevékenység ellatasa, kozteriileti tigyek intézése.
Onkormaényzati és térségi ligyek csoportja:

Ellatja az Oonkormanyzat és az Onkorményzati (kistérségi) tarsulds intézményeivel kapcsolatos
mindenkori szakmai fenntart6i feladatokat, a kapcsolodd eldterjesztések, rendelet-tervezetek,
megallapodasok, koncepcidk illetve egyéb dokumentumok (alapitd okiratok, szervezeti- és miikodési
szabalyzatok, szakmai programok, munkatervek, megéllapodasok stb.) eld- vagy elkészitése, azok
figyelemmel kovetése, aktualizaldsa, tovabba a fenntartdssal kapcsolatban felmeriilé egyéb feladatok
ellatasa; kapcsolattartas az intézményekkel; az Onkorméanyzat és az Onkorményzati (kistérségi)
tarsulas, illetve azok intézményeinek fejlesztésére kiirt mindenkori palydzatok eldkészitése,
benytjtasa és a timogatott projektek megvalositasa; az onkormanyzat és dnkormanyzati (kistérségi)
tarsulas telepiilés- és beruhazas-fejlesztési feladatainak eldkészitésében valdo részvétel; az
onkormanyzati és az onkormanyzati (kistérségi) tarsulds koncepcioiban, programjaiban foglaltak
végrehajtasa, azok megvaldsuldsdnak nyomon kdvetése; koordinélas a kdzos dnkormanyzati hivatali
munka kapcsan; a hivatali informatikai feladatok koordinalasa és ellatasa; az onkormanyzati és
onkorményzati (kistérségi) tarsulds és intézményeinek kozbeszerzési és beszerzési teenddinek
ellatasaban vald kozremikodeés; a helytorténeti vonatkozasu feladatokban vald részvétel ¢€s
koordinalas; dgazati adatszolgaltatas biztositasa és az intézmények vonatkozasiban az e-képviseldi
feladatok ellatdsa a kozponti elektronikus adatszolgaltatasi rendszerben; a Klebelsberg Kuno
Intézményfenntartd6 Kozpont altal fenntartott helyi iskoldk miikodtetésében vald kozremiikodés; a
Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati 6sztondijrendszer lebonyolitasdval kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatdasa; az Onkorményzati és Onkormanyzati (kistérségi) tarsulas
rendezvényeinek eldkészitésében, szervezésében valdo koézremikodés; ifjusaggal és sporttal
kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatdsanak Osszehangolasa, azokban vald kozremiikddés; az
onkormanyzat haziorvosi ellatasaval kapcsolatos ligyek intézése, kapcsolattartds a haziorvosokkal.

Titkarsagi csoport: 1%

Feladata a polgarmester munkdjanak segitése, az Onkormanyzati és Onkormdnyzati tarsulds
mukodésével kapcsolatos sajtoreferensi feladatok ellatasa, az Gnkormanyzati tarsulas iiléseinek
szervezése, a polgarmester és az onkormanyzati tisztségviseldk programjaval, fogadodraival, Gtjainak
megszervezésével kapcsolatos szakmai {ligyek intézése és elszdmolasdnak bonyolitasa, altalanos
titkarsagi feladatok ellatdsa, a hivatal kozponti elérhetdségein rendelkezésre allas és
informacioszolgaltatas, a belsd és kiils6 megbeszélések, reprezentacios feladatok ellatasa, a

100 Médositotta a 3/2020.szamu jegyz6i utasitas 3. pontja . Hatalyos 2020. februar 1.-t6l.
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testvérvarosi kapcsolatok szervezése, a hivatali gépjarmiivekkel kapcsolatos szervezési ¢és
adminisztracids teenddk ellatasa, a gépjarmiivek lizemeltetésébdl adodo feladatok ellatasa, a hivatali
munkatarsak ¢és Onkormanyzati tisztségviselok szallitdsa, a hivatal, az Onkormanyzat ¢és az
onkormanyzati (kistérségi) tarsulds tevékenységével Osszefliggd dokumentumok szallitdsa,
beszerzések bonyolitasa, az Onkormanyzati, hivatali és Onkormanyzati (kistérségi) térsulés
weboldalainak frissitése, a civil szervezetekkel kapcsolatos onkormanyzati teenddk ellatasa, a hivatali
informatikai feladatok ellatasaban valo kozremiikodés, az onkormanyzati és hivatali rendezvények
szervezése ¢és koordinalasa, kozremiikodés a varost népszeriisitd turisztikai, kulturélis €s egyéb
megjelenési lehetdségek elokészitésében, az Onkormanyzati marketing lehetdségek szervezése,
¢épiiletvezetés biztositasa, az onkormanyzati kitlintetésekkel kapcsolatos atadasi feladatok szervezése,
helytorténeti feladatok ellatdsaban vald koézremiikodés, az onkormanyzati szerzodés-nyilvantarto
rendszer kezelése, 1%a hivatalsegédi és portaszolgalati feladatok

ellatasa.

2.11. A Tarsulas feladataival els6sorban az onkormdanyzati €s térségi er6forrasok csoport foglalkozik.
A kistérség szamara a pénziigyi feladatokat a koltségvetési €és pénziigyi miiveletek csoportja végzi. A
tarsulasi tandcs, bizottsagai és a jegyzoi kollégium {iléseinek szervezését , a jegyzOkonyvezési
feladatait a testiileti és adminisztracids csoport végzi. A kistérség szamara feladatokat lathatnak még
el polgarmesteri - jegyz0i kabinet tagjai munkakori leirasaik alapjan.

3. Munkarend

3.1. A Hivatal munkarendje minden munkanapon 07:30 orakor kezdddik. A munkaidd heti 40 6ra. A
munkaidd beosztas hétfotdl csiitortokig 07:30 6ratol 16:00 oraig, pénteken 07:30 oratdl 13:30 oraig
tart, ettdl eltérd munkaidd beosztast indokolt esetben a jegyzd engedélyezhet, illetve hatdrozhat meg.

3.2. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8:00-12:00 oraig
Kedd: 13:00-16:00 oraig
Szerda: 8:00-12:00 oraig
Cslitortok: nincs ligyfélfogadas
Péntek: 8:00-12:00 oraig

Az apatistvanfalvai kirendeltség tigyfélfogadasi ideje: pénteken 8.00-13.00 6raig

3.3. A polgarmester minden hénap elsé, a jegyz0 minden hoénap harmadik szerdajan tart
ugyfélfogadast 8:00-12:000raig.

3.4. Belso informacidaramlas

A jegyz6 minden honap elsd hétféjén a jegyzoi-polgarmesteri kabinet tagjai, tovabba az altala kijelolt
igyintézok bevonasaval munkaértekezletet tart. A honap sordn még egy alkalommal csak a vezetdk
bevonasaval vezetdi értekezletet tart. Valamennyi vezetdi értekezleten elhangzott legfontosabb,
mindenkit érintd kérdéseket és informaciokat legkésobb a vezetdi értekezlet masnapjan a jegyzd a
belsd informacids halozaton kozzéteszi.

A polgarmester sziikség szerint az irodavezetdk, a jegyzd és az alpolgdrmester bevonasaval
értekezletet tarthat.

101 Médositotta a 10/2020.szamu jegyz0i utasitas 2. pontja . Hatalyos 2020. szeptember 1.-t61.
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Valamennyi vezetd legalabb a vezetdi értekezletet kovetd 5 munkanapon beliil értekezletet tart az
altala vezetett csoportok munkatarsai részére, melyen tdjékoztatja a munkatarsakat a vezetdi
értekezleten elhangzottakrol, tovabba a csoportok feladatairol, aktualis kérdésekrol.

A jegyz0 a vezetOk bevonasaval negyedévente hivatali értekezletet tart, melyeken értékeli a korabbi
id6szakban torténteket, meghatarozza a kovetkezo év eldre lathatd legfontosabb feladatait, az elmult
negyedévben tortént legfontosabb eseményeket.

A vezetOk évente legalabb egy alkalommal értékelik az altaluk vezetett csoportokban folyd munkat.

A jegyzO0 a Hivatal belsé informatikai haldzatan keresztiil informéacids feliillet mikodtetésérdl
gondoskodik. A bels6 informacids héalézathoz valdé hozzaférést a Hivatal valamennyi dolgozdja
részére biztositani kell. A hozzaférés a bels6 informacios haldzat olvasasat és arra a dolgozok részérol
informacio elhelyezését egyarant jelenti. A bels6 informatikai rendszer figyelemmel kisérése minden
dolgoz6 munkakori kotelessége.

3.5. A jegyz6 a hivatal belso szervezeti egységeinek vezetdit hetente elére meghatarozott idépontban
beszamoltatja a belso szervezeti egység munkajarol és a kdovetkezd iddszakban esedékes feladatokrol.

3.6. A jegyz6 a Hivatal munkatérsait érinté szabalyokat szdmozott (sorszdm/év) irasbeli jegyzoi
utasitasban is kiadhatja. A Hivatal valamennyi, az egész Hivatalt érinté6 dokumentumait (utasitasok,
szabalyzatok, korlevelek, kdzlemények stb.) valamennyi dolgoz6 szamara hozzaférhetové kell tenni.

3.7. A Hivatal valamennyi dolgoz6 szédmara biztosit korlatlan internet elérési lehetdséget és
valamennyi dolgoz6 részére legalabb egy 6nallo hivatali e-mail-cimet.

3.8. A Hivatal lehetdségeinek fiiggvényében lehetové teszi valamennyi dolgozd szamara a
bekapcsolddast a kedvezményes mobiltelefonalast lehetévé tevd hivatali rendszerbe, melynek
keretében a rendszerhez tartozé mobiltelefonok egymas kozott ingyenesen kommunikalhatnak.

4. Az lgyiratkezelés részletes szabdlyait az iratkezelési szabdlyzat tartalmazza, mely a hivatali
SZMSZ 4. szamu mellékletét képezi.

5. Kapcsolattartas

5.1. A Hivatal napi kapcsolatot tart a képviseld-testiilettel és annak bizottsdgaival. A testiileti
eloterjesztések elkészitéseert, tartalmaért, a hataridék és a sziikséges egyeztetések megtartasért az
elterjesztést elkészitd belsd szervezeti egység vezetdje, azaz a vezetdk, illetve a jegyzd vagy a
polgarmester a felelds. Az eldterjesztések torvényességéert a jegyzo felel. A testiileti anyagokat a
képviseld-testiilet munkatervében szerepld hataridére a jegyzének kell atadni. A jegyzd a testiileti
anyagokat atolvassa, €és torvényességi szempontbol ellen jegyzi. A jegyz0 az eldterjesztéseket abbol
a szempontbol vizsgalja, hogy azok elsdsorban formailag megfeleljenek a hatalyos SZMSZ
kovetelményeinek. Csak a jegyzoi ellenjegyzéssel ellatott eldterjesztések, tajékoztatdk és beszamolok
kiildhetdk ki a képviseloknek és bizottsagi tagoknak, az eléterjesztések csak a jegyzo ellenjegyzésével
érvényesek. A testiileti anyagok kikiildése a megvalasztott képviseld-testiileti tagoknak elektronikus
uton torténik, a bizottsdgok nem képviseld-testiileti tagjai részére igény szerint postai uton. Az
anyagok kikiildésének €s postazasnak a megszervezéséért a jegyzo felelos.

5.2. A Hivatal mint a Szentgotthard és Térsége Onkormanyzati Tarsulas munkaszervezete napi
kapcsolatot tart a kistérségi Tarsuldsi Tanacs tagjaival és annak bizottsdgaival. A tarsuldsi
eloterjesztések elkészitéséért az Onkormanyzati €s térségi erdforrdsok vezetd a Tarsuldsi elndok
iranymutatasanak figyelembe vételével felelds, az eldterjesztések elkészitését a testiileti ligyintézo
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koordinélja. A tarsuldsi anyagokat — a rendkiviili iilések ¢€s a siirgdsséggel eldterjesztett anyagok
kivételével - a Tarsuldsi Tanécs iilését megeldzo egy héttel kell kikiildeni, azokat elkésziiltiik utan a
jegyzonek kell atadni. A jegyz0 az anyagokat torvényességi szempontbdl atolvassa és jovahagyja.
Csak a jegyzOi jovahagyassal ellatott eldterjesztések, tajékoztatok és beszamolok kiildhetdk ki a
Tarsulasi Tandcs tagjaihoz. A tarsulasi anyagok kikiildése elektronikus uton torténik. Az anyagok
kikiildéséért az dnkormanyzati és térségi eréforrasok vezetdje a felelds.

- A Hivatal a kistérségi tarsuldsi iilések anyagainak kikiildése utan, de még a tarsuldsi tlést
megeldzden legalabb két nappal a kistérségi jegyzOk szamara Kistérségi jegyzoi értekezletet tart,
melyen legalabb a tarsuladsi iilésre kikiildott eldterjesztéseket megbeszélik és a véleményeket
egyeztetik. A jegyzoi értekezlet Osszehivasa a testiileti tigyintéz6 feladata. Az iilésen részt vehetnek
az eloterjesztések elkészitésében kozremiikddo hivatali koztisztviselok is.

5.3. A Hivatal kozremiikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében: a tajékoztatas eszkdzei, formai:

- Hetente a kovetkezd hét programjainak ajanlgjat a sajto, a Szentgotthardi Civil Férum és a varosi
honlap (www.szentgotthard.hu) felé megkiildi a titkarsagi tigyintézo.

- A kiilkapcsolati és koordinacids iigyintézd folyamatosan frissiti a hivatal internetes oldalat
(www.hivatal.szentgotthard.hu).

- A képviselo-testiilet iilésein hozott dontésekrdl a titkarsagi ligyintézo sajtoanyagot készit és
megkiildi a médianak és a Civil Férumnak.

- A képviseld-testiileti dontések megjelennek a Hivatal altal havi rendszerességgel szerkesztett és
kiadott Onkormanyzati Ertesitében is, amit az intézmények kapnak meg, a lakossag szdmara pedig a
hivatali honlapon, illetve papir alapon a Mora Ferenc Varosi Konyvtar és Mizeumban érhet6 el.

- Az 6nkormanyzat hivatalos telepiilési portaljanak hireit kiilkapcsolati és koordinacids
igyintézo frissiti.

- A Hivatal bejelentd vonalat miikddtet, hangpostafiokkal (0036-94-553-060), amit a kiilkapcsolati és
koordinécids tigyintézo kezel.

- A Hivatalt szdmara e-mailben feltett kérdéseket, panaszokat, észrevételeket a hatosagi és
koordinécids vezetd kezeli a kdozponti e-mail cimre (polghiv@szentgotthard.hu) érkezd bejelentések
esetén.

- A Hivatal a Gotthard TV képujsagaban jelentet meg hirdetményeket, tajékoztatokat, értesitéseket,
valamint ezek koziil a fontosabbak a heti Hiradoban is beolvasasra keriilnek.

- Hivatalos hirdetményeket a Hivatal épiiletében talalhat6 hivatali faligjsagon kell kifiiggeszteni.

- A képviseld-testiileti iilések meghivoja kifliggesztésre keriilnek a Hivatal falitijsdgan és a varosrészi
hirdetétablakon. Nagyobb horderejli rendezvények, események esetén a lakossdghoz kozvetleniil,
postai uton, vagy mas kézbesiton keresztiil juttat el a Hivatal meghivokat, tdjékoztatokat, értesitdket.

5.4. A Hivatal kozremiitkodése a nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatban:

A Hivatal minden belsd szervezeti egysége — a feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben - koteles a
nemzetiségi Onkormanyzatok munkdjat segiteni.
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A nemzetiségi onkormanyzat elnokét (alelnokét) a Hivatal vezetdi kotelesek soron kiviil fogadni és
résziikre a sziikséges felvilagositast, szakmai tdjékoztatast és segitséget megadni. A nemzetiségi
onkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat a testiileti tigyintézo illetve az
apatistvanfalvai igazgatasi ligyintézo latja el.

6. A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

Az ligyrend célja, hogy a vonatkoz6 kdzponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok alapjan
részletesen meghatarozza a Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait, a szervezethez tartozo vezetok
¢s mas dolgozok gazdalkodassal 6sszefiiggod feladat-, hatas- és jogkoreit.

A gazdalkodassal 6sszefiiggd egyes tevékenységek végrehajtasanak alapvetd és részletes eldirdsait a
kovetkezo szabalyzatok rogzitik:

0 Oszamlarend,

[J[szamviteli politika,

[eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

[ [leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

[1[0bizonylati rend és bizonylati album,

[ [0pénzkezelési szabalyzat,

[ [felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

C1JEurdpai Uniods forrasok igénybevételére vonatkozo kiilon szabalyokrol sz6l6 szabalyzat,
[ [0Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzata.

A Hivatal gazdasagi tevékenységét meghatirozo tovabbi szabalyzatok és utasitiasok az Avr. eldirasai
¢s a helyi sajatossagok figyelembe vételével keriilnek kialakitasra.

6.1. A koltségvetési koncepcio:

Az éves koltségvetés Osszeallitasait megelézden, annak eldkészitéseként el kell késziteni az
Onkorményzat és a Tarsulas koltségvetési koncepcidit. A koncepci6 elkészitéséhez, dsszeallitasdhoz
az érvényben 1évé kozponti szabalyok ¢€s képviseld-testiileti és Tarsuldsi dontések figyelembe
vételével at kell tekinteni az Onkorményzat és a Tarsulas fenntartasa alatt 4116 koltségvetési szervek
kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatait, kdtelezettségeit, valamint az Onkormanyzat és a
Térsulas bevételi forrasait. A koltségvetési szervektdl beszerzett, valamint a Hivatalban meglévd
informaciok alapjan ki kell alakitani a koltségvetési koncepciot.

A koltségvetési koncepcioval kapcsolatban meg kell ismerni

[J[Jaz dnkormanyzatnal mikodod szakbizottsagok — szakteriiletiiket érint6 -, valamint
[J[Ja pénziigyi bizottsag egész koncepcioval kapcsolatos

véleményét.

A bizottsagok véleményét csatolni kell a testiileti eldterjesztéshez.
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A koltségvetési koncepcionak a koltségvetési évet megeldzo év aprilis 30-ig a képviseld-testiiletnek
benyujtasaért a polgarmester, elkészitéséért a jegyzo felelds.

A koncepcio Osszeallitdsaban a pénziigyi vezetd és a Koltségvetési csoport mikodik kozre.

A koltségvetési koncepcidt a polgdrmester terjeszti a képviseld-testiilet, a Tarsuldsi Tanacs Elnoke a
Tarsulési Tanacs elé.

6.2.Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése

Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény (Aht.), valamint az Avr. el6irasait, tovabba az Onkormanyzat illetve a
Tarsulés koltségvetési koncepcidjaban foglaltakat.

A Hivatal eldzetes koltségvetési javaslatat — az egyes szervezeti egységek tervezési feladatainak
koordinalasaval — a pénziigyi vezetd kozremiikodésével a jegyzo késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kovetkezoket:

- létszam ¢és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

- a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

- a specialis beszerzési igényeket, elvégzendod karbantartasi €s felajitasi munkakat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszerlisitése utdn gondoskodni kell a kiadasi eldirdnyzatok
koz¢ torténd beépitésérol.

A kiadasi el6iranyzatok mellett koriiltekintéen szamba kell venni mindazokat a bevételeket, amelyek
az intézmény feladataival kapcsolatosak és

- jogszabalyon alapulnak,

- szerz6désen, megallapodéason alapulnak,

- tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

- eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak,

- az eszk6z0k hasznositasaval fliiggnek Ossze.

A koltségvetési javaslatot ugy kell 0sszeallitani, hogy az kiilon tartalmazza
- az alap-eldiranyzatot €s

- az eldiranyzati tobbletet.

Alap-eldiranyzat tartalma:

Az alap-elGiranyzat a tervévet megel6zd €év eredeti eldiranyzatanak a szerkezeti valtozasokkal és
szintrehozasokkal modositott Gsszege.

Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kovetkezoket:

- amegsziing feladatok eldirdnyzatainak éves szintii torlését,
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- a tervévet megel6zo évben az onkormanyzat / Tarsulas altal a koltségvetés altalanos- és céltartaléka
terhére engedélyezett - nem egyszeri jellegli - eldiranyzatok dsszegét,

- a feladat atadas-atvételébdl, illetve megsziintetésébdl, a korszeriisitésbol adodo eldiranyzat-
valtoztatasokat,

- a bevételi eldiranyzat valtozasat,
- a kiemelt eldiranyzatok feladatstruktura, tobbletbevétel miatti modosuléasat.
Nem tekinthetd szerkezeti valtozasnak az az eldirdnyzat valtoztatas, amelyet

- az dnkormanyzat / Tarsulds egyszeri jelleglinek mindsitett a koltségvetés altalanos és céltartaléka
felhasznalasakor,

- egyszeri jelleggel engedélyezett az dnkormanyzat / Tarsulds az el6z0 évi pénzmaradvanya terhére.

Szintrehozasként kell szamitasba venni a koltségvetési évet megel6z0 évben nem teljes éven at
ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatok, finanszirozasi kotelezettségek
egész évi kiadasi €s bevételi eldiranyzatdnak megfeleld 0sszegii kiegészitését.

El6iranyzati kiadasi, bevételi tobblet tartalma:

Az eloiranyzati kiadasi és bevételi tobblet a koltségvetési évben jelentkezd tobbletfeladatok
ellatasara, valtozatlan feladat mellett az ellatds szinvonaldnak tartdsara, a mennyiségi €s mindségi
fejlesztésekre szolgal, amely lehet

- egyszeri jellegli vagy
- a kdvetkezo év koltségvetésébe beépiilo.

Az alap-eléiranyzat eldiranyzati tobblettel ndvelt 0sszege a javasolt eldirdnyzat, melyet a kovetkezok
szerint kell levezetni:

El6z06 évi eredeti eldiranyzat +
Szerkezeti valtozasok +

Bézis eldiranyzat +
Szintrehozas +
Alap-eldiranyzat +

El6iranyzat tobblet +

Targyévi javasolt eldiranyzat +

A javasolt eldiranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athtzodo bevételeket,
kiadasokat, amelyek a kovetkezd évi koltségvetést illetden kotelezettséget jelentenek, tovabba a
javasolt el6iranyzatok kovetkezd két évre varhato kihatasat.

Az Oonkorményzat / Tarsulds bevételi forrasat képezé normativ allami hozzdjarulds G6sszegének

szamitasi alapjat képezd mutatdoszamoknak az intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal
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alairt forméban - torténd begytijtéséért, valamint azoknak feliilvizsgalata és 0sszesitése utdn a Magyar
Allamkincstar felé¢ hatariddre torténd tovabbitasaért a pénziigyi vezeto felelds.

6.3. Az dnkormanyzati koltségvetési rendelettervezet és a Tarsulasi koltségvetési hatarozattervezet
Osszeallitasa:

6.3.1. Az oOnkormanyzati koltségvetés elfogaddsa Onkormanyzati rendeletben, a Tarsulasi
koltségvetés elfogadasa tarsulasi hatarozatban torténik.

6.3.2. A koltségvetési rendelettervezetet és a koltségvetési hatarozattervezet - az intézmények és a
Hivatal koltségvetési javaslatai alapjan - a kdvetkezo szerkezetben kell elkésziteni:

a) az Onkormanyzat / Tarsulas és az Onalldan mikddod és gazdalkodd és az Onalloan miikodo
koltségvetési szervek bevételei forrasonként, a pénziigyminiszter elemi koltségvetés 0sszeallitasara
vonatkozo6 tdjékoztatojaban rogzitett fObb jogcim-csoportonkénti részletezettségben;

b) a mukodési, fenntartasi eldiranyzatok onalloan mikodoé és gazdalkodo és onallban mukodo
koltségvetési szervenként, intézményen beliil kiemelt eldiranyzatonként részletezve
- a személyi jellegii juttatdsokat,

- a munkaadot terheld jarulékokat (tdrsadalombiztositasi jarulék + munkaadoi jarulék),
- dologi jellegti kiadasokat,

- az ellatottak pénzbeli juttatésait,

- a specialis céli tAmogatédsokat.

c) a felyjitasi eldiranyzatok célonként;

d) a felhalmozasi kiadasok feladatonként;

e) a Hivatal / tarsulasi munkaszervezet koltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben
- az altalanos és

- a céltartalék;

- a koltségvetési 1étszamkeret 6nalldban miikddo €s gazdalkodo €s onalléan miik6dd koltségvetési
szervenként;

- a tobbéves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatai éves bontasban;

- a mikodeési és a felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatokat tajékoztatd jelleggel
mérlegszerlien, egymastol elkiilonitetten, de - a finanszirozasi miiveleteket is figyelembe véve
egylittesen egyensulyban a rendelet mellékletében be kell mutatni;

f) az év varhato bevételi és kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérdl eldiranyzat-felhasznalasi litemterv;

g) elkiilonitetten az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld projektek bevételei, kiadasai, valamint
az dnkormanyzaton kiviili ilyen projektekhez torténd hozzajarulasok;

h) a kdzvetett tdimogatasokat tartalmazé kimutatasokat;

1) hitelteher bemutatasat.
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6.3.3. A koltségvetési rendeletnek / tarsulasi koltségvetési hatarozatnak mindeztla helyi
onkormanyzatra és koltségvetési szerveire elkiilonitetten és Osszesitve egylittesen is tartalmaznia kell.

6.3.4. A koltségvetési rendelettervezetben teljeskoriien be kell mutatni a koltségvetési évet kovetd 2
¢év varhato eldirdnyzatait.

6.3.5. A koltségvetési rendelet elbterjesztésekor a képviselé-testiilet részére — az Aht. 24. § (4)
bekezdésében, valamint az Avr. 28. §-ban foglalt eléirds alapjan — szoveges indokolassal egyiitt be
kell mutatni

a) a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi
tervét,

b) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve és

c) a kozvetett tdmogatasokat - igy kiillondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket — tartalmazo
kimutatast az alabbi részletezettségben:
ca) az ellatottak téritési dijanak, kartéritésének méltanyossagi alapon torténd elengedésének dsszege,

cb) a lakossag részére lakasépitéshez, lakasfeltjitashoz nytjtott kdlesondk elengedésének Osszege,
cc) a helyi adonél, gépjarmitadonal biztositott kedvezmény, mentesség dsszege adonemenként,

cd) a helyiségek, eszkdzok hasznositasabol szarmazo bevételbdl nyujtott kedvezmény, mentesség
0sszege, €s

ce) az egy€b nyujtott kedvezmény vagy kolcson elengedésének dsszege.
A koltségvetési rendelet tervezet / tarsuldsi hatarozattervezet elkészitéséért a jegyzo felelOs.

Ajegyzd altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet / tarsulasi hatarozattervezetet a polgdrmester
/ Tarsulasi Tanécs elndke a kdzponti koltségvetésrol szold torvény hatalybalépését koveto 45. napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek / Tarsuldsi Tan4csnak.

A rendelettervezet / tarsulasi hatdrozattervezet 0sszeéllitasaban a pénziigyi vezetd, a Koltségvetési
csoport, valamint a képviseld-testiilet allandd bizottsagai mikodnek kdzre.

6.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviselO-testiilet /Tarsuldsi Tanacs altal elfogadott koltségvetési rendeletben/ Tarsulasi
hatarozatban foglalt és a koltségvetési szervek szdmara kotelezden betartand6 eldiranyzatokrol,
valamint a koltségvetés végrehajtasdra vonatkoz6 szabalyokrol - a rendelet/hatdrozat (vagy
kivonatanak) megkiildésével — tajékoztatni kell az intézményeket.

A tdjékoztatast az elfogadast kdvetd 15 napon beliil végre kell hajtani, melynek teljesitéséért az
onkormanyzati €s térségi erdforrasok vezetd felelds.

6.5. Elemi koltségvetés 0sszedllitasa, végleges koltségvetés tervezése

A tervezés masodik szakaszdban az dnkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott — kiemelt
eldiranyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni a Hivatal elemi koltségvetését. Az allamhaztartas
informécios rendszere szdmara tovabbitando, részletes koltségvetési eldiranyzatokat tartalmazo
koltségvetést a Pénziigyminisztérium altal targyévre kiadott ,B./ Onkormanyzati koltségvetés”
megnevezesli nyomtatvanygarnitira Girlapjainak kitoltésével kell elkésziteni.
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A nyomtatvanygarnitura kitoltéséért €s a koltségvetési szervek informdacios fiizeteivel egylitt - az
Igazgatosag részére - hataridore torténd leadasaért a pénziigyi vezetd felelds.

7. Eldiranyzat modositas

El6iranyzat-modositds a megallapitott kiadasi, bevételi, kiemelt- és mas részeldiranyzat, illetve
koltségvetési 1étszamkeret ndvelése vagy csokkentése.

Koltségvetési eldiranyzat-atcsoportositdsnak mindsiil a koltségvetés bevételi, illetve kiadasi
f60sszegének valtozatlansaga mellett, egyidejii eldiranyzat-csokkentéssel és ndveléssel végrehajthatd
modositas.

A koltségvetésben jovahagyott 6sszeghez képest

a) a mikodési és felhalmozasi, valamint a kdlcsonok eldiranyzat csoportok kozott Képviseld-testiilet
/ Tarsulési Tanacsi hataskorben / jovahagyassal hajthatd végre atcsoportositas,

b) a miikodési és felhalmozasi, valamint a kolcsondk eldiranyzat csoportokon beliil a kiemelt
eldiranyzatok kozott a koltségvetési szerv sajat hataskorben hajthat végre atcsoportositast,
amennyiben az Avr. ellentétesen nem rendelkezik.

Fenti atcsoportositas nem irdnyulhat a személyi juttatdsok eldirdnyzat ndvelésére, kivéve, ha azt a
Képviselo-testiilet / Tarsulasi Tanacs engedélyezi az eldiranyzatok jovahagydsakor még nem ismert
jogszabdlyvaltozasok miatt, vagy a dologi kiadasok terhére, ha a szellemi tevékenység ellatasa a
tervezettdl eltéréen a tovabbiakban a 1étszdm-eldirdnyzat keretein beliili foglalkoztatassal torténik.

A Hivatal alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzddéssel torténd igénybevételére a
dologi kiadasok kozott eredeti eldiranyzatként elkiilonitetten megtervezett 6sszeg csak a személyi
juttatdsok egyidejli dtcsoportositdsaval novelheto.

Az dnkorméanyzat / Tarsulés altal eredeti eléiranyzatként jovahagyott eldirdnyzatok kozott az iranyito
szervi jovahagyast igényld eldirdnyzat atcsoportositasokat illetve eldirdnyzat-moddositasokat a

jegyzOnél / a Tarsulas munkaszervezetének vezetdjénél (jegyz0) kell kezdeményezni.

Eléiranyzat-atcsoportositas, illetve eldirdnyzat-modositds csak az Onkormanyzat képviseld-
testiiletének / Tarsuldsi Tandcs dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthato végre.

A Hivatal (bevételi eldiranyzatain feliili) tobbletbevételét a Képviseld-testiilet / Tarsulasi Tanécs
elézetes engedélyével, a felhasznélasra engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegii, a Képviseld-
testiilet / Tarsulasi Tanéacs hataskorében végrehajtott eldiranyzat modositas utan hasznalhatja fel.

A Hivatal személyi juttatas eldiranyzatanak novelésére vonatkozo részletszabalyokat az Avr. 36. §-a
tartalmazza.

Az eldirdnyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozo javaslat elkészitéséeért pénziigyi
vezetd felelds.

Az elGiranyzat modositasokrol nyilvantartdst kell vezetni, amelyért munkakdri leirdsa szerint
meghatarozott koltségvetési ligyintézd felelds.

8. A Hivatal lizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek biztositasahoz kapcsolddo feladatok:

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgald eszkdzok, berendezések, beszerzését
a varosilizemeltetési vezetd koordinalja és szervezi — belevonva ebbe az érintett tobbi vezetot is. A
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sziikségessé valt karbantartdsi munkak elokészitéséért, végrehajtasaért a varosiizemeltetési vezetd
felelds.

9. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
9.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonleltar

Az Onkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefiiggd alapvetd
szabalyokat az onkormanyzat 4/2001. (II. 1.) 6nkormanyzati rendelete tartalmazza.

A rendelet végrehajtdsaval kapcsolatos, polgarmesteri hivatalon beliili feladatok és eljarasok a
kovetkezok:

- 12A7 6nkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartdsit a koltségvetési {igyintézd
¢s a vagyongazdalkodasi ligyintézo végzi.

- Az Onkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontol elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A torzsvagyon

- a forgalomképtelen és

- a korlatozottan forgalomképes vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a Motv., valamint az 6nkormanyzat rendelete hatarozza meg.

- A befektetett eszkdzokrol befektetési formanként kiilon nyilvantartast kell vezetni.

- A vagyonnal kapcsolatos teljes kort, részletes nyilvantartasi rendszer kialakitasaért és folyamatos,
naprakész vezetéséért a jegyz0 a felelds.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.
A vagyonleltarban

a) tételesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell
- az Onkormanyzat tulajdondban és

- a Hivatal, valamint

- az intézmények kezelésében 1év0, értékben nyilvantartott immateridlis javakat, targyi eszkozoket és
befektetett pénziigyi eszkozoket,

b) dsszevont értékben szerepeltetni kell az onkormanyzati vagyon részét képezd és
- a polgarmesteri hivatal, illetve

- az intézmények kezelésében 1évo készletek, valamint a kdvetelések, pénziigyi elszdmoléasok értékét.

- A zérszamadashoz csatolt vagyonkimutatas elkészitéséért a pénziigyi vezeto felelds.

102 Médositotta a 3/2022. szamt jegyz6i utasitas 1. pontja. Hatalyos 2022. majus 20-tol.
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- A Hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekdvetkezett barminemii valtozasrol a
vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat ellato tigyintéz6 koteles tajékoztatni a hivatal konyvviteli
nyilvantartasat vezetd ligyintézot.

A tajékoztatast a valtozas bekovetkezését kdvetd 2. napon belill a megfeleld bizonylatok (azok
masolatanak) atadasaval kell megtenni.

A vagyonkimutatast az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségeirdl
szo0lo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 44/A. §-a, valamint az Onkormanyzat vonatkozo
rendeletében foglaltak alapjan kell dsszeallitani.

9.2. Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas

A Hivatalnak az Onkorményzatok tulajdonaban levé ingatlanvagyon nyilvantartasi ¢és
adatszolgaltatasi rendjérdl szolo 147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet és annak melléklete szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter

- felfektetése,

- folyamatos vezetése, valamint

- a valtozasok atvezetése és

- az adatszolgaltatas teljesitése a varosiizemeltetés és a pénziigy feladata.
Adatszolgéltatas csak a jegyz6 aldirasaval teljesitheto.

A Térsulas és az onkormanyzat vagyonat elkiiloniilten kell nyilvantartani.

10. Munkaerd ¢és bérgazdalkodas

A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyzd gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos eldkészitd
munkalatokat (kinevezés, munkaszerz0dés, atsorolds, munkaviszony megsziintetd hatarozat stb.
elkészitése) a személyligyi ligyintéz0 végzi. A Hivatal és az illetményszamfejtést végzdé Magyar
Allamkincstar (MAK) kozotti - létszam és bérgazdalkodasra vonatkozd - folyamatos
munkakapcsolatot a személyiigyi iigyintézé biztositja mint jelentd-felelds. A személyét ¢és a
személyében beallott valtozast az MAK-kal a jegyz6 kozli.

A felels tovabbitja a MAK-hoz mindazokat a
- rendelkezéseket,

- jelentéseket,

- okmanyokat,

amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi elldtdsok és egyéb jarandosagok folydsitasara
kozvetleniil vagy kozvetve kihatassal vannak.

A jelento-feleldsnek
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- a MAK Altal kialakitott szabalyok és hataridék szerint kell eljarnia,

- az adatkozlés, véltozasjelentés soran a MAK altal rendszeresitett nyomtatvanyokat és a
kozpontositott illetményszamfejtd rendszert kell alkalmaznia.

11. A koltségvetés végrehajtasaval osszefliggd feladatok

11.1. A hataskorok rendezése jegyzOi utasitasban, a munkakori leirasban, ill. Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzataban torténik.

11.2. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités részletes szabalyait a
Hivatalnal és a Tarsulasnal hatalyos Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjére vonatkozo6 szabalyzatok tartalmazzak.

11.3. A pénzeszkozok kezelésérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

11.4. Az intézmények pénzellatasa az éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint
torténik.

12. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvényben és az
allamhdaztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendeletben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az dnkorményzat eszkdzeinek, illetve forrasainak allomanyat,
vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani. A szamviteli nyilvantartdsokba csak
szabalyszerlien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat i1d6talldé modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kételezd megdrzési
hatarid6ig olvashatok legyenek.

Szigorti szamadasi kotelezettség ald kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
- amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat,

- amelyért nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld
ellenértéket kell fizetni, tovabba

- a készpénz kezelésé¢hez kapcsolodd nyomtatvanyokat.
A szigoru szamadasu nyomtatvanyok korét a Bizonylati rend tartalmazza.

Az e korbe tartozd nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasarol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl a beszerzett és felhasznalt mennyis€ég sorszdm szerint, tovabba a készletvaltozasok
idépontjai egyértelmiien megallapithatok.

A felhasznald koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni. A
szamviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes eldirasokat a szadmlarend
¢s a bizonylati szabalyzat tartalmaz.

13. Adatszolgaltatdshoz, beszamolo készitéséhez kapcsolodo feladatok

13.1. Adatszolgaltatas a tartozdsallomany alakuldsarol
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Az Oonkormanyzat feliigyelete ala tartoz6 onalldéan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szervek az
elismert tartozasallomanyukrol - nemleges adat esetén is - negyedévente, a targyhot kovetd 20-ig az
Avr., valamint az 6nkormanyzat altal meghatarozottak szerint adatszolgaltatast kotelesek teljesiteni.
A koltségvetési szervek altal szolgaltatott adatok Osszegyljtéséért, valamint azoknak polgarmester és
jegyzo6 részére torténd atadasaért a pénziigyi vezeto felelds.

13.2. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakuldsarol - a koltségvetési szerveket is
magaban foglald - idokozi koltségvetési jelentést koteles Osszedllitani. Az id6kozi koltségvetési
jelentést Avr-ben meghatdrozott modon és hataridére kell Osszeallitani és az Igazgatdsaghoz
megkiildeni. Az Onkormdnyzati szintli idokozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és az
Igazgatosaghoz torténd tovabbitasaért a pénziigyi vezeto a felelos.

13.3. Id6kozi mérlegjelentés

Az dnkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknek, valamint Hivatalnak az eszkozei
¢s forrasai alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi kivonat allomanyi szamldinak adataibol
Osszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr-ben meghatarozott hatariddre.

A polgarmesteri hivatal id6k6zi mérlegjelentésének 0sszedllitasaért, valamint annak, az intézményi
1dokozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatésaghoz torténd tovabbitasaért a pénziigyi vezetd a
felelds.

13.4. A koltségvetési beszdmolo dsszeallitdsdval kapcesolatos feladatok

A Hivatal az el6iranyzatok felhaszndlasardl és a gazdalkodasrol az allamhaztartas szervezetei
beszamolédsi ¢és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XII. 24.)
Korményrendelet eldirdsai szerint féléves €s éves beszamolot koteles késziteni.

A beszdmoldt az dnkormanyzat altal meghatarozott hatdridére és tartalommal kell elkésziteni, a
Pénziigyminisztériumnak a zarszamadasra vonatkoz6 tajékoztato figyelembevételével. A beszdmolot
a gazdasagi szervezet allitja 6ssze a beszdmolo fiizet lirlapjainak kitoltésével.

13.4.1. A féléves beszamolo tartalma, a beszamolo készités feladata

A féléves beszamold csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az eszkozoket €s
forrasokat tartalmaz6 mérleget, pénzmaradvany-kimutatast nem tartalmazza.

A féléves beszamold
- pénzforgalmi jelentést €s
- az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd mellékletébdl a pénzforgalom egyeztetését tartalmazza.

A Hivatalnak a féléves beszdmolasi kotelezettsége sordn a Pénziigyminisztérium altal 6sszeallitott
,Onkormanyzati koltségvetési beszdmolo” (féléves) nyomtatvany-garnitura Girlapjainak kitoltésével
kell eleget tennie.

A pénzforgalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos formdban és szerkezetben - tartalmazza az
eredeti és modositott bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a ténylegesen befolyt (beszedett)
bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen teljesitett kiadasokat, a pénzforgalmat
tevékenységenként és azon beliil f0bb jogcimenként.
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A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (pénztarak és betétkonyvek, koltségvetési
bankszamlak, eldiranyzat-felhasznalasi keretszamldk) allomanyabol kiindulva a pénzforgalom
valtozasat, majd a zar6 pénzkészletet kell bemutatni.

13.4.2. Az éves beszamol¢ tartalma, beszamolo6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) konyvviteli mérleg,

b) pénzforgalmi jelentés,

¢) pénzmaradvany-kimutatas,

d) kiegészitd melléklet.

Az dnkormanyzat az éves beszdmolasi kotelezettségének a Pénziigyminisztérium altal dsszeallitott

,,Onkormanyzati Kdltségvetési Beszamolo”-val tesz eleget.

Az éves beszamolodt a fokonyvi kivonat adataibol - év végi, december 31-i fordulénapot figyelembe
véve — kell elkésziteni.

A fokonyvi kivonat dsszedllitasa el6tt a kovetkezoket kell biztositani:
- leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

- az eldiranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel a kiemelt eldirdnyzatokra, az irdnyitoszervi és
sajat hataskoru atcsoportositasokra vonatkozoan,

- év végi zarlati munkak elkészitése,

- a mérleg Gsszeallitdsa a mérlegtételek értekelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a) a bankszamlak egyenlegének egyeztetését a december havi utolsé bankszamla-kivonat adataival,

b) a pénztarjelentések december havi utols6 adatainak egyeztetését a fOkonyvi pénztar-szamla
adataval,

c) a Hivatalhoz tartoz6 koltségvetési szervek részére kiutalt ellatmany egyenlegének egyeztetését,
d) a decemberben kifizetett bérek elszamolasat feladas alapjan,
e) a bevételek és kiadasok konyvelését december 31-ig szakfeladatonként,

f) a leltdrral megallapitott készletek, kovetelések (addsok, vevok, egyéb kovetelések) és
kotelezettségek(szallitok) allomany-valtozasanak elszamolasat a tokevaltozassal szemben,

g) a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetden az allomanyi és forgalmi szamlak atvezetését az
allomanyi szamlékra a toke-valtozéassal egyidejiileg torténd elszamolassal,

h) az értekcsokkenések elszamolasat,

1) a felhalmozasi célu atutalasok és bevételek atvezetését a Koltségvetési bevételek és kiadasok
szamlara,
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J) a Koltségvetési bevételek és kiadasok atvezetését a Koltségvetési tartalék szamlara.
Az éves beszamolo Osszeallitasaért és az Igazgatdsaghoz hataridore torténd tovabbitasaért a pénziigyi
vezetd a felelOs.

A beszamolo részét képezi a normativ allami hozzajarulasokkal torténd elszamolas.
A normativ allami hozzajarulassal vald elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézményektdl - irdsban, az intézményvezetd altal alairt formaban - torténd begytijtéséért a pénziigyi

vezetO a felel6s.

A tényleges mutatoszamokra vonatkozo6 adatszolgaltatas hataridejét tigy kell kialakitani, hogy annak
ellendrzése a beszamolo elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal szolgéltatott adatokat
a beszamolo végleges 0sszeallitasa, az Igazgatdsag részére torténd leadasa eldtt ellendrizni kell.

A mutatészamok ellendrzéséért a jegyzo a felelds.
Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért a pénziigyi vezetd a felelds.
13.5. Zarszamadas

Az Onkorméanyzat vonatkozasdban a Hivatal zarszdmadasi rendelettervezetet, a Tarsulds
vonatkozasaban zarszamadasi hatdrozattervezetet készit.

A zarszamadasi rendelet- és hatarozattervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosdg érdekében a koltségvetési rendelettel és tarsulasi
koltségvetési hatarozattal azonos szerkezetben kell dsszeallitani.

A rendelet- és hatarozat-tervezetet aprilis 30-ig kell elkésziteni.

A zarszamadas el6terjesztésekor a képviselS-testiilet részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2)
bekezdésében meghatarozott mérlegeket és kimutatasokat — szoveges indokolassal egyiitt — be kell
mutatni.

A zarszamadas Osszeallitasaval kapcsolatban az intézményeknek adatszolgéltatasi kotelezettségiik
van. A sziikséges informdaciok tartalmat és az adatszolgaltatisra vonatkoz6 hataridét a jegyzo
évenként kiadasra keriil6 - zarszdmadassal és beszamold készitésével kapcsolatos - rendelkezése
szabalyozza.

13.6. Onalléan miikddé és gazdalkodo koltségvetési szervek éves beszamoléjanak jovahagyésa

Az Onalléan mikodé és gazdalkodod koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves beszdmolot
készitenek. A beszamoldkat az dnkorményzat zarszamadasa keretében a képviseld-testiilet hagyja
jova. A beszamol6 jovahagyasarol az intézmények irasbeli értesitéséért az onkorményzati €s térségi
eréforrasok vezetd a felelds.

14. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere

Az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdése értelmében:

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja osszhangban legyen a szabdlyszeriiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kévetelményeivel,
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b) az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkoddasban ne keriilion sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznaldsra,

c) megfelelo, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésevel kapcsolatosan, és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizaciojara és osszehangolasara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani utmutatok figyelembevételével.

a) vilagos a szervezeti struktura,

b) egyértelmiiek a feleldsségi, hatdaskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,
d) atlathato a humanerdforras-kezelés.

a) a peénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valo elszamolas, a
szabdlytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsdga,

¢) a koltségvetési gazdalkodas soran az elozetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszeriiségi szempontbol torténo jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a feleldsségi korok
meghatarozasaval legalabb az aldbbiakat szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informdciokhoz valo hozzaférés,
¢) beszamolasi eljarasok.

A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a kévetkezo célok:

a) a miikodés és gazdalkodas sordan a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamoldasi kotelezettségeket teljesitsék, és
c) megvédjék az erdforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerti hasznalattol.”

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés eldirdsai alapjan:

»A koltségvetési szerv vezetdje felelos a belso kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén
ervényesiilo — megfelelo
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a) kontrollkornyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikdcios rendszer, és

e) nyomon kévetési rendszer (monitoring)
kialakitasaert, miikodtetéséért és fejlesztéséert.”

A belsoé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belso szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 6. §

A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
mukodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszeri,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv milkddési folyamatainak szoveges,
tablazatokkal vagy folyamatibrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilonosen a feleldsségi
¢s informaciods szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi €és ellendrzési folyamatokat, lehetové téve azok
nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

[Az egységes ¢és részletes ellendrzési nyomvonal az Onkormdnyzat szervezeti és milkodési
szabalyzatanak mellékletét képezi. |

A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét.
A koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége érvényre juttatni a koltségvetési szerv mitkodésében a
szakmai felkésziiltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi fedhetetlenség értékeit, valamint
biztositani a kozérdekek eldtérbe helyezését az egyéni értékekkel szemben.

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 7. §

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatkezelési rendszert miitkodtetni.

Ennek keretében fel kell mérni €s meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejld kockéazatokat, valamint meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 8. §

A koltségvetési szerv vezetoje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatban
épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE), kiillondsen az alabbiak vonatkozéasaban:
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. §

A koltségvetési szerv vezetéje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelel6 idoben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az informécios rendszerek keretében a beszamoldsi rendszereket ugy kell mitkddtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatdéak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és modok
vilagosan meg legyenek hatérozva.

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 10. §

A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitaisanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek
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keretében megvalésulo folyamatos és eseti nyomon Kkovetésbol, valamint az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil miikodo belsé ellenérzésbol all.

15. A gazdalkodas rendjét meghatarozd belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara vonatkozo
el6irasok:

A Hivatalnal a gazdalkodas viteléhez jelen szabalyzat 6. pontjdban felsorolt szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani. A szabalyzatokat a jogszabdalyi valtozasokat, valamint az
intézmény feladatdban bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell, amiért a
pénziigyi vezeto a felelds.

16. Cimadomanyozas rendje

16.1. Jelen cim alatti szabalyok a jegyz0 altal a koztisztviselOk szadmara a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. térvényben meghatarozott feltételekkel adomanyozhatd cimzetes vezetd-
tanacsosi, cimzetes fOtanacsosi, cimzetes vezetO-fOtanacsosi, cimzetes fomunkatarsi, szakmai
tanacsadoi, szakmai fétanacsadoi cimekre vonatkoznak.

16.2. A Hivatalban 2 szakmai tanacsadoi és 2 szakmai fétanacsadoi cim adomanyozhato, a tobbi cim
adomanyozasa esetében nincs meghatarozva keretszam.

16.3. Uj cimet a jegyz0 a Képviseld-testiilettel elézetesen, az éves koltségvetés tervezésekor
egyeztetve, az éves koltségvetés elfogaddsat kovetéen adomanyozhat. Az 0j cimek koltségeit ugy kell
megigényelni és megtervezni, hogy a cimet a targyévre sz616 koltségvetés elfogadasat kovetden lehet
adomanyozni.

16.4. A mar korabban adomanyozott cimekre az éves dsszeget az éves koltségvetés tervezésekor kell
megigényelni.

16.5. Ha év kozben a cimmel rendelkezOnek megszlinik a jogviszonya, vagy a részére adomanyozott
cim visszavondsra kertil, a cim és annak 0sszege nem marad az intézménynél, azt nem lehet mésnak
adomanyozni. Ha a jogviszony €v kozbeni megsziinése mar a koltségvetés tervezésénél eldre lathato,
az igényeket ez alapjan kell az intézménynek megadnia, azaz csak az érintett jogviszonya
fennallasanak idejére kiszamitva a koltségeit.

17. A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.
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2. Fiigoelék 1. melléklete a 13/2013. (III. 28.) onkormdnyzati rendelethez'®

A Szentgotthardi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

(A melléklet szovegét a(z) SZKOH_Szervezeti felépitése.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)

103 Médositotta a 10/2020.szamu jegyz0i utasitas 4. pontja . Hatalyos 2020. szeptember 1.-t61.
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A Szentgotthardi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

Varosi foépitész

1

2. Fiiggelék 1. melléklete

Rendszergazda

Alpolgirmester(ek)

Polgarmesteri - jegyzoi kabinet

TESTULETI ES IGAZGATASI UGYEK

ONKORMANYZATI ES TERSEGI
EROFORRAS UGYEK

Hivatali adminisztracié

ONKORMANYZATI ES INTEZMENYL
PENZUGYEK

VAROSGAZDALKODASI UGYEK

=
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2. Fiigoelék 2. melléklete a 13/2013. (III. 28.) onkormdnyzati rendelethez*®

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL. tv. alapjan a
Szentgotthardi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakorok

Munkakor 2007. évi CLIL. tv. szerint
A vagyonnyilatkozat-tételi A vagyonnyilatkozat-tételi
koztelezettséget megallapito koztelezettség gyakorisdga
jogszabdlyhely

jegyz0 3.§()b),¢) 5.8 (1) ca)
3.§(2)d) 1év

vezetd 3.§(D)c) 5.§ (1) cb)
3.§(2)d) 2 év

miszaki iigyintézo 3.§(1)c) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

vagyongazdalkodasi ligyintézo 3.§ (Do) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

belso ellendr 3.8§(1)c) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

személyligyi ligyintézd 3.8(D)o) 5.8 (1) cb)
2 ¢év

telepiilésfejlesztési ligyintézo 3.8§(1)c) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

palyazati iigyintézo 3.8§(1)c) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

intézményi iigyintézo 3.8(D)o) 5.8 (1) cb)
2 ¢év

koltségvetési tigyintézo 3.8§(1)c) 5.§ (1) cb)
2 ¢év

adodigazgatasi ligyintézo 3.8§(1)a) 5.8 (1) ce)
5¢év

szocialis ligyintézo 3.§(1)a) 5.§ (1) cc)
5¢év

anyakonyvvezeto 3.§(1)a) 5.§ (1) cc)
5¢év

igazgatasi ligyintézo 3.§(1)a) 5.§ (1) cc)
5¢év

kozteriilet-feliigyeld 3.§(1)a) 5.§ (1) cc)
5¢év

sport- &s ifjusagi iigyintézo 3.§ (Do) 5.§ (1) cb)
2¢év

kiilkapcsolati és koordinacios ligyintézé (3. § (1) ¢) 5.§(1)cb)
2¢év

kereskedelmi ligyintéz6 3.8(1)c) 5.§ (1) cb)
2¢év

104 Médositotta a 3/2022. szamt jegyz6i utasitas 2. pontja. Hatalyos 2022. majus 20-t6l.
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Munkakor 2007. évi CLIL. tv. szerint
A vagyonnyilatkozat-tételi A vagyonnyilatkozat-tételi
koztelezettséget megallapito koztelezettség gyakorisdga
jogszabdlyhely
stratégiai és fejlesztési ligyintézo 3.§()c) 5.§ (1) cb)
2¢év
telepiilésrendezési ligyintézo 3.§(1)a) 5.§(1)cc)
5¢év
* amennyiben a vezet6 vagy ligyintézé |3. § (1) b) 5.§ (1) ca)
munkakori leirasa alapjan 1év
koézbeszerzésekben kozremiikodik, a
fentiektol eltéréen
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2. Fiigoelék 3. melléklete a 13/2013. (I1I. 28.) onkormanyzati rendelethez

A Szentgotthardi Kézés Onkormanyzati Hivatalban képzettségi potlékra jogosito

munkakorok jegyzéke
Besorolasi Munkakér Képzettségi potlékra
Osztaly jogosito képzettségek
L. pénziigyi vezetd mérlegképes konyveld koltségvetési
szakiranyon
II. koltségvetési ligyintézo mérlegképes konyveld
II. adoigazgatasi ligyintézo mérlegképes konyveld
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2. flicgelék 4. melléklete a 13/2013. (I1l. 28.) onkormanyzati rendelethez

Iratkezelés helyi szabalyai

I. Fejezet
Az iratkezelés szervezeti rendje

1.) A jelen szabélyok hatalya a Szentgotthardi K&z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal) terjed ki.

2.) Az iratkezelést a Hivatal kinevezett iktat6ja és adminisztratora (a tovabbiakban egyiitt:
iratkezel6k) latja el.

3.) Az iratok atvételét, atadasat, irattdrozasat valamint tovabbitasat és selejtezését az iratkezelok
végzik.

4.) Az iratok leirasa, az ligyek levelezései, adminisztralasa az irodak tevékenységében torténik.
II. Fejezet
Az ligyiratkezelés iranyitasa és feliigyelete, ellendrzése

5.) A Hivatal iratkezelési és titokvédelmi feladatait a jegyz0 iranyitja, s ellatja annak feliigyeletét. A
jegyz0 tartds tavolléte idején az ligyiratkezelés felett a helyettese gyakorol feliigyeletet.

6.) Elektronikus iratkezelés soran teljes korli hozzaférési jogosultsaga van az iratkezel6knek, csak az
alszdmos iktatdshoz a jegyzonek, a polgarmesteri — jegyz0i kabinet tagjainak és az ligyintézoknek.
II1. Fejezet
Az iratkezelés feladat- €s hataskorei

8.) A Hivatal részére postan érkezo iratokat, tértivevényeket és mas kiildeményeket az iratkezelok
munkanapokon 8.00 és 9.00 6ra kdzott hozzak at a Postahivatalbol.

9.) Az iktat6 az érkezett kiilldeményeket az érkeztetést kovetden — kivéve azokat, amelyeket felbontas
nélkiil kell tovabbitani (a névre szdl0, s.k. felbontéasra sz6l6 valamint azon kiildemények, amelyekre
ezt elrendelték) — felbontja, és az ligyintézo kijelolése céljabol az irat szignalasara jogosult jegyzOhoz
tovabbitja, a felbontatlan kiildeményeket pedig a felbontasra jogosultnak tovabbitja.

10.) A beérkezd, illetve a Hivatalban keletkezd iratok folyamatos, kozponti €s egységes
nyilvantartasba vételérdl (a tovabbiakban: iktatds) az iktatd gondoskodik. Az iktatas elektronikus
eljarassal torténik, alszdmos iktatassal.

11.) Az ligyintéz6 maga érkezteti a mar iktatott ligyben hozza névre sz6ldan érkezett vagy altala
személyesen atvett kiildeményeket és iktatja be az ligy f6szaméahoz tartozd kovetkezd alszdmra. Az
ligyintézo iktatja be a mar iktatott igyben altala készitett ligyiratot is a kovetkezd alszamra.

12) 105

13.) Az irat szignalasara a jegyzd tavollétében az Onkormanyzati és térségi erdforrasok vezetd
jogosult.

14.) Az irat szignalasara jogosult:

- kijeloli az tigyintézot,
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- kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitdsait (az ligy targyanak meghatarozasa,
hatéridd, slirgdsségi fok, feladat stb.), és ezeket a szignalas idejének megjeldlésével feljegyzi az iratra,
¢s alairja.

15.) Az ligyintézd a postara eldkészitett kiilldeményeket hétfétdl csiitortokig 13.00 oraig, pénteken
12.00 oraig az iratkezel0khoz eljuttatja.

16.) A Hivatalban olyan atadékonyvet kell hasznalni, melybdl megallapithatdak az tigyirat atadasara
¢s irattarba adéasara vonatkoz6 adatok.

17.) Az iktatott és sziikség szerint szerelt ligyiratot az iktatds napjan, de legkésébb az azt kovetd
munkanapon 10.00 o6raig az iratkezeld a kijelolt igyintézOhoz tovabbitja. Az {igyirat
atadasanak/atvételének dokumentélasa az atadokonyvben torténik.

18.) Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak a kiadmanyozasi joggal rendelkezd
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

19.) A kiadmanyozasi joggal rendelkezokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek egy, alairasokkal
ellatott példanyat az iratkezelOk szamara 4t kell adni. A kiadmanyozasi joggal rendelkezd személyek
listajat a jelen melléklet fiiggeléke képezi.

20.) A Hivatalon beliili szervezeti egységek csak a hivatalos szovegii és formaju bélyegzoket
hasznélhatjak.

21.) A Magyar Koztarsasadg cimerét tartalmazo bélyegzOk nyilvantartasarol a testiileti iigyintézo
gondoskodik, aki gondoskodik az elavult bélyegzdk megsemmisitésérdl, valamint a megsziint szerv
bélyegzdinek tovabbitasarodl is.

22.) A bélyegz6 hasznélgja felelds annak rendeltetésszerii hasznéalataért, biztonsdgos drzéséért, igy a
bélyegzot:

- csak a hivatali munkaval kapcsolatban hasznalja,

- hivatalos 1d6 befejezése utan, illetve a hivatali helyiségbdl valé tavozaskor elzarja,
- masnak csak a bélyegzd nyilvantartonal valo eldzetes atirasa utan adja,

- a kozszolgalati jogviszony megsziinése esetén a testiileti ligyintézdnek visszaadja,

- elvesztésérdl vagy eltlinésérdl a testiileti ligyintézot soron kiviil irdsban tajékoztatja.

23.) A Hivatal illetve az Onkorméanyzat megnevezését tartalmazo korbélyegzo eltiinésérdl, a bélyegzo
felkutatasara tett intézkedésrdl, az ligyben lefolytatott eljarasrol a jegyz6t soron kiviil értesiteni kell.

24.) A Hivatal kiadmanyozasi joggal felruhdzott tigyintézoi:

- 1%hatosagi és koordinacios vezetd kiadmanyozasi joga: valamennyi sajat vagy az altala vezetett
csoportok feladatkdrébe tartozo ligyben- az anyakonyvvezetd €s a kdzbiztonsagi referens feladatai
kivételével- azon feladatok tekintetében, melyekben a kiadmanyozasi jogat a polgarmester vagy a
jegyz6 nem tartotta fenn maganak. Kiadmanyozasi jogat tdvollétében helyettese gyakorolja.
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- W0igazgatasi csoport tagjainak kiadmanyozasi joga: anyakonyvi ligyek, lakcimnyilvéantartasi iigyek,
vadkar, allategészségligy; kereskedelmi igazgatds, tarsashazak torvényességi felligyeletével
kapcsolatos ligyek; hagyatéki ligyek, birtokvédelmi tligyek; szocidlis igazgatas; egyéb igazgatasi
iigyek korében a jegyz0 hataskorében 1€vo ligyekben: az tigyintézoknek 6nalld kiadmanyozasi joguk
van. Az ligyintézok kiadmanyozasi jogat tavollétében helyettese gyakorolja.

- a testlileti ligyintézé kiadméanyozza: a nevére sz616 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasat a jegyz6 vagy a kozvetlen irdnyitdja nem tartotta
fenn;

- varosiizemeltetési vezetd kiadmanyozasi joga: az €épitéshatosagi ligyeken kiviil valamennyi sajat
vagy az éaltala vezetett csoportok feladatkorébe tartozo iigyben azon feladatok tekintetében,
melyekben a kiadmanyozas jogat a polgarmester vagy a jegyzé nem tartotta fenn maganak.

- az épitéshatdsagi ligyintézok a munkakori leirdsuk szerinti valamennyi ligyben teljes kiadmanyozasi
jogkorrel rendelkeznek.

- a gondnok a beszerzett aru elosztdsdnal és a leltarfeleldsségi korébe tartozd dokumentumoknal
kiadmanyoz, valamint kiadméanyozza a nevére sz6l6 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben a kiadmanyozas jogat a jegyzd vagy a kozvetlen iranyitdja nem tartotta
fenn.

- pénziigyi vezetd kiadmanyozasi joga: a sajat €s a hozzad tartozd csoportok azon feladatai
tekintetében, melyekben a kiadmanyozas jogat a polgarmester vagy a jegyz0 nem tartotta fenn
magénak, valamint adéérték bizonyitvanyok kidllitasa-, fizetési felszolitasok (ado- és adok maodjara
behajthato koztartozasok kivételével) esetében, gazdalkodassal kapcsolatos ligyek, valamint névre
sz016 megkeresések esetén rendelkezik kiadmanyozasi joggal.

- pénziigyi vezetd helyettese: a pénziigyi vezetd tavollétében rendelkezik az ott meghatdrozott
esetekben kiadmanyozasi joggal.

- adoiigyi feladatok tekintetében az adodigazgatdsi ligyintézOk a vallalkozok kommunalis addja,
vallalkozok iparlizési adoja, talajterhelési dij, term6fold-bérbeadasbol szarmazd jovedelemado,
gépjarmiiado, idegenforgalmi add, adék modjara behajtandd koztartozasok iigyekben onalld
kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

- a személyiigyi ligyintéz6 kiadméanyozza: a feladatkorébe tartozd értesitéseket, a nevére sz6lo
megkeresésekre €s egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozésat a
jegyz6 nem tartotta fenn; a hivatal dolgozdinak kotelezd egészségiigyi vizsgalatra vald beutaléasat;

- a belsd ellendr kiadmanyozza a feladatkorébe tartozo értesitéseket, megkereséseket, a nevére sz6lo
megkeresésekre €s egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasat a
jegyz0 nem tartotta fenn;

- Onkormanyzati €s térségi eréforrasok vezetd kiadmanyozasi joga: sajat és a hozza tartozé csoportok
azon feladatai tekintetében, melyekben a kiadmdnyozas jogat a polgarmester vagy a jegyzé nem
tartotta fenn maganak. Kiadmanyozza a nevére sz616 megkeresésekre €s egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, a Tobbcéli Kistérségi Tarsulassal kapcsolatos iratokat, amennyiben azok
kiadmanyozasat a Tarsulasi Tanacs elndke vagy a Tarsulds munkaszervezet-vezetdje nem tartotta
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fenn, valamint a Tobbceéli Kistérségi Tarsulas kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos Biralod
Bizottsagi dokumentumokat. Kiadmanyozasi jogat tavollétében helyettese gyakorolja.

- a kiilkapcsolati és koordinacios tligyintézé: Kiadmanyozza a civil szervezetekkel, az informatikai
feladatok ellatasa és a sajtoval vald kapcsolattartds soran keletkez6 dokumentumokat, ha az adott
iigyben a polgarmester vagy a jegyz0 vagy a kozvetlen felettes vezetd a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn.

- az intézményi iligyintézé kiadmanyozza: a nevére szol6 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra
adott valaszleveleket, a haziorvosoknak, egészségiigyi és szocidlis intézményeknek altala irt
leveleket, amennyiben azok kiadmanyozasat a jegyz6 vagy a kdzvetlen iranyitdja nem tartotta fenn;

- a palyazati lgyintézé és a telepiilésfejlesztési ligyintéz0 kiadmanyozza: a nevére szolo
megkeresésekre ¢és egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket, a benyujtasra keriilé palyazatok
alairasanak kivételével a Tarsulds palyazataival kapcsolatos ligyintézés egyéb dokumentumait,
amennyiben azok kiadmanyozasat a Tarsuldsi Tanacs elndke, a Tarsulds munkaszervezet vezetdje
vagy a kozvetlen irdnyitoja nem tartotta fenn,

- A miiszaki ligyintéz6 kiadmanyozza: a nevére sz0l6 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadményozasat a jegyzd vagy a kdzvetlen irdnyitdja nem tartotta
fenn maganak;

- A sport- és ifjusagi ligyintézd kiadmanyozza: a nevére sz616 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra
adott valaszleveleket, a sport- és ifjisagi szervezeteknek altala irt leveleket, amennyiben azok
kiadmanyozésat a jegyz0 vagy a kdzvetlen irdnyitdja nem tartotta fenn maganak.

_ 108

- A miuszaki ligyintéz6 kiadméanyozza: a nevére szo6l6 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadményozasat a jegyzd vagy a kozvetlen irdnyitdja nem tartotta
fenn maganak;

- A sport- és ifjusagi ligyintézo kiadmanyozza: a nevére sz616 megkeresésekre és egyéb beadvanyokra
adott valaszleveleket, a sport- és ifjusadgi szervezeteknek altala irt leveleket, amennyiben azok
kiadményozasat a jegyz0 vagy a kozvetlen irdnyitdja nem tartotta fenn magéanak.

A polgarmester, illetve az Onkormanyzati Eréforrasok és Kiilkapcsolatok Bizottsaga hataskdrébe
atruhazott

- szocialis és gyermekvédelmi dnkorményzati hatosagi ligyek esetében: az érdemi dontést el6készitd,
valamint az érdemi dontés végrehajtasahoz kapcsolodo eljarési cselekmények korében a Hivatal adott
feladat ellatdsara munkakori leirdsa szerint hataskorrel rendelkezd {igyintézé rendelkezik
kiadmanyozasi joggal;

- szocidlis bérlakasiigyekben: a varosiizemeltetési vezetd rendelkezik kiadmanyozasi joggal.

108 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2021. szamu jegyz6i utasitas 4. pontja . Hatalyos 2021. junius 14-t6l.

&9



Szentgotthdard Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa
a 13/2013. (Il 28.) onkormdnyzati rendelethez*®

Szentgotthard Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa

(A melléklet szovegét a(z) Szentgotthard Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati
funkciok szerinti besorolasa.pdf elnevezési fajl tartalmazza.)
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Szentgotthdard Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa a 13/2013. (1L 28.) nkormdnyzati
rendelethez®

Szentgotthard Viros Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolisa

(A melléklet szdvegét a(z) Szentgotthard Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa.pdf elnevezésii
fajl tartalmazza.)

VALTOZAS ELOTT 2016. MARCIUS 1. IDOPONTTOL100
A Szentgotthdard Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének Szentgotthdard Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének kormanyzati
kormanyzati funkciok szerinti besorolasa: funkciok szerinti besorolasa:
01113 | Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
0 tevékenysége
) 01332
011130 Onkormanyzatok és 0 KoztemetO-fenntartdsa €s mikodtetése
01335
onkormanyzati hivatalok 0 Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdélkodassal kapcsolatos feladatok
01336
Jogalkoté és dltalinos 0 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
01604
igazgatdsi tevékenysége 0 Nemzetpolitika tevékenység igazgatdsa és tdmogatdsa
01608
041231 Rovid idotartami 0 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
04123
kozfoglalkoztatis 2 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
04123
041232 Start-munka program — Téli 3 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztats
) ] 04123
kozfoglalkoztatas 6 Orszéagos kozfoglalkoztatdsi program
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041233

041236

041237

Hosszabb idotartamu
kozfoglalkoztatdas

Orszagos kozfoglalkoztatdsi
program
Kozfoglalkoztatasi

mintaprogram

04123

Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

04218

Allat- egészségiigy

04222

Erdégazdalkodas

04512

Ut, autopalya épitése

04516

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

04732

Turizmusfejlesztési tdmogatasok, €s tevékenységek

04741

Ar- és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek

05103

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begyiijtése, szallitasa, atrakasa

1

05202

Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

05203

Szennyviziszap kezelése, artalmatlanitasa

05208

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

06102

Lakoépiiletek épitése

06302

Viztermelés,-kezelés, -ellatas

06308

Vizellatassal kapcsolatos kdozmii épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

06401

Kozvilagitas

06601

Z0ld-teriilet kezelés
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06602

Viros- ¢s kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

07211

Héziorvosi alapellatas

07211

Héziorvosi iigyeleti ellatas

07404

Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas

08103

Sportlétesitmények, edzdtdborok mitkddtetése és fejlesztése

08104

Versenysport- €s utanpotlas-nevelési tevékenység és timogatasa

08106

Szabadidds park, fiird6 és strandszolgélatasok

08206

Muizeumi kiallitasi tevékenység

08209

Kozmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

08209

Kozmiivelddési-hagyoméanyos kozosségi kulturalis értékek gondozdsa

08303

Egyéb kiadoi tevékenység

08402

Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatasa

09114

Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

09122

Koznevelési intézmény 1-4. évf. tanulok nevelésével, oktatasaval 6sszefliggd mitkddteté
feladatok

09125

Alapfoki miivészetoktatdssal dsszefiiggd miikodtetési feladatok

09212

Koznevelési intézmény 5-8. évf. tanulok nevelésével, oktatasaval 6sszefliggd mitkddteté
feladatok
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09226 | Gimnazium és szakképz6 iskola tanuldinak kozismereti és szakmai elméleti oktatasaval
0 Osszefiiggd mikodtetési feladatok

09601
5 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

09603
0 Koznevelési intézményben tanuldk lakhatasanak biztositasa

10403
5 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében

10403
7 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

10601
0 Lakoéingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

10602
0 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

10707
0 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatisa és tAmogatdsa
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